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Rozdzial 1

Cel i zakres procedury

§1

1. Zakres niniejszej procedury obejmuje regulacje zwigzane z:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

8)

9)

przyjeciem regulaminu naboru wnioskow;

ogloszeniem naboru wnioskow o wsparcie na wdrazanie LSR;
uniewaznieniem naboru wnioskéw o wsparcie;

wycofaniem wniosku o wsparcie przez wnioskodawce;

oceng 1 wyborem operacji przez LGD;

przekazaniem informacji o wynikach wyboru do wnioskodawcy i do ZW oraz

publikacja list operacji;

warunkami wniesienia przez wnioskodawce protestu od oceny 1 wyboru operacji przez

LGD;

weryfikacja oceny i ponowna oceng wniosku o wsparcie przez LGD w wyniku

ztozonego protestu;

ostateczng oceng wniosku o wsparcie przez ZW;

10) zmiang niniejszej procedury;

11) upublicznieniem informacji i dokumentéw wytworzonych w LGD w zwigzku z oceng

I wyborem operacji.

2. Niniejsza procedura uwzglednia stosowanie zasad takich jak: zasada uczciwej konkurenciji,

zasada bezstronnosci, zasada efektywnosci, zasada jawnosci, zasada przejrzystosci, oraz

zasada rOwnego traktowania.
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Rozdzial 11

Podstawy prawne

§2

Uzyte w niniejszym dokumencie okreslenia i skroty oznaczaja:

Rozporzadzenie 2021/1060 — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)
20211060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajace wspdlne przepisy dotyczace
Europejskiego  Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej
Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury,
a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu
Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu

Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowe;;

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2018/1046 — z dnia 18
lipca 2018 r. w sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie do budzetu
og6lnego Unii, zmieniajace rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013,
(UE) 1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr
223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzje nr 541/2014/UE, a takze uchylajace
rozporzadzenie (UE) nr 966/2012 (Dz. U. UE. 2018 L193)

PS WPR — Plan Strategiczny dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 20232027,

Ustawa PS WPR - ustawa z dnia 8 lutego 2023 r. o Planie Strategicznym dla
Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027,

Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowych ze

srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027

Ustawa RLKS — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem

lokalnej spotecznosci;

Wytyczne podstawowe — Wytyczne podstawowe z dnia 14 sierpnia 2023 r. w zakresie

pomocy finansowej w ramach Planu Strategicznego dla Wspo6lnej Polityki Rolnej

na lata 2023-2027, wydane na podstawie art. 6 ust. 2 pkt 3 Ustawy PS WPR;
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8) Woytyczne szczegélowe wdrazanie LSR — Wytyczne szczegdtowe z dnia 28 marca
2024 r. w zakresie przyznawania i wyptaty pomocy finansowej w ramach Planu
Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023—2027 dla interwencji 1.13.1
LEADER/Rozw¢j Lokalny Kierowany przez Spotecznos¢ (RLKS), wydane
na podstawie art. 15a Ustawy RLKS

Rozdziatl 111
Wykaz stosowanych poje¢ i skrotow
§3
1) beneficjent — podmiot, ktéremu przyznano wsparcie na wdrazanie LSR
2) biuro LGD - pracownicy biura Stowarzyszenia LGD ,,Lepsza Przyszto$¢ Ziemi Ryckiej”

3) grupa interesu — grupa cztonkéw Rady LGD potaczonych wigzami wspolnych intereséw

lub korzysci

4) regulamin naboru wnioskéw — regulamin naboru wnioskéw o wsparcie, o ktorym mowa

w Ustawie RLKS, zawierajacy elementy, o ktorych mowa w art. 19a ust. 3 tej ustawy;

5) warunki przyznania pomocy/warunki udzielenia wsparcia — warunki udzielenia

wsparcia na wdrazanie LSR, o ktorych mowa w Ustawie RLKS;
6) wniosek o wsparcie — wniosek o wsparcie, o ktorym mowa w Ustawie RLKS;

7) wnioskodawca — podmiot ubiegajacy sie o udzielenie wsparcia na wdrazanie LSR, o ktorym

mowa w art. 17 ust. 1 Ustawy RLKS;

8) operacja — projekt opisany we wniosku o wsparcie i przewidziany do realizacji w ramach

wdrazania LSR;
9) operacje wlasne — operacje, o ktorych mowa w art. 17 ust. 3 pkt 2 Ustawy RLKS;

10)  operacja realizowana w partnerstwie — operacja realizowana przez co najmniej dwa

podmioty z obszaru obj¢tego dang LSR;

11) LGD — Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,,Lepsza Przyszlo$¢ Ziemi Ryckiej”

4
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12) Rada LGD — Rada Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,,Lepsza Przyszto$¢ Ziemi

Ryckiej” , bedaca organem, o ktorym mowa art. 4 ust. 3 pkt 4 Ustawy RLKS,

13) LSR — realizowana przez LGD strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez

spoleczno$é, o ktorej mowa w art. 1 pkt 2 Ustawy RLKS oraz art. 32 Rozporzadzenia
2021/1060;

14) EFSI — fundusze Unii Europejskiej, w ramach ktorych jest finansowany rozwdj lokalny

kierowany przez spolecznos¢;

15)  ZW — Zarzad Wojewoddztwa Lubelskiego;

Rozdzial IV
Tryb przygotowania, zatwierdzania i aktualizacji harmonogramu nabor6éw wnioskéow
Przygotowanie i zatwierdzenie harmonogramu naboru wnioskow
§4

1. Pierwszy harmonogram naboréw wnioskow o przyznanie pomocy na wdrazanie LSR LGD

podaje do publicznej wiadomosci w terminie 60 dni od dnia zawarcia umowy ramowe;j.

2. LGD, nie pdzniej niz do konca danego roku, podaje do publicznej wiadomos$ci na swojej
stronie internetowe] uzgodniony z zarzadem wojewddztwa harmonogram planowanych

przez siebie naboréw wnioskow o przyznanie pomocy na kolejny rok.

3. Harmonogram naboréw wnioskOw o przyznanie pomocy zawiera dane dotyczace w

szczegblnosci:
a) obszaru geograficznego, ktérego dotyczy nabor;
b) nazwy interwencji, rodzaju operacji i celu(-ow) szczegotowego(-ych);
¢) podmiotéw uprawnionych do ubiegania si¢ o przyznanie pomocy;
d) orientacyjnego limitu $srodkéw przeznaczonych na nabor;

) terminu rozpoczecia i zakonczenia naboru.
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Tabela 1. Przygotowanie i zatwierdzenie harmonogramu naboré6w wnioskow

Etap Czynnos¢ Termin Wykonujacy
wykonania czynnos¢
Przygotowanie Sporzadzenie projektu harmonogramu Nie pozniej niz | Biuro LGD
harmonogramu naboréw wnioskow na kolejny rok do 25 listopada
naboréw wnioskow danego roku
Przekazanie projektu  harmonogramu | Nie pdzniej niz | Biuro LGD
naboréw wnioskow do ZW do 30 listopada
danego roku
Zatwierdzenie Zatwierdzenie harmonogramu naborow | Niezwlocznie po | ZW
harmonogramu wnioskow przez ZW przyjeciu
naborow wnioskow | Podanie do publicznej wiadomos$ci na | Niezwlocznie po | Biuro LGD
stronie internetowej LGD uzgodnionego z | przyjeciu
ZW harmonogramu naboréw wnioskdéw

§5

Aktualizacja harmonogramu naborow wnioskow

1. Harmonogram naboréw wnioskow o przyznanie pomocy moze by¢ w uzgodnieniu z

zarzagdem wojewddztwa aktualizowany nie rzadziej niz na koniec kazdego kwartatu.

Zmiang uznaje si¢ za uzgodniong jezeli zarzad wojewodztwa nie wyrazi sprzeciwu w ciggu
30 dni od dnia otrzymania pisma LGD. Zmiana harmonogramu nie wymaga zawierania
aneksu do umowy o warunkach i sposobie realizacji LSR.

LGD zamieszcza niezwlocznie na swojej stronie

internetowe]  zaktualizowany

harmonogram naboréw wnioskéw o przyznanie pomocy.

W przypadku, gdy harmonogram naboréw wnioskow nie wymaga zmiany na koniec danego
kwartatu, LGD sporzadza i przekazuje do ZW informacje¢ potwierdzajaca aktualnos¢
harmonogramu oraz zamieszcza na swojej stronie internetowej adnotacje potwierdzajaca

aktualno$¢ harmonogramu.
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Dofinansowane przez
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Etap Czynnos¢ Termin Wykonujacy
wykonania czynnos$¢
Aktualizacja Sporzadzenie projektu aktualizacji Po zaistnieniu Biuro LGD
harmonogramu harmonogramu naboroéw wnioskéw okolicznosci
naboru wnioskow Przekazanie projektu zaktualizowanego | Nie pdzniej niz | Biuro LGD
harmonogramu naboru wnioskow do ZW | do 10  dnia
w celu uzgodnienia ostatniego
miesigca
kazdego
kwartatu
Podanie do publicznej wiadomosci na | Niezwlocznie po | Biuro LGD
stronie internetowej LGD | przyjeciu, lecz
zaktualizowanego i uzgodnionego z ZW | nie pozniej niz
harmonogramu naboréw wnioskow do konca
miesigca
kazdego
kwartalu
Informacja 0 | Sporzadzenie 1 przekazanie do ZW | Nie podzniej niz | Biuro
aktualnosci informacji potwierdzajacej aktualno$¢ [do 10  dnia | LGD/Zarzad
harmonogramu harmonogramu naboro6w wnioskéw ostatniego LGD
naborow wnioskow miesigca
kazdego
kwartalu
Zamieszczenie na stronie internetowej | Niezwlocznie po | Biuro LGD
LGD adnotacji potwierdzajacej | przyjeciu, lecz
aktualno§¢  harmonogramu  naborow | nie pozniej niz
wnioskow do konca
miesigca
kazdego
kwartalu
Rozdzial V

Tryb prowadzenia i aktualizacji rejestru interesow

Utworzenie rejestru interesow

§6

1. LGD ma obowigzek prowadzi¢ rejestr intereséw kazdego czlonka organu decyzyjnego.

2. LGD ma obowigzek utworzy¢ rejestr interesOw przed ogloszeniem pierwszego naboru

wnioskOw na podstawie zlozonych oswiadczen przez Cztonka Rady. Aktualnos$c

7
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rejestru interesOw, Cztonek Rady potwierdza przed kazdym posiedzeniem organu
decyzyjnego w sprawie oceny wnioskow 1 wyboru operacji.

3. Rejestr interesow powinien zawiera¢ co najmniej nast¢pujace informacje:
a) imi¢ 1 nazwisko cztonka organu decyzyjnego;
b) reprezentowany podmiot;

c¢) informacje o aktualnym cztonkostwie oraz funkcjach (dzialalnosci) danej osoby
(jesli dotyczy);
d) informacje o prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej (jesli dotyczy);

e) informacje¢ o miejscu zatrudnienia cztonka organu decyzyjnego lub reprezentanta

cztonka w przypadku osoby prawnej oraz o zajmowanym stanowisku.

Tabela 3. Utworzenie rejestru interesow

Etap Czynno$é Termin Wykonujacy
wykonania czynnos¢
Utworzenie rejestru | Przekazanie cztonkom Rady LGD Najpo6zniej 14 Biuro LGD
interesow formularzy o$§wiadczen o interesach i dni przed
powigzaniach pierwszym
ogloszeniem
naboru
wnioskoéw
Wypehienie 1 zlozenie formularzy | Bezzwtocznie po | Cztonkowie
o$wiadczenia o interesach i powigzaniach | otrzymaniu Rady LGD
formularza

Weryfikacja informacji zawartych w | Bezzwtocznie po | Biuro LGD
powyzszych formularzach o§wiadczen na | otrzymaniu
podstawie ogolnodostepnych baz danych | oswiadczen
takich jak m.in. CEIDG, KRS 1z
zachowaniem $ladow rewizyjnych

Utworzenie rejestru intereséw | Najpozniej 1 | Biuro LGD
poszczegbdlnych Cztonkow Rady dzien przed
upublicznieniem
ogloszenia 0
naborze
wnioskow
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Aktualizacja rejestru interesow

§7

Unie Europejska

1. Czlonek Rady zobowigzany jest do przekazywania rzetelnych danych w okreslonym,

pelnym wymaganym zakresie i ich niezwtocznego aktualizowania.

2. W przypadku uchybienia tym obowigzkom, Przewodniczacy Rady moze zawiesi¢

Czlonka Rady w ocenie 1 wyborze operacji.

3. Aktualnos$¢ rejestru intereséw, Czlonek Rady potwierdza przed kazdym posiedzeniem

organu decyzyjnego w sprawie oceny wnioskow i wyboru operacji.

Tabela 4. Aktualizacja rejestru intereséw

Etap Czynnos¢ Termin Wykonujacy
wykonania czynnos¢
Aktualizacja Dostarczenie zaktualizowanego Niezwlocznie po | Cztonek Rady
rejestru intereséw | formularza oswiadczenia o interesach i zaistnieniu LGD
powigzaniach sytuacji
wymagajacej
zmiang
informacji
znajdujacych sie
W rejestrze
interesow
Weryfikacja informacji zawartych w | Bezzwtocznie po | Biuro LGD
formularzu o$wiadczenia o interesach i | otrzymaniu
powigzaniach na podstawie | o$wiadczen
ogolnodostepnych baz danych takich jak
m.in. CEIDG, KRS 2z zachowaniem
sladéw rewizyjnych
Wprowadzenie aktualizacji do rejestru | Bezzwtocznie po | Biuro LGD

interesOw na podstawie zaktualizowanego
oswiadczenia

otrzymaniu
o$wiadczen
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Rozdzial VI

Przebieg procedury oceny i wyboru operacji

Przygotowanie i zatwierdzenie regulaminu naboru wnioskow

§8
Zarzad LGD opracowuje projekt regulaminu i przesyta go do ZW w terminie co najmnie;j
60 dni przed planowanym terminem rozpoczg¢cia naboru wnioskéw do uzgodnienia.
Przygotowanie i uzgodnienie regulaminu naboru wnioskéw Zarzad LGD realizuje przy

pomocy Biura LGD.

W regulaminie naboru wnioskow o wsparcie LGD okresla limit §rodkéw publicznych
przeznaczonych na udzielenie wsparcia w ramach danego naboru wnioskéw o wsparcie,

wyrazony w euro.

Biuro LGD udostepnia regulamin naboru wnioskéw o wsparcie oraz zmiany regulaminu
wraz zich uzasadnieniem i terminem, od ktérego s3 stosowane, na swojej stronie

internetowej, w miejscu udostepnienia ogloszenia o naborze wnioskéw o wsparcie.
Regulamin naboru wnioskéw o wsparcie okresla co najmniej:
1) zakresy wsparcia na wdrazanie LSR, ktorych dotyczy nabor wnioskéw o wsparcie;

2) limit srodkow przeznaczonych na udzielenie wsparcia na wdrazanie LSR w ramach

danego naboru wnioskdéw o wsparcie;

3) obowigzujace w ramach naboru wnioskdw o wsparcie: maksymalny, dopuszczalny
poziom wsparcia na wdrazanie LSR, kwotg wsparcia na wdrazanie LSR lub minimalng

1 maksymalng kwote wsparcia na wdrazanie LSR;

4) forme wsparcia na wdrazanie LSR obowigzujaca w ramach danego naboru wnioskoéw

0 wsparcie;

5) warunki udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR obowigzujagce w ramach danego

naboru wnioskéw o wsparcie;

6) kryteria wyboru operacji obowigzujace w ramach danego naboru wnioskow

0 wsparcie;

10



Plan
Strategiczny dla

**, <
:(e (] ‘,* il
|

Rolnej

na lata 2023-2027

LEPSZA

PRZYSZLOSC

ZIEM RYCKIE

Dofinansowane przez

Unie Europejska

7) opis procedury udzielania wsparcia na wdrazanie LSR, w tym wskazanie i opis etapow

postepowania z wnioskiem o wsparcie przez LGD oraz ZW;

8) termin skladania wnioskdOw o wsparcie w ramach danego naboru wnioskow

0 wsparcie;

9) sposob i forme sktadania wnioskow o wsparcie oraz informacj¢ o dokumentach

niezbednych do udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR w ramach danego naboru

wnioskow o wsparcie;

10)

sposoOb, formg¢ i termin ztozenia uzupetnien i poprawek;

11) sposdb wymiany korespondencji migdzy wnioskodawcag a LGD i ZW,

zakres, w jakim jest mozliwe uzupetnianie lub poprawianie wnioskow o wsparcie, oraz

12) czynnosci, ktore powinny zosta¢ dokonane przed udzieleniem wsparcia na wdrazanie

LSR, oraz termin ich dokonania;

13) informacj¢ o miejscu udostepnienia LSR, formularza wniosku o wsparcie oraz

formularza umowy o udzielenie wsparcia na wdrazanie LSR;

14) informacj¢ o $rodkach zaskarzenia przystugujacych wnioskodawcy oraz podmiot

wlasciwy do ich rozpatrzenia.

Tabela 5. Przygotowanie 1 zatwierdzenie regulaminu naboru wnioskow

Etap

Czynnos¢

Termin
wykonania

Wykonujacy
czynnos$¢

Przygotowanie
regulaminu naboru
wnioskow

Przygotowanie projektu regulaminu

naboru wnioskow

W terminie
umozliwiajacym
na przekazanie
do ZW nie
pozniej niz 60
dni przed data
rozpoczecia
naboru
wnioskow

Biuro LGD

Przekazanie
wnioskow do ZW

regulaminu

naboru

Niezwlocznie po
sporzadzeniu,
nie pozniej niz
60 dni przed
planowanym

Biuro LGD
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terminem
rozpoczecia
naboru
wnioskow

Zatwierdzenie Zatwierdzenie regulaminu naboru | W terminie | ZW
regulaminu naboru | wnioskow przez ZW umozliwiajacym
whnioskow upublicznienie

wraz z
ogloszeniem o
naborze

Zmiana regulaminu naboru wnioskow

§9
1. LGD moze, zmieni¢ regulamin naboru wnioskéw w uzgodnieniu z ZW wylacznie w
sytuacji, w ktorej w ramach danego naboru wnioskow o przyznanie pomocy nie ztozono
jeszcze wniosku o przyznanie pomocy. Zmiana ta skutkuje wydluzeniem terminu
sktadania wnioskdéw o przyznanie pomocy o czas niezbedny do przygotowania i ztozenia
wniosku o przyznanie pomocy. Za uzgodnienie zmiany z ZW ze strony LGD

odpowiedzialny jest Zarzad LGD, ktory realizuje to zadanie przy pomocy Biura LGD.

2. Zmiana regulaminu naboru wnioskow w zakresie limitu $rodkdéw przeznaczonych
na przyznanie pomocy na operacje w ramach danego naboru wnioskdw o wsparcie jest
dopuszczalna, jesli zadnemu wnioskodawcy nie odmowiono jeszcze przyznania pomocy z

powodu wyczerpania srodkow.

3. Zmiana regulaminu naboru wnioskow, z wyjatkiem zmiany dotyczacej zwigkszenia kwoty
przeznaczonej na udzielenie wsparcia na wdrazanie LSR na operacje w ramach danego
naboru wnioskOw o wsparcie, jest dopuszczalna wytacznie w sytuacji, w ktorej w ramach
danego naboru wnioskéw o wsparcie nie ztozono jeszcze wniosku o wsparcie. Zmiana
ta wymaga uzgodnienia z ZW 1 skutkuje wydluZzeniem terminu sktadania wnioskow

0 wsparcie o czas niezb¢dny do przygotowania i ztoZenia wniosku o wsparcie.

4. Przepisu ust. 3 nie stosuje si¢, jezeli koniecznos¢ dokonania zmiany regulaminu naboru
wnioskow wynika z odrebnych przepisow lub ze zmiany warunkow okre§lonych
W przepisach regulujacych zasady wsparcia z udziatem poszczegdlnych EFSI lub

na podstawie tych przepisow.
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LGD udostgpnia zmiany regulaminu naboru wnioskOw wraz z ich uzasadnieniem oraz
wskazuje termin, od ktérego sg stosowane, przez aktualizacje ogloszenia o naborze
wnioskdéw o wsparcie. Za udostepnienie zmiany Regulaminu naboru wnioskéw o wsparcie

odpowiada Biuro LGD.

Zarzad LGD w uzgodnieniu z zarzgdem wojewddztwa opracowuje i zatwierdza
Regulamin naboru wnioskow.

Postanowienia regulaminu naboru wnioskow muszg by¢ zgodne z przepisami prawa
powszechnie obowigzujacego, w tym ustawg RLKS oraz wytycznymi MRiRW.

W  regulaminie naboru wnioskow LGD okre§la limit $rodkéw publicznych
przeznaczonych na udzielenie wsparcia w ramach danego naboru wyrazony W euro.
LGD udostgpnia regulamin naboru wnioskéw oraz zmiany regulaminu wraz z ich
uzasadnieniem i terminem, od ktérego s3 stosowane, na swojej stronie internetowej, w

miejscu udostepnienia ogloszenia o naborze wnioskéw o przyznanie pomocy.

Tabela 6. Zmiana regulaminu naboru wnioskow

Etap Czynnos¢ Termin Wykonujacy

wykonania czynnos$é
Zmiana regulaminu | Przygotowanie projektu zmiany Niezwtocznie po | Biuro LGD/
naboru wnioskow | regulaminu naboru wnioskow wraz z zaistnieniu Zarzad LGD

uzasadnieniem sytuacji

wymagajacej

zmiany

regulaminu

Przekazanie  projektu  zmienionego | Niezwtocznie po | Biuro LGD
regulaminu naboru wnioskéw wraz z | przygotowaniu
uzasadnieniem zmiany do ZW projektu

Prowadzenie czynnosci zwigzanych z | Bezzwlocznie Biuro LGD
uzgodnieniem zmian w regulaminie
naboru wnioskow

Podanie do publicznej wiadomosci na | Niezwlocznie po | Biuro LGD
stronie internetowej LGD, w miejscu | przyjeciu
udostgpnienia ogloszenia o naborze
wnioskow, zmienionego regulaminu
naboru wnioskow wraz z uzasadnieniem
zmian 1 wskazaniem terminu, od ktérego
zmiany majg zosta¢ zastosowane
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Aktualizacja danych dotyczacych naboru | Niezwlocznie po | Biuro  LGD/
wnioskow w systemie | przyj¢ciu W
teleinformatycznym

Ogloszenie i przeprowadzenie naboru wnioskow
§10
LGD jest zobowigzana do:

a) rozpowszechniania informacji o zasadach udzielania wsparcia na operacje realizowane

w ramach wdrazania LSR,

b) bezplatnego $wiadczenia przez pracownikow biura LGD doradztwa w zakresie

przygotowywania wnioskéw o wsparcie 1 wnioskéw o ptatnose,
c) Pracownicy biura LGD s3 w szczeg6lnosci zobowigzani do:

1) roéwnego traktowania wszystkich wnioskodawcow 1 potencjalnych

wnioskodawcow;

2) ujawnienia przetozonym dotyczacego ich osoby, konfliktu interesow, w przypadku

dokonywania formalnej weryfikacji wnioskow;

3) niewystepowania w charakterze wnioskodawcy, za wyjatkiem operacji witasnych

LGD.

Zadania o ktorych mowa w ust. 1) lit. a) i b) s3 wykonywane przez LGD w sposob ciagty,
przez caly okres realizacji umowy ramowej i dokumentowany zgodnie z regulacjami w

niej zawartymi.

LGD przeprowadza nabér wnioskéw o dofinansowanie operacji na podstawie
obowigzujacych aktow prawnych, wytycznych, regulamindéw oraz niniejszych procedur.
LGD organizuje konkursy zamknigte, w ktorych okresla si¢ date i godzing otwarcia oraz

zamknigcia konkursu.

Ogloszenie naboru wnioskéw o dofinansowanie operacji nastgpuje w terminach
przewidzianych w ,,Harmonogramie planowanych naboréw wnioskéw o udzielenie

wsparcia na wdrazanie operacji w ramach LSR”.
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LGD podaje do publicznej wiadomosci na swojej stronie internetowej ogloszenie o
naborze wnioskéw o wsparcie, regulamin oraz dokumenty nie p6zniej niz 14 dni przed

dniem planowanego rozpoczecia terminu skladania tych wnioskow.

LGD podaje do publicznej wiadomos$ci co najmniej na swojej stronie internetowej
ogloszenie o naborze wnioskéw o wsparcie nie pézniej niz 14 dni przed dniem

planowanego rozpoczecia terminu skladania tych wnioskow.
Ogloszenie 0 naborze wnioskow o wsparcie zawiera co najmnie;j:
1) nazweg LGD oraz ZW,

2) przedmiot naboru wnioskOw o wsparcie;

3) informacj¢ o podmiotach uprawnionych do ubiegania si¢ 0 wsparcie na wdrazanie

LSR;
4) termin, miejsce oraz formg¢ sktadania wnioskow o wsparcie;
5) miejsce publikacji regulaminu naboru wnioskow o wsparcie;
6) dane do kontaktu.

Termin skladania wnioskow o wsparcie nie moze by¢ krotszy niz 14 dni i nie dluzszy
niz 60 dni. W uzasadnionych przypadkach termin sktadania wnioskow o wsparcie moze

zosta¢ wydtuzony, co skutkuje koniecznoscig zmiany regulaminu naboru wnioskow.
Termin skladania wnioskow o wsparcie lub jego zmiana wymaga akceptacji ZW.
Za uzgadnianie z ZW terminu skladania wnioskow i jego zmiany odpowiada Biuro LGD.

Na podstawie regulaminu naboru wnioskéw przeprowadzany jest nabor wnioskéw o
przyznanie pomocy.
Whiosek o wsparcie sktada si¢ w terminie wskazanym w Ogloszeniu o naborze wnioskow

0 wsparcie, podanym do publicznej wiadomosci przez LGD.

Whniosek o wsparcie, zmian¢ tego wniosku lub jego wycofanie sklada si¢ za pomoca

systemu teleinformatycznego Agencji, zgodnie z art. 17 Ustawy PS WPR.

Zasady skladania wnioskow o wsparcie przez system IT zostaly okreslone w p. IV 4.

Wytycznych podstawowych.
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W jednym naborze wnioskdéw o wsparcie jeden wnioskodawca moze ztozy¢ tylko jeden

whniosek 0 wsparcie.

LGD numeruje kolejno ogloszenia o naborach w nastgpujacy sposob- kolejny numer
ogloszenia/rok. W przypadku, gdy nabor begdzie prowadzony na przetomie dwoéch lat
numer ogtoszenia o naborze zawiera rok w ktorym nabor bedzie zamknigty.

Termin sktadania wnioskow lub jego zmiana wymaga akceptacji zarzagdu wojewodztwa.
W przypadku wycofania wniosku o przyznanie pomocy wnioskodawca moze ztozy¢

ponownie wniosek o przyznanie pomocy w ramach trwajacego naboru.

LGD rejestruje wptyw wniosku o wsparcie zgodnie z wewngtrznym regulaminem lub
zasadami rejestracji pism 1 wnioskow obowigzujacymi w LGD, oznaczajac co najmniej
date i godzing wptywu wniosku, liczbe zatacznikdéw oraz podpis osoby przyjmujacej

whniosek.

Ztozenie wniosku odbywa si¢ przy pomocy systemu IT.

Jezeli wniosek o przyznanie pomocy lub wniosek o ptatnos$¢ nie zostal ztozony za pomoca
systemu IT, ARIMR oraz SW pozostawiaja dany wniosek bez rozpatrzenia, a LGD nie
wybiera operacji objetej tym wnioskiem o przyznanie pomocy, o czym odpowiednio
ARIMR, SW albo LGD informujg wnioskodawce lub beneficjenta w takiej samej formie,
w jakiej zostat przez niego ztozony wniosek.

Ztozenie wniosku o przyznanie pomocy i wniosku o ptatnos¢ za pomoca systemu IT
nastgpuje po uwierzytelnieniu w tym systemie wnioskodawcy lub beneficjenta, a w
przypadku gdy wniosek jest skladany przez podmiot niebedacy osobag fizyczng — po

uwierzytelnieniu osoby:

a) uprawnionej do reprezentacji tego podmiotu — jezeli jego reprezentacja jest

jednoosobowsa,;

b) upowaznionej przez osoby uprawnione do reprezentacji tego podmiotu — jezeli jego

reprezentacja jest wieloosobowa.
Uwierzytelnienie w systemie IT nastgpuje:

a) w sposob okreslony w art. 20a ust. 1 ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotow

realizujacych zadania publiczne lub
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b) za pomocg loginu i kodu dostepu do systemu IT, dla ktorych szczegdétowe wymagania
okreslone sg w rozporzadzeniu MRiIRW w sprawie szczegdélowych wymagan

dotyczacych loginu i kodu dostgpu do systemu teleinformatycznego ARiMR.

26. Wnioskodawca moze wycofa¢ ztozony wniosek o wsparcie w dowolnym momencie.
Zadanie wycofania wniosku o wsparcie powinno zosta¢ zlozone w tej samej formie, ktora
jest wymagana dla zlozenia takiego wniosku, oraz powinno zosta¢ podpisane przez
umocowang do tego osobe (w szczegdlnosci petnomocnictwo upowazniajace wytacznie

do ztozenia wniosku o wsparcie nie jest wystarczajace do jego skutecznego wycofania).

27. W przypadku ztozenia przez wnioskodawce zadania wycofania wniosku o wsparcie, Biuro
LGD weryfikuje, czy zadanie pochodzi od osoby umocowanej do reprezentowania
wnioskodawcy w tym zakresie. W przypadku watpliwosci LGD wzywa wnioskodawce

do ztozenia wyjasnien lub dodatkowych dokumentow.

28. W przypadku potwierdzenia, ze zadanie wycofania wniosku o wsparcie pochodzi
od nalezycie umocowanej osoby, LGD informuje wnioskodawcg o skutecznym wycofaniu

danego wniosku o wsparcie.

29. Wycofanie wniosku o wsparcie nie znosi obowigzku podjecia przez LGD odpowiednich
dziatan wynikajacych z przepiséw prawa w przypadku gdy istnieje podejrzenie popetnienia
przestepstwa w zwiagzku z danym wnioskiem o wsparcie.

30. W trakcie trwania naboru wnioskow o przyznanie pomocy nie ma mozliwosci dokonania

zmian w odniesieniu do ztozonego wniosku, natomiast wnioskodawca, chcac wprowadzic¢

zmiany, moze wycofa¢ wniosek 1 ztozy¢ go ponownie.

Tabela 7. Ogloszenie i1 przeprowadzenie naboru wnioskéw

Etap Czynnos¢ Termin Wykonujacy
wykonania czynno$¢
Ogloszenie o Sporzadzenie ogloszenia o naborze Najpodzniej dzien | Biuro LGD
naborze wnioskow | wnioskow przed
planowanym

upublicznieniem
ogloszenia o
naborze
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Skonfigurowanie naboru wnioskow w | Najp6zniej dzien | Biuro  LGD/
systemie teleinformatycznym przed ZW
planowanym
upublicznieniem
ogloszenia 0
naborze
Podanie do publicznej wiadomosci na | Najpozniej 14 | Biuro LGD
stronie internetowej LGD ogloszenia o | dni przed dniem
naborze wnioskOw wraz z regulaminem | rozpoczecia
naboru i wskazaniem daty publikacji terminu
sktadania
wnioskow
Nabor wnioskow Przyjmowanie wnioskow w systemie | Zgodnie z | Biuro LGD
teleinformatycznym terminem naboru
wnioskow
Sporzadzenie rejestru ztozonych | Do 3 dni | Biuro LGD
wnioskow roboczych  po
zakonczeniu
naboru
wnioskow
Wycofanie wniosku | Poinformowanie ~ wnioskodawcy 0 | Niezwlocznie po | Prezes
skutecznym wycofaniu wniosku wplynieciu Zarzadu
pisma/wniosku o | LGD/ZW
wycofanie
whniosku

Uniewaznienie naboru wnioskow

§11

1. LGD po akceptacji przez ZW moze uniewazni¢ nabor wnioskdw o wsparcie, jezeli:

1) w terminie sktadania wnioskow o wsparcie nie ztozono zadnego wniosku o wsparcie, lub

2) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze wybor operacji nie lezy w interesie

publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzie¢, lub

3) postgpowanie jest obarczone niemozliwg do usuni¢cia wadg prawna.

2. Decyzje o wystapieniu do ZW z wnioskiem o uzgodnienie uniewaznienia naboru wnioskow

o wsparcie podejmuje Zarzad LGD. We wniosku do ZW Zarzad LGD wskazuje powody
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przemawiajgce za uniewaznieniem naboru oraz inne okoliczno$ci istotne dla oceny

zasadnosci wniosku.

3. LGD podaje do publicznej wiadomos$ci informacj¢ o uniewaznieniu naboru wnioskéw

0 wsparcie oraz jego przyczynach na swojej stronie internetowej. Informacja ta nie stanowi

podstawy do wniesienia protestu, o ktorym mowa w Ustawie RLKS. Za podanie do

publicznej wiadomos$ci informacji o uniewaznieniu naboru wnioskOw o wsparcie

odpowiedzialne jest Biuro LGD.

4. Jezeli nabor wniosko6w o wsparcie zostanie uniewazniony zgodnie z postanowieniami

niniejszego paragrafu, wsparcie na wniosek ztlozony w ramach tego naboru nie przystuguje.

Tabela 8. Uniewaznienie naboru wnioskow

Etap Czynnos¢ Termin Wykonujacy
wykonania czynnos¢
Uniewaznienie Podjecie decyzji o uniewaznieniu naboru | Bezzwlocznie po | Zarzad LGD
naboru wnioskow wnioskow zajSciu
okolicznosci
skutkujacych
uniewaznieniem
naboru
Przekazanie decyzji o uniewaznieniu | Bezzwlocznie po | Biuro LGD
naboru wnioskéw do ZW wraz z | podjeciu decyzji
uzasadnieniem
Przygotowanie i opublikowanie na stronie | Niezwtocznie po | Biuro LGD
internetowej LGD  informacji o | akceptacji
uniewaznieniu naboru wnioskow uniewaznienia
naboru
wnioskow
Poinformowanie wnioskodawcéw, ktorzy | Niezwlocznie po | Biuro LGD
ztozyli wnioski, o uniewaznieniu naboru | akceptacji
wnioskéw wraz z informacja o braku | uniewaznienia
mozliwo$ci udzielenia wsparcia, za | haboru
posrednictwem systemu | wnioskow

teleinformatycznego lub poprzez wystanie
pism
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Ocena i wybor operacji
§12

. Przewodniczacy posiedzenia ze szczego6lng starannoscig bada sktad i odsetek praw gltosu w
organie decyzyjnym grupy interesu sektora publicznego, aby zapewni¢ ze w zadnym

przypadku nie kontroluje ona procesu podejmowania decyzji o wyborze operacji.

. Pozostate grupy interesu, ktorych sktad i odsetek praw glosu nalezy bada¢ w organie

decyzyjnym, wynikaja z LSR, ktérych odzwierciedleniem jest rejestr interesow.

. Nie stanowig grupy interesu grupy posiadajace wylacznie ogolnospoleczne, wspdlne
interesy, np. stowarzyszenia, z samego faktu bycia organizacjami spotecznymi, ogolnie
przedsiebiorcy tylko dlatego, ze wykonuja dzialalno$¢ gospodarcza, czy mieszkancy
obszaru objetego LSR wchodzacy w sktad organu decyzyjnego z samego tylko faktu

zamieszkiwania na terenie objetym LSR.
. Kwalifikacja danej osoby do grupy interesow nast¢puje na podstawie rejestru interesow.

. LGD odpowiada za takie uksztattowanie sktadu organu decyzyjnego, by Zzadna pojedyncza
grupa interesOw nie kontrolowata procesu podejmowania decyzji w sprawie wyboru operacji

w ramach LSR.

. Wylaczenie cztonka organu decyzyjnego z podejmowania decyzji ze wzgledu na konflikt
interesOw wymaga ponownego sprawdzenia, czy zadna z grup intereséw nie uzyskala

przewagi w organie decyzyjnym i dokonania ewentualnych korekt.

. LGD bada, czy bezstronna i obiektywna formalna weryfikacja wnioskdw, ocena wnioskow
1 wybOr operacji nie s3 zagrozone.

. Konflikt intereso6w dotyczy w szczegdlnosci przypadkow, w ktorych:

a) czlonek organu decyzyjnego jest wnioskodawca, reprezentuje wnioskodawce lub
podmioty z nim powigzane, zachodzi pomig¢dzy nim a wnioskodawcg stosunek zaleznos$ci

stuzbowej lub powigzania finansowe;

b) czlonek organu decyzyjnego pozostaje w zwigzku maltzenskim lub stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii bocznej do drugiego stopnia, lub jest zwigzany z wnioskodawcg z tytutlu

przysposobienia, opieki lub kurateli, lub jest osobg fizyczng reprezentujaca
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przedsigbiorstwo  powigzane z  przedsigbiorstwem  reprezentowanym = przez

wnioskodawce;

c¢) pracownik biura LGD lub osoba §wiadczaca ustugi na rzecz LGD (ekspert wspierajacy
ocen¢ wnioskow, ksiggowos¢, obstuga prawna) jest powigzana z Wnioskodawcg w

sposob, o ktorym mowa wpkt 112.a1ib.

9. Pracownicy biura LGD, ktorzy dokonujag formalnej weryfikacji wnioskow, oraz
cztonkowie organu decyzyjnego LGD sa zobowigzani do ujawnienia dotyczacego ich
konfliktu interesow. W przypadku nieujawnienia konfliktu interesow podlegaja
odpowiedzialnosci.

10. Pracownicy biura LGD prowadzacy formalng weryfikacj¢ wnioskéw, oraz czlonkowie
organu decyzyjnego zobowigzani sg do wylaczenia si¢ w sytuacji wystapienia konfliktu
interesOw.

11. Wylaczenie si¢ ze wzgledu na konflikt interesdw jest rozumiane jako powstrzymanie si¢
od uczestnictwa w dzialaniach w tym zakresie, ktore moga mie¢ wptyw na formalng
weryfikacje wnioskow, w tym od dyskusji, przedstawiania opinii oraz glosowania nad
projektami lub zadaniami w ramach projektu grantowego, ktorych dotyczy konflikt
interesow.

12. Cztonek organu decyzyjnego LGD lub pracownik biura LGD jest zobowigzany do
podpisania o$wiadczenia o braku konfliktu intereséw lub zobowigzania si¢ do zglaszania
konfliktu interesow 1 wylgczania si¢ z formalnej weryfikacji wnioskdéw, oceny wnioskow 1
wyboru operacji w przypadku wystgpienia konfliktu interesoéw dotyczacego jego osoby.

13. Obowiazkiem LGD jest zapewnienie, ze przy formalnej weryfikacji wnioskow, ocenie
wnioskow 1 wyborze operacji nie doszto do dziatania w sytuacji konfliktu interesow.

14. LGD, uwzgledniajac czynniki ryzyka, sprawdza, czy nie doszto do sytuacji o ktorej mowa
powyzej, w szczegolnosci na podstawie weryfikacji o§wiadczen pracownikéw biura LGD,
ktérzy dokonuja formalnej weryfikacji wnioskoéw lub cztonkéw organu decyzyjnego LGD
poprzez analiz¢ ich powigzan osobowych i kapitatowych z wnioskodawcami przy uzyciu
rejestru interesow, ogolnodostepnych baz danych, takich jak CEiDG lub KRS.

15. Konieczne jest zapewnienie $ladu rewizyjnego z przeprowadzonych czynnosci

weryfikujacych czy nie wystapil konflikt interesow.
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W przypadku przedstawienia czionkowi Rady zarzutow o ztozenie nieprawdziwego
oswiadczenia w zakresie bezstronnosci lub o niezachowanie poufnosci w zakresie wyboru
1 oceny operacji lub o przedstawienie nieprawdziwych informacji, niezb¢dnych do oceny
przynaleznosci do grup interesoOw lub o zatajenie tych informacji, przedstawione zarzuty
rozpatrywane sg niezwtocznie przez Radg.

W przypadku potwierdzenia przez Rad¢ prawdziwosci zarzutdow wobec cztonka Rady,
Przewodniczacy Rady zobowigzany jest natozy¢ upomnienie i zawiesi¢ w czynno$ciach
oceny i wyboru operacji.

Notoryczne tfamanie zasady konfliktu interesOw, w uzgodnieniu z Rada, Przewodniczacy
Rady sktada wniosek na najblizszym Walnym Zebraniu Czlonkéw LGD o odwolanie
cztonka Rady z zasiadania w tym organie.

Do czasu podjecia decyzji przez Walne Zebranie Czlonkow, cztonek Rady uznany przez
Rade¢ LGD za odpowiedzialnego naruszen, zostaje wykluczony z udziatu w posiedzeniach
Rady dotyczacych oceny 1 wyboru operacji w ramach LSR, rozpatrzenia protestow lub
odwotan oraz oceny zmian w wybranej wczesniej przez Rade operacji zaproponowanych
przez jej beneficjenta.

W przypadku przedstawienia zarzutow osobie dokonujacej pomocniczej analizy (np.
pracownikowi biura, czlonkowi Zarzadu) w zakresie oceny wnioskow o zlozenie
nieprawdziwego o$wiadczenia w zakresie bezstronnosci lub niezachowanie poufnos$ci w
zakresie analizowanych wnioskow, przedstawione zarzuty rozpatrywane s3 niezwlocznie
przez Zarzad.

W sytuacji, gdy osoba, ktoérej postawiono zarzuty, jest czlonek Zarzadu, sa one
rozpatrywane przez Zarzad bez udziatu danej osoby.

W przypadku potwierdzenia przez Zarzad prawdziwosci zarzutdw, podejmowana jest
decyzja o stosownym ukaraniu danej osoby w zaleznos$ci od jej statusu prawnego (cztonek
Zarzadu, pracownik LGD, ekspert zewnetrzny).

Karg moze by¢ upomnienie ze wzgledu na to, iz osoby te nie dokonuja oceny i wyboru
operacji a jedynie petnig funkcje pomocnicze.

Proces oceny i wyboru operacji przez LGD powinien zakonczy¢ si¢ nie pozniej niz
W terminie 60 dni od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu terminu skladania

wnioskéw o wsparcie w ramach danego naboru wnioskéw o wsparcie.
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25. Termin, o ktorym mowa w ust. 24, obejmuje caty proces oceny wnioskOw o wsparcie
ztozonych w ramach naboru wnioskéw o wsparcie, w tym ocene¢ formalng tych wnioskow,
ich ocen¢ merytoryczng w zakresie zgodnos$ci z warunkami udzielenia wsparcia na
wdrazanie LSR, oraz ocen¢ wedlug kryteri6w wyboru, a takze ustalenie kwoty wsparcia
oraz ustalenie i przyjecie listy operacji spelniajacych warunki udzielenia wsparcia na
wdrazanie LSR oraz listy operacji wybranych, publikacj¢ tych list oraz przekazanie

informacji o wynikach wyboru wnioskodawcy i ZW.

§13

1. Ocena 1 wybor operacji jest dokonywana wytacznie przez Rad¢ LGD. Zasady zwotywania
posiedzen Rady oraz oceny i wyboru operacji w zakresie nieuregulowanym niniejsza

procedurg okresla regulamin Rady, ktéry stanowi odrebny dokument.
2. Przebieg procesu oceny 1 wyboru operacji dokumentuje si¢ w protokole.

3. Po zlozeniu uzupetnien i wyjasnien, przed posiedzeniem Rady LGD w sprawie oceny
I wyboru operacji, biuro LGD przekazuje Przewodniczacemu Rady LGD Rejestr wnioskow
ztozonych w ramach danego naboru, wnioski o udzielenie wsparcia wraz z zatgcznikami
oraz druki Karty oceny wniosku o wsparcie. Wzor Karty oceny wniosku o wsparcie stanowi

zalacznik nr 1 do niniejszej procedury.

4. Cztonkowie Rady LGD analizujg przekazany zgodnie z ust. 3 Rejestr wnioskow o wsparcie
pod katem wystgpienia konfliktu interesow 1 konieczno$ci ewentualnego wylgczenia si¢

przez nich z oceny poszczegdlnych wnioskéw o wsparcie.

5. W przypadku wystapienia konfliktu interesow czionek Rady LGD wytacza si¢ z oceny

danego wniosku o wsparcie w ramach naboru wnioskow o wsparcie.

6. Przed rozpoczeciem oceny wnioskow o wsparcie, kazdy Cztonek Rady LGD sktada
Przewodniczacemu pisemne oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z Regulaminem Rady LGD
I niniejszg procedura, a takze podpisang deklaracje poufnosci i bezstronnosci. Wzor

deklaracji poufnosci i bezstronnosci stanowi zalacznik nr 2 do niniejszej procedury.

7. Cztonek Rady LGD, ktory nie ztozyt o§wiadczenia lub deklaracji, o ktérych mowa w ust. 6,

zostaje automatycznie wytgczony z oceny operacji na tym posiedzeniu.
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8. Kazdy Cztonek Rady biorgcy udziat w posiedzeniu wypetia Rejestr interesow cztonkow
Rady. Wzor Rejestru interesow cztonkéw Rady stanowi zalaeznik nr 3 do niniejszej

procedury.

9. Kazdy z cztlonkéw Rady LGD ma obowigzek zapoznania si¢ ze wszystkimi wnioskami
0 wsparcie ztozonymi w danym naborze wnioskow o wsparcie oraz uczestniczenia w catym

procesie oceny, z wyjatkiem tych wnioskow, z ktorych oceny podlega wytaczeniu.

§14

1. Po uplywie terminu sktadania wnioskow, Biuro LGD sprawdza kompletno$¢ 1 poprawno$¢

ztozenia wnioskow.

2. Jezeli uzna, ze konieczne jest uzyskanie od danego wnioskodawcy wyjasnien lub
dokumentéw niezbednych do oceny wniosku o wsparcie, wyboru operacji lub ustalenia
kwoty wsparcia na wdrazanie LSR, Biuro LGD wzywa wnioskodawce¢ poprzez system IT

do uzupelnienia wniosku lub ztozenia wyjasnief lub brakow.

3. Biuro LGD wzywa wnioskodawce do ztozenia wyjasnien lub dokumentow w zakresie

niezbednym do oceny 1 wyboru operacji oraz ustalenia kwoty wsparcia w przypadku gdy:

1) dany dokument nie zostat zalaczony do wniosku pomimo zaznaczenia w formularzu

wniosku, iz wnioskodawca go zatacza

2) dany dokument nie zostat zalagczony (niezaleznie od deklaracji wnioskodawcy
wyrazone] we wniosku), a z formularza wniosku wynika, ze jest to dokument

niezbedny do oceny wniosku

3) inne istotne dokumenty, informacje majace wptyw na oceng¢ i wybor operacji oraz

ustalenia kwoty wsparcia sg rozbiezne.

4. Wezwanie do zlozenia uzupetnien, wyjasnien podpisuje Prezes Zarzadu LGD a w przypadku

stwierdzenia konfliktu interesow, wyznaczony pracownik biura.

5. Wnioskodawca uzupetnia braki i sktada wyjasnienia w terminie 14 dni od daty dore¢czenia

wezwania.
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6. Po ztozeniu uzupethien/wyjasnien lub uptywie terminu do zlozenia uzupehien/wyjasnien,
Biuro LGD przekazuje Przewodniczagcemu Rady zestawienie wnioskow, ztozone wnioski z

zatgcznikami do oceny.

7. Za date doreczenia wnioskodawcy lub beneficjentowi wezwania za pomocg systemu IT

uznaje si¢ dzien:

a) potwierdzenia odczytania pisma przez wnioskodawce lub beneficjenta w tym systemie,
z tym ze dostep do tresci pisma i do jego zatacznikow uzyskuje si¢ po dokonaniu tego

potwierdzenia,

b) nastepujacy po uptywie 14 dni od dnia otrzymania pisma w tym systemie, jezeli
wnioskodawca lub beneficjent nie potwierdzit odczytania pisma przed uptywem tego

terminu;

8. W ramach oceny wstepnej (formalnej) Biuro LGD przygotowuje dla czlonkow organu
decyzyjnego LGD pomocnicze materialy, ktére moga by¢ wykorzystane podczas oceny

wnioskow 1 wyboru operacji przez wlasciwy organ decyzyjny LGD.

9. Pracownicy biura LGD, dokonujac wstgpnej (formalnej) weryfikacji wnioskow, nie moga
prowadzi¢ czynnosci skutkujacej dokonaniem przez nich oceny wnioskow, w szczegolnosci

nie mogga wypetnia¢ kart oceny wnioskow ani sporzadza¢ na nich zadnych adnotac;ji.

10. Czynnos$ci wykonywane przez pracownikéw biura LGD lub ekspertéw nie moga stanowic
oceny wnioskoOw 1 wyboru operacji, za ktore pelna odpowiedzialno$¢ ponosi organ
decyzyjny, a wszelkie materialy 1 opracowania przygotowane przez pracownikow biura

LGD lub ekspertow maja wytacznie charakter pomocniczy.

11. Usunigcie brakow nie moze prowadzi¢ do istotnej modyfikacji wniosku o przyznanie

pomocy.

§15

1. Oceny formalnej zlozonego wniosku w tym przygotowanie dla cztonkéw Rady
pomocniczych materiatow, ktére moga by¢ wykorzystywane podczas oceny i wyboru

operacji dokonuje biuro LGD.

2. Ocena formalna zatwierdzana jest uchwatg Rady.
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. Oceny wniosku o wsparcie dokonuje dwuosobowy zespot, sktadajacy sie z bezstronnych

cztonkow Rady LGD, przydzielonych do danego wniosku przez przewodniczacego Rady.
. Kazdy z cztonkoéw zespotu oceniajacego wniosek dokonuje odrebnej, indywidualnej oceny
operacji.
. Ocena operacji obejmuje:
1) ocene formalng w zakresie kompletno$ci wniosku o wsparcie;
2) oceng merytoryczng w zakresie zgodnosci z warunkami udzielenia wsparcia;
3) ocen¢ merytoryczng wedlug kryteriow oceny operacji.
4) ustalenia kwoty wsparcia
. Ocena operacji jest prowadzona w oparciu 0 Karte oceny wniosku o wsparcie.

. Organ decyzyjny LGD podczas oceny wnioskow i wyboru operacji moze zleci¢
pracownikom biura LGD wezwanie wnioskodawcow do zlozenia wyjasnien lub
dokumentoéw niezbednych do oceny wnioskéw, wyboru operacji lub ustalenia kwoty
wsparcia na wdrazanie LSR, jezeli w trakcie oceny wnioskdw jest konieczne uzyskanie tych

wyjasnien lub dokumentow.

§ 16

. Ocena formalna wniosku o wsparcie obejmuje sprawdzenie, czy wniosek o wsparcie zostat
wypetniony we wszystkich wymaganych do oceny wniosku polach oraz czy zostaty do niego
dotaczone wymagane zataczniki niezbedne do oceny wniosku. Oceny formalnej wniosku o
wsparcie dokonuje si¢ w oparciu 0 Karte oceny wniosku o wsparcie, poprzez jej wypehienie

w czesci A.

. Ocena merytoryczna operacji w zakresie speiniania warunkéw udzielenia wsparcia
na wdrazanie LSR jest prowadzona w oparciu o czes¢ A2 Karty oceny wniosku o wsparcie
i obejmuje sprawdzenie, czy operacja spelnia warunki udzielenia wsparcia dla tego typu

operacji okreslone w:

1) LSR, zwlaszcza czy wpisuje si¢ w zakres wsparcia, a takze inne warunki zgodnosci

Z LSR okreslone w regulaminie naboru wnioskow,
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2) Wytycznych szczegdtowych.

3. W przypadku, gdy w wyniku przeprowadzonej oceny, o ktéorej mowa w ust. 1 1 2,
stwierdzono uchybienia lub omytki lub inne braki konieczne jest uzyskanie wyjasnien lub
dokumentéw niezbednych do oceny wniosku o wsparcie, wyboru operacji lub ustalenia
kwoty wsparcia na wdrazanie LSR, LGD wzywa wnioskodawce¢ do ztozenia tych wyjasnien
lub dokumentéw pismem P1, ktorego wzor zostat okreslony w zalaczniku nr 4 do

niniejszej procedury.

4. Jezeli po ztozeniu wyjasnien lub dokumentow, ktérych dotyczyto wezwanie, o ktdrym mowa
w ust. 3, wniosek o wsparcie w dalszym ciggu nie spelnia warunkéw udzielenia wsparcia na
wdrazanie LSR, lub jezeli wyjasnienia lub dokumenty nie zostaly zlozone w terminie
wskazanym w tym wezwaniu, wniosek ten podlega odrzuceniu, o czym wnioskodawca jest

informowany pismem P2, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 5 do niniejszej procedury.

5. Wnioski o wsparcie spelniajace warunki udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR podlegaja
ocenie wedlug kryteri6w wyboru operacji. Ocena taka jest dokonywana w oparciu o cze$§¢

B Karty oceny wniosku o wsparcie.

6. Ocena wedlug kryteriéw wyboru operacji polega na przyznaniu przez cztonka Rady LGD
punktow za spelnienie poszczegdlnych kryteriow wyboru operacji (stosownie do danej

kategorii operacji).

7. Kazdy Cztonek Zespotu Oceniajacego umieszcza oceng w odpowiednim polu w Karcie
oceny wniosku o wsparcie i kazdorazowo jg uzasadnia. Ocen¢ uwaza si¢ za dokonang, gdy
zostanie przez oceniajacego dokonana i1 uzasadniona w odniesieniu do kazdego kryterium w
Karcie oceny wniosku 0 wsparcie i opatrzona data iwlasnorgcznym podpisem w

przeznaczonym do tego miejscu.

8. W przypadku niedokonania oceny w oparciu o wszystkie kryteria wyboru operacji lub braku
uzasadnienia w odniesieniu do ktoregos kryterium, lub rozbiezno$ci w ocenie operacji przez
poszczegolnych oceniajacych, Karta oceny wniosku o wsparcie jest zwracana cztonkowi

Rady LGD do sprawdzenia, uzupelnienia lub poprawienia odpowiednich pol w tej Karcie.

9. W przypadku stwierdzenia przez Przewodniczacego Rady LGD, ze po poprawieniu Kart

oceny wnioskow o wsparcie przez oceniajacych czionkéw Rady LGD, nadal istnieja
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rozbieznosci w ocenie poszczegdlnych oceniajgcych w odniesieniu do poszczegdlnych
kryteriow wyboru operacji, Przewodniczacy zarzadza dyskusj¢ nad ocenami i glosowanie
nad kazda z ocen wystepujacych (przyznanych) w danym kryterium. Operacja otrzymuje
taka liczbe punktow, za jaka opowiedziata si¢ wigkszo$¢ cztonkéw Rady LGD.

W przypadku, gdy w jakims$ kryterium glosy cztonkoéw Rady LGD rozktadaja si¢ po réwno
pomiedzy rozne wartosci punktowe, o tym, ktéra liczba punktow zostanie przyznana,
decyduje Przewodniczacy Rady LGD. Decyzja Przewodniczacego Rady LGD wymaga

uzasadnienia.

Wyniki glosowania, o ktorych mowa w ust. 91 10 odnotowuje si¢ na odrgbnej Karcie oceny
wniosku o wsparcie. Na tej samej Karcie odnotowuje si¢ uzasadnienie dokonanej oceny.
Karte oceny wniosku o wsparcie, o ktorej mowa w niniejszym ustepie, wypeknia i podpisuje

Przewodniczacy Rady LGD.
Proces usuwania rozbiezno$ci w ocenach odnotowuje si¢ w protokole.

Ocenione operacje sprawdza si¢ dodatkowo pod katem spelniania przez nie minimow
punktowych, o ile zostaly okreslone w regulaminie naboru. Operacje niespehniajace
okreslonych w regulaminie miniméw punktowych nie zostaja umieszczone na liscie

operacji wybranych

14. Po zakofczeniu oceny wszystkich operacji w ramach danego naboru wnioskéw o wsparcie

15.

16.

ustala si¢ kolejnos¢ przystugiwania wsparcia, sporzadzajac projekt listy operacji

spelniajacych warunki udzielenia wsparcia, oraz projekt listy operacji wybranych.

Na liscie operacji spetniajgcych warunki udzielenia wsparcia_nie umieszcza si¢ operacji,
ktére nie podlegaly ocenie wedtug kryteriow wyboru operacji ze wzglgdu na niespetnienie
warunkéw udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR, a na liscie operacji wybranych nie
umieszcza si¢ dodatkowo operacji nie spetniajagcych miniméw punktowych, o ile takie

minima zostaly wskazane w regulaminie naboru .

W przypadku, gdy na liscie operacji wybranych znajduja si¢ operacje, ktore uzyskaty
jednakowg liczbe punktdéw, ich kolejno$¢ na liScie ustalana jest zgodnie z zasadami

okreslonymi w regulaminie naboru.
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17.Na liscie operacji wybranych zaznacza si¢ operacje mieszczace si¢ w limicie $srodkow

przeznaczonych na udzielenie wsparcia w ramach danego naboru wnioskéw o wsparcie.

18. Dla wszystkich operacji umieszczonych na li§cie operacji wybranych Zespo6t Oceniajacy

dokonuje ustalenia kwoty wsparcia w oparciu o czes¢ D Karty oceny wniosku o wsparcie.
19. Ustalenie kwoty wsparcia polega na sprawdzeniu:

1) czy wnioskowana kwota wsparcia jest zgodna z okreSlonym w przepisach poziomem

dofinansowania, lub
2) czy miesci si¢ w okreslonych kwotowo limitach pomocy dla danej kategorii operacji
3) czy zgodna jest z kwotg wsparcia okreslong w LSR.

20. Zatwierdzenia oceny dla poszczegdlnych operacji oraz przyjecia list operacji, o ktorych
mowa w ust. 14, dokonuje si¢ w trybie uchwal podejmowanych przez wszystkich

bezstronnych cztonkéw Rady LGD obecnych na posiedzeniu.

§17

1. W przypadku, gdy o udzielenie wsparcia ubiega si¢ LGD na realizacj¢ operacji wlasnej,

LGD musi zapewni¢ rozdzial funkcji zgodnie z art. 33 ust. 5 Rozporzadzenia 2021/1060.

2. Operacja wlasna LGD moze zosta¢ wybrana przez Radg¢ do realizacji w naborze wnioskow

0 przyznanie wsparcia, jezeli:

1) LGD wykaze, ze operacja nie realizuje zadan LGD w ramach komponentu

Zarzadzanie LSR, a takze
2) operacja:
a) jest niezbedna do osiggnigcia danego celu/realizacji przedsigwzigcia LSR,
b) realizuje cele publiczne oraz niekomercyjne,
c) spelia warunki przyznania pomocy dla danego zakresu wsparcia,
d) nie jest operacja realizowang w partnerstwie.

3. Wniosek o wsparcie na operacje wtasne LGD sktada si¢ w terminie wskazanym w ogloszeniu

o naborze wnioskow o wsparcie, o ktérym mowa w § 4.
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4, Wniosek o wsparcie na operacj¢ wilasng podlega procedurze oceny i wyboru operacji
na zasadach identycznych, jak wnioski innych wnioskodawcow, nie bedacych LGD,

zZ tym, ze:

a) LGD nie wzywa si¢ do ztozenia wyjasnien lub dokumentow, w szczegolnosci nie
stosuje si¢ § 11 ust. 3
b) Do LGD nie wysyta si¢ informacji o wynikach wyboru operacji,

c) LGD nie przystuguje prawo do wniesienia protestu od wyniku oceny operacji.

§18

1. Po zakonczeniu procesu oceny operacji, Biuro LGD przekazuje kazdemu wnioskodawcy
informacj¢ o wyniku oceny spetnienia warunkdéw udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR lub
wyniku wyboru operacji wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktow
otrzymanych przez operacj¢ oraz wskazaniem ustalonej przez LGD kwoty wsparcia
na wdrazanie LSR pismem P2, ktérego wzor stanowi zalacznik nr 5 do niniejszej

procedury.
2. W przypadku:

1) pozytywnego wyniku wyboru operacji — zawierajaca dodatkowo wskazanie, czy
W dniu przekazania wnioskow o wsparcie do ZW operacja miesci si¢ w limicie
srodkow przeznaczonych na udzielenie wsparcia na wdrazanie LSR w ramach danego

naboru wnioskéw o wsparcie;

2) ustalenia przez LGD kwoty wsparcia na wdrazanie LSR nizszej niz wnioskowana —

zawierajacg dodatkowo uzasadnienie tej wysokosci

—w terminie nie dluzszym niz 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu

skladania wnioskow o wsparcie.
3. Jezeli:
1) nie sg spetnione warunki udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR albo

2) operacja nie zostala wybrana, albo
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3) operacja zostala wybrana, ale nie miesci si¢ w limicie $rodkéw przeznaczonych
na udzielenie wsparcia na wdrazanie LSR w ramach danego naboru wnioskow

0 wsparcie, lub
4) LGD ustalita kwote wsparcia na wdrazanie LSR nizszg niz wnioskowana

— w pismie P2 nalezy zawrze¢ dodatkowo pouczenie o mozliwo$ci wniesienia protestu na

zasadach 1 w trybie okreslonych w art. 22—22m Ustawy RLKS.
4. Ponadto Biuro LGD:

1) zamieszcza na swojej stronie internetowej liste operacji spelniajgcych warunki
udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR oraz liste operacji wybranych, ze wskazaniem,
ktére z operacji mieszcza si¢ w limicie $rodkéw przeznaczonych na udzielenie

wsparcia na wdrazanie LSR w ramach danego naboru wnioskow o wsparcie,
2) udostepnia ZW dokumenty potwierdzajace dokonanie wyboru operacji

—w terminie nie dluzszym niz 60 dni od dnia nast¢epujacego po ostatnim dniu terminu

skladania wnioskow o wsparcie.

5. W terminie, o ktorym mowa w art. 21 ust. 5 ustawy RLKS, LGD udostgpnia ZW dokumenty

potwierdzajace dokonanie wyboru operacji tj.:
1) liste operacji wybranych,;

2) uchwaty organu decyzyjnego LGD w sprawie wyboru operacji oraz ustalenia kwoty

wsparcia,;

3) karty oceny wnioskow dla operacji wybranych lub zestawienie informacji

pochodzacych z tych kart;
4) protokot z posiedzenia organu decyzyjnego LGD;

5) list¢ obecnosci cztonkow organu decyzyjnego LGD oraz informacje o wylaczeniach

cztonkow z gltosowan;

6) rejestr interesOw oraz inne dokumenty pozwalajace na identyfikacj¢ charakteru

powigzan czlonkdéw organu decyzyjnego LGD z wnioskodawcami/operacjami;
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7) ewidencje doradztwa udzielonego w zwigzku z wnioskami objetymi danym naborem

w formie rejestru lub o$wiadczen wnioskodawcow.

Tabela 9. Ocena i wybor wnioskow

Etap

Czynnos¢

Termin
wykonania

Wykonujacy
czynnos¢

Badanie konfliktu
interesow i

powiazan czlonkéow
Rady LGD z

Przekazanie Czlonkom Rady
formularzy o§wiadczen o konflikcie
interesOw oraz wykaz ztozonych
wnioskow

Niezwtocznie po
zakonczeniu
naboru
wnioskow

Biuro LGD

whnioskodawcami

Wypehienie i ztozenie do biura LGD
o$wiadczen o konflikcie intereséw

Niezwlocznie po
otrzymaniu
formularzy
oswiadczen

Czlonkowie Rady
LGD

Weryfikacja powigzan czlonkow
Rady LGD z wnioskodawcami przy
uzyciu ogélnodostepnych baz danych,
takich jak m.in. CEIDG, KRS, z
zachowaniem $ladéw rewizyjnych

Niezwlocznie po
otrzymaniu
oswiadczen

Biuro LGD

Sporzadzenie informacji zbiorczej
wskazujacej  konflikty  interesow
cztonkow Rady wzgledem
konkretnych wnioskodawcow

Niezwlocznie po
przeprowadzeniu
weryfikacji
powigzan

Biuro LGD

Badanie konfliktu
interesow i
powigzan

pracownikow biura

Wypehienie i ztozenie do biura LGD
oSwiadczen o konflikcie interesow
przez pracownikéw biura LGD

Bezzwtocznie po
zakonczeniu
naboru
wnioskow

Biuro LGD

LGD y4
whnioskodawcami

Weryfikacja powigzan pracownikow
biura LGD z wnioskodawcami przy
uzyciu ogdlnodostepnych baz danych,
takich jak m.in. CEIDG, KRS, z
zachowaniem $ladow rewizyjnych

Niezwlocznie po
otrzymaniu
oswiadczen

Zarzad LGD

Sporzadzenie informacji zbiorczej
wskazujacej  konflikty  interesow
pracownikow biura  wzgledem
konkretnych wnioskodawcow

Niezwlocznie po
przeprowadzeniu
weryfikacji
powigzan

Zarzad LGD

Przydzielenie pracownikom biura
LGD w systemie teleinformatycznym
wnioskow do weryfikacji formalne;j

Niezwlocznie po
sporzadzeniu
informacji
zbiorczej

Prezes
LGD

Zarzadu

Weryfikacja
formalna
wnioskow

Sprawdzenie czy wnioski spelniajg
warunki weryfikacji formalnej

Niezwlocznie po
przydzieleniu
wnioskow

Biuro LGD/
Czlonkowie/Prezes
Zarzadu LGD
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poprzez wypekienie 1 zatwierdzenie
karty weryfikacji formalnej

Sporzadzenie 1  wystanie pism
wzywajacych wnioskodawcow do

Bezzwtocznie po
zatwierdzeniu

Biuro LGD/ Prezes
Zarzadu LGD

ztozenia wyjasnien/uzupetnien | kart weryfikacji
niezbednych do oceny wniosku i | formalnej
wyboru operacji
Zlozenie  brakéw i  skladanie | 14 dni od daty | Wnioskodawcy
wyjasnien dorgczenia
wezwania
Werytikacja uzupetien Bezzwtocznie po | Biuro LGD
uzyskaniu
uzupehien
Biuro LGD przekazuje | Bezzwlocznie po | Biuro LGD
Przewodniczagcemu Rady zestawienie | uzyskaniu
wnioskéw 1 zlozone wnioski z | uzupetnien
zatacznikami do oceny
Zwotanie posiedzenia Rady LGD oraz Przewodniczacy
poinformowanie cztonkow Rady o Rady LGD
koniecznosci aktualizacji formularza
o$wiadczen 0 interesach 1
powigzaniach
Przedstawienie wynikéw weryfikacji | Podczas Prezes Zarzadu
formalnej posiedzenia
Rady
Zatwierdzenie wynikow weryfikacji | Podczas Rada LGD
formalnej posiedzenia
Rady
Ocena Przydzielenie cztonkom Rady LGD | Podczas Przewodniczacy
merytoryczna wnioskow do oceny merytorycznej posiedzenia Rady LGD
Rady
Dokonanie oceny merytorycznej w | Podczas Cztonkowie Rady
zakresie =~ warunkéw  udzielenia | posiedzenia LGD
wsparcia Rady
Dokonanie oceny  merytorycznej | Podczas Cztonkowie Rady
wedhug lokalnych kryteriow wyboru | posiedzenia LGD
Rady
Sporzadzenie listy operacji | Podczas Czlonkowie Rady
spelniajgcych  warunki  udzielenia | posiedzenia LGD
wsparcia i listy operacji wybranych | Rady
oraz listy operacji niewybranych
Ustalenie kwot wsparcia Podczas Czlonkowie Rady
posiedzenia LGD
Rady
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Podjecie uchwatl w sprawie wybrania | Podczas Czlonkowie Rady
lub niewybrania operacji posiedzenia LGD
Rady
Informacja 0 | Sporzadzenie i wystanie pism | Nie pdzniej niz | Biuro LGD i
wynikach naboru | informujgcych wnioskodawcow o | 60 dni od dnia | Prezes  Zarzadu/
wynikach oceny i wyboru operacji nastepujacego po | Przewodniczacy
ostatnim  dniu | Rady
sktadania
wnioskow
Zamieszczenie na stronie internetowej | Nie p6zniej niz | Biuro LGD
LGD list operacji spehniajacych | 60 dni od dnia
warunki udzielenia wsparcia na | nastgpujacego po
wdrazanie LSR 1 list¢ operacji | ostatnim  dniu
wybranych  oraz  protok6ét  z | sktadania
posiedzenia Rady wnioskow
Przekazanie do ZW dokumentow | Nie pdzniej niz | Biuro LGD
potwierdzajacych dokonanie wyboru | 60 dni od dnia
operacji nast¢pujacego po
ostatnim  dniu
sktadania
wnioskow

1. Wnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia protestu od:

1)

LSR albo

2)

Post¢powanie z protestem

§19

zostala wybrana, albo

3)

negatywnego wyniku oceny spetnienia warunkéw udzielenia wsparcia na wdrazanie

wyniku oceny spehienia kryteriow wyboru operacji, na skutek ktorej operacja nie

wyniku wyboru operacji, na skutek ktorego operacja nie miesci si¢ w limicie srodkow

przeznaczonych na udzielenie wsparcia na wdrazanie LSR w ramach danego naboru

wnioskOw o wsparcie, lub

4)

34
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2. W przypadku gdy limit srodkéw przeznaczony na udzielenie wsparcia na wdrazanie LSR
w ramach danego naboru wnioskow o wsparcie nie wystarcza na wybranie przez LGD

operacji, ta okolicznos$¢ nie moze stanowi¢ wytacznej przestanki wniesienia protestu.

3. Protest jest wnoszony przez wnioskodawce za posrednictwem LGD i rozpatrywany przez

ZW.

4. Informacje o wniesionym protescie przekazuje na pismie Zarzad LGD do ZW w terminie

nie dluzszym niz 7 dni od dnia wniesienia protestu.

§ 20

1. Wnioskodawca moze wycofaé protest do czasu zakonczenia rozpatrywania protestu przez

Z\W.

2. Wycofanie protestu nastepuje przez ztozenie odpowiednio wiasciwej LGD albo wiasciwemu

ZW o$wiadczenia o wycofaniu protestu.

w

. W przypadku wycofania protestu przez wnioskodawcg protest pozostawia si¢ bez

rozpatrzenia.

o

. W przypadku wycofania protestu:
1) ponowne jego wniesienie jest niedopuszczalne;

2) wnioskodawca nie moze wnies$¢ skargi do sadu administracyjnego.

§21

1. Wnioskodawca moze wnie$¢ protest w terminie 7 dni od dnia doreczenia informacji

0 wyniku oceny jego operacji przez Rade LGD.
2. Protest zawiera:
1) oznaczenie ZW wlasciwego do rozpatrzenia protestu;
2) o0znaczenie wnioskodawcy;
3) numer wniosku o wsparcie oraz numer naboru wnioskdw o wsparcie;

4) wskazanie:
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a) warunkoéw udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR lub kryteriow wyboru operacji,

z ktorych oceng wnioskodawca si¢ nie zgadza, wraz z uzasadnieniem, lub

b) w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza si¢ z ustaleniem przez Rade LGD

kwoty wsparcia na wdrazanie LSR nizszej niz wnioskowana, lub

C) zarzutdw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli

zdaniem wnioskodawcy takie naruszenia miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem;

5) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania,
Z zalaczeniem oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajacego umocowanie takiej

osoby do reprezentowania tego wnioskodawcy.

. Protest moze zosta¢ wycofany przez wnioskodawce poprzez zlozenie do LGD takiego
zadania przez umocowang do tego osobg. W takiej sytuacji postanowienia § 21 ust. 1-3

stosuje si¢ odpowiednio.

Po otrzymaniu protestu, LGD w terminie 14 dni od daty jego otrzymania, weryfikuje wyniki
dokonanej przez siebie oceny operacji w zakresie warunkow, kryteridow i zarzutow,

podnoszonych w protescie przez wnioskodawce.

. Weryfikacja protestu jest przeprowadzana bezposrednio na posiedzeniu Rady LGD z

zastrzezeniem ust. 7.

. W sprawie zwotania posiedzenia Rady LGD, zlozenia o$wiadczen o bezstronnosci,
protokotowania posiedzenia, dokonywania innych czynno$ci formalnych i organizacyjnych
w trakcie posiedzenia Rady LGD, przepisy § 14 ust. 2-7 1 § 15 ust 1-4 stosuje si¢
odpowiednio, z tym ze weryfikacji oceny — w zwigzku z wptywem protestu, a takze
ponownej oceny dokonywanej w zwigzku z uwzglednieniem protestu przez ZW
I przekazaniem sprawy do ponownego rozpatrzenia przez LGD, dokonuje si¢ w oparciu
0 Karte rozpatrzenia protestu. Wzor Karty rozpatrzenia protestu zostal okreslony

w zalgczniku nr 6 do niniejszej procedury.

. Pierwszym etapem weryfikacji protestu, po jego wptywie do LGD, jest weryfikacja formalna

— prowadzona przez Biuro LGD w oparciu o cze¢$¢ PA Karty rozpatrzenia protestu.

Jezeli w wyniku weryfikacji formalnej protestu okaze si¢, ze protest nie spelnia wymogow

formalnych, o ktorych mowa w § 21 ust. 2, lub zawiera oczywiste omytki, LGD wzywa
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wnioskodawce do jego uzupeilienia lub poprawienia w nim oczywistych omytek,
W terminie 7 dni, liczac od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia
protestu bez rozpatrzenia i pouczajac wnioskodawce o mozliwosci wniesienia skargi do
sagdu administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 22h Ustawy RLKS. Wezwanie
wnioskodawcy do uzupelnienia protestu lub poprawienia w nim oczywistych omytek
odbywa si¢ pismem P3. Wzor takiego pisma stanowi zalacznik nr 7 do niniejszej

procedury.

Uzupelienie protestu przez wnioskodawce moze dotyczy¢é wylacznie wymogow
formalnych, o ktérych mowa w § 21 ust. 2 pkt 1-3 i 5 (niedopuszczalne jest uzupetnianie
protestu w zakresie zarzutow, np. dodawanie nowych kryteridw oceny operacji, z ktérych

oceng wnoszacy protest si¢ nie zgadza lub podnoszenie nowych uchybien proceduralnych
LGD).

Wezwanie do uzupehienia protestu, o ktorym mowa w ust. 5, wstrzymuje bieg 14-
dniowego terminu weryfikacji oceny- tzw. ,,samokontrole” dokonywang na poziomie LGD
w zwigzku z wptywem protestu. Bieg terminu ulega zawieszeniu na czas uzupeinienia lub

poprawienia protestu, o ktorym mowa w ust. 5.
Protest zostaje pozostawiony bez rozpatrzenia, jezeli (pismo P2) zostat wniesiony:
1) po terminie, lub

2) bez spelnienia wymogow formalnych okre§lonych w § 21 ust. 2 pkt 4 (wniesiony
do LGD protest nie zawiera zarzutow odnoszacych si¢ do elementow wymienionych

w tym przepisie),

3) bez spetnienia innych wymogoéw formalnych niz wskazane w pkt 2, ktérych pomimo
prawidlowego wezwania do poprawienia, wnioskodawca w ogole nie poprawil, lub
przekazane uzupelnienia / poprawki nie usungty wszystkich btedow formalnych, lub
uzupetnienia zostaly zlozone po terminie okreSlonym w wezwaniu o czym
wnioskodawca jest informowany pismem P4, ktérego wzor stanowi zalacznik nr 8

do niniejszej procedury.

Protesty spelniajgce warunki formalne, s3 poddawane dalszej ocenie, w celu:
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ustalenia zakresu protestu, czyli rodzaju i1 zakresu zarzutow wnioskodawcy
do dokonanej przez Rade LGD oceny operacji oraz weryfikacji tej oceny dokonanej
W odniesieniu  do tych elementéw, ktore zostaly zakwestionowane przez
wnioskodawce w protescie. Weryfikacja oceny jest prowadzona w oparciu o czes¢ PB

Karty rozpatrzenia protestu;

ustalenia wyniku weryfikacji oceny, czyli ustalenia czy i w jakim zakresie protest

zostanie uwzgledniony — cze$¢ PC Karty rozpatrzenia protestu.

13. Ustalenie wyniku, o ktéory mowa w ust. 9 pkt 2, polega na:

1)

2)

dokonaniu zmiany podj¢tego rozstrzygniecia, co skutkuje:
a) skierowaniem operacji do wtasciwego etapu oceny, albo
b) wybraniem operacji i dokonaniem aktualizacji listy operacji wybranych,
oraz przekazaniem informacji o podjetym rozstrzygnieciu wnioskodawcy i ZW, albo

skierowaniu protestu wraz z otrzymang od wnioskodawcy dokumentacja do ZW, przy
czym do przekazywanego protestu i dokumentacji dolgcza si¢ stanowisko Rady LGD

dotyczace braku podstaw do zmiany podjetego rozstrzygniecia

14. Biuro LGD informuje Wnioskodawce o przekazaniu protestu i dokumentacji do ZW.

§22

1. ZW rozpatruje protest w terminie i trybie opisanym w Ustawie RLKS.

2. W przypadku uwzglednienia protestu ZW kieruje wniosek o wsparcie do LGD w celu:

1)

2)

uwzglednienia stanowiska ZW w zakresie spelnienia warunkow udzielenia wsparcia
na wdrazanie LSR i dokonania oceny operacji przy zastosowaniu kryteriow wyboru
operacji oraz w celu ustalenia kwoty wsparcia na wdrazanie LSR — w przypadku gdy
uwzglednienie protestu dotyczy spelnienia warunkow udzielenia wsparcia

na wdrazanie LSR;

ponownej oceny operacji w zakresie kryteriow wyboru operacji lub w zakresie
ustalenia kwoty wsparcia na wdrazanie LSR, z ktérych oceng lub ustaleniem

wnioskodawca si¢ nie zgadza, oraz stosownej aktualizacji listy operacji —w przypadku
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gdy uwzglednienie protestu dotyczy spetnienia kryteriow wyboru operacji lub

ustalenia kwoty wsparcia na wdrazanie LSR.

§ 23

1. Po otrzymaniu rozstrzygni¢cia ZW uwzgledniajacego protest, zwolywane jest posiedzenie

Rady LGD w celu dokonania ponownej oceny operacji, ktorej dotyczyt uwzgledniony przez

LGD protest.

2. W sprawie zwolania posiedzenia Rady LGD, zlozenia o$wiadczen o bezstronnosci,

protokotowania posiedzenia, dokonywania innych czynno$ci formalnych i organizacyjnych

w trakcie posiedzenia Rady. Przepisy § 14 ust. 2-7 1 § 15 ust. 1-4 stosuje si¢ odpowiednio.

3. Rada LGD:

1)

w przypadku, gdy protest dotyczyl zgodno$ci operacji z warunkami udzielenia

wsparcia na wdrazanie LSR:

a) uwzglednia protest w zakresie spetnienia warunkow udzielenia wsparcia

na wdrazanie LSR,

b) dokonuje oceny operacji przy zastosowaniu kryteriow wyboru operacji oraz
w oparciu 0 Karte oceny wniosku o wsparcie, rozpoczynajac jej wypelnianie

od cze¢sci B;
c) ustala kwotg wsparcia na wdrazanie LSR.
— przy czym przepisy § 18 w odniesieniu do informowania wnioskodawcy 1 ZW,
zmiany 1 publikowania list operacji, stosuje si¢ odpowiednio;

w przypadku, gdy protest dotyczyt oceny operacji wedtug kryteriow wyboru operacji
lub w tym zakresie zostat uwzgledniony przez ZW i przekazany do ponownej oceny:
Rada LGD dokonuje ponownej oceny operacji w zakresie zakwestionowanych
W proteScie kryteriow wyboru operacji, korzystajagc Karty oceny wniosku o wsparcie,
poprzez jej wypelnianie poczawszy od czgsci B, oraz — w przypadku uwzglednienia

protestu:

a) zmienia ocen¢ w oprotestowanym kryterium,
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b) aktualizuje si¢ liste¢ ocenionych operacji i informuje o tym wnioskodawce, za$

wniosek przekazuje si¢ do ZW z informacja o wyniku ponownej oceny operacji.

c) informuje Wnioskodawce i ZW o wynikach oceny — stosownie do postanowien
§18

3) w przypadku gdy protest dotyczyt ustalenia kwoty wsparcia i w tym zakresie zostat
uwzgledniony przez ZW 1 przekazany do ponownej oceny, Rada LGD dokonuje
ponownej weryfikacji w zakresie ustalenia kwoty wsparcia w oparciu 0 Karte oceny
wniosku o wsparcie, poprzez jej wypetnianie poczawszy od cze$ci C oraz —w przypadku
uwzglednienia protestu — koryguje wczesniejsza ocen¢ w zakresie ustalenia kwoty
wsparcia dla przedmiotowej operacji. Postanowienia § 18 w odniesieniu

do informowania Whnioskodawcy i ZW o wyniku oceny stosuje si¢ odpowiednio.

4. W przypadku negatywnego wyniku ponownej oceny operacji w zakresie kryteriow wyboru
operacji lub ustalonej kwoty wsparcia (ponownie negatywnie ocenia wniosek o wsparcie w
zakresie spornych kryteriow, lub utrzymuje decyzj¢ w sprawie ustalonej, nizszej niz
wnioskowana kwoty wsparcia), do wnioskodawcy wysyta si¢ pismo P5, ktérego wzor
stanowi zalacznik nr 9 do niniejszej procedury. Pismo zawiera pouczenie o mozliwosci
whniesienia skargi do sagdu administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 22h Ustawy

RLKS. O podjetej decyzji informuje si¢ takze ZW.

§24

1. Do procedury odwolawczej, o ktorej mowa w niniejszym rozdziale, stosuje si¢ przepisy
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 — Kodeks postgpowania administracyjnego dotyczace
doreczen i sposobu obliczania terminow.

2. W weryfikacji wynikéw dokonanej oceny, o ktorej mowa w § 22, a takze w ponownej
ocenie, o ktére] mowa w § 24, nie moga bra¢ udziatu osoby, ktére byly zaangazowane
W przygotowanie operacji — w tym zakresie przepisy art. 24 § 1 pkt 1-4, 6 1 7 ustawy z dnia

14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego stosuje si¢ odpowiednio.
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Tabela 10. Weryfikacja protestu

Etap Czynnos¢ Termin Wykonujacy
wykonania czynnos$¢
Weryfikacja Whiesienie protestu 7 dni od dnia Whnioskodawca
protestu dorgczenia
informacji o
wyniku oceny
Przyjecie protestu od wnioskodawcy Dzien ztozenia | Biuro LGD
protestu do biura
LGD
Powiadomienie Z\W oraz | Do 7 dni od dnia | Zarzad LGD
Przewodniczacego Rady LGD o | wniesienia
whniesieniu protestu przez wnioskodawce | protestu
Weryfikacja wynikow dokonanej oceny | Do 14 dni od | Rada LGD/
operacji daty otrzymania | Biuro LGD
protestu do biura
LGD
Przeprowadzenie weryfikacji formalnej | Nie podzniej niz
protestu 14 dni od dnia
nastepujacego
po dniu ztozenia
protestu
Sporzadzenie 1 wystanie  pisma | Niezwlocznie po | Biura LGD
wzywajacego wnioskodawce do | dokonaniu /Prezes Zarzadu
uzupetnienia protestu lub poprawienia | weryfikacji

omylek

Wpltyw do biura LGD uzupehien

Do 7 dni od dnia

Whioskodawca

protestu otrzymania
wezwania
Ponowna weryfikacja protestu Niezwtocznie po | Biuro LGD/
utrzymaniu Prezes Zarzadu/
uzupehien Rada LGD
Zwotanie posiedzenia Rady LGD Nie po6zniej niz | Przewodniczacy
w terminie 14 | Rady LGD
dni od
otrzymania
protestu
Aktualizacja rejestru interesow na | Niezwlocznie po | Biuro LGD
podstawie otrzymanych | otrzymaniu
zaktualizowanych formularzy | formularzy
o$wiadczen o interesach i powigzaniach
Weryfikacja zarzutow podnoszonych w | Podczas Rada LGD
protescie posiedzenia
Rady
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Ustalenie wyniku oceny protestu

Podczas
posiedzenia
Rady

Rada LGD

Sporzadzenie i
wnioskodawcy — wyniku
protestu

przekazanie
rozpatrzenia

Niezwlocznie po
podjeciu decyzji
przez Radg
LGD, nie p6zniej
niz 14 dni od
dnia otrzymania
protestu

Biuro LGD

Przekazanie do ZW dokumentacji
dotyczacej protestu i stanowiska w
sprawie postawionych zarzutéw

Niezwtocznie po
podjeciu decyzji
przez Rade
LGD, nie p6zniej
niz 14 dni od
dnia otrzymania
protestu

Biuro LGD

Wycofanie protestu

Przyjecie oswiadczenia wnioskodawcy o
wycofaniu protestu

Do czasu
zakonczenia
rozpatrywania
protestu  przez
ZW

Biuro LGD

Rozdzial VII

Tryb opiniowania zmian w umowie

§ 25

Rada opiniuje wnioski Beneficjentow o zmiany umoéw zwartych z Samorzadem Wojewodztwa.

1. W przypadku gdy planowana przez Beneficjenta zmiana powodowataby, Ze Wniosek nie

zostalby wybrany przez Rade do finansowania - Rada LGD musi ponownie dokona¢ oceny

zmienionego zakresu wniosku pod katem zgodnosci z LSR oraz kryteriami wyboru wniosku,

podejmujac uchwate potwierdzajacg brak zgody na zmiang umowy.

2. Beneficjent zwraca si¢ do LGD z pisemng prosba o wydanie opinii wskazujac szczegotowo,

jakie zmiany do wniosku zamierza wprowadzi¢.

3. Biuro LGD zawiadamia Przewodniczacego Rady o wpltywie prosby przekazujac mu pismo

Beneficjenta.
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4. Przewodniczacy Rady zwotuje posiedzenie Rady zgodnie z Regulaminem Rady.

5. W przypadku, gdy planowana zmiana umowy dotyczy zakresu, ktory podlegal ocenie Rady
pod wzgledem zgodnosci z LSR lub/i kryteriami wyboru operacji, dokonywana jest
ponowna ocena wniosku zgodnie z procedurg oceny wnioskéw o dofinansowanie operacji.

Whiosek oceniany jest z uwzglgdnieniem planowanej zmiany zakresu operacji.
6. Po przeprowadzeniu ponownej oceny:

a) w przypadku, gdy zmiana wniosku nie spowodowataby zmiany decyzji w sprawie
wyboru operacji do finansowania, Rada podejmuje uchwale potwierdzajaca, ze pomimo
wprowadzonych we wniosku zmian operacja pozostaje zgodna z LSR i podlega

finansowaniu, i wyraza zgode na zmian¢ umowy,

b) w przypadku, gdy zmiana wniosku powodowataby, ze operacja w danym ksztalcie nie
zostalaby wybrana przez Rad¢  do finansowania, Rada podejmuje uchwate
potwierdzajaca, ze wprowadzone we wniosku zmiany powoduj3, ze operacja jest
niezgodna z LSR lub wskutek oceny zgodnosci z lokalnymi kryteriami wyboru operacji

przez LGD nie podlega finansowaniu, i nie wyraza zgody na zmian¢ umowy.

7. Jezeli planowana zmiana umowy dotyczy zakresu, ktory nie podlegal ocenie Rady pod
wzgledem zgodnosci z LSR lub/i kryteriami wyboru operacji, Przewodniczacy Rady wydaje

pozytywng opini¢ w przedmiocie zmiany umowy w planowanym zakresie.

8. Uchwala Rady w przedmiocie wyrazenia zgody na zmian¢ umowy niezwlocznie

przekazywana jest przez Sekretarza Rady do Biura LGD.

9. Niniejsze czynnos$ci przeprowadza si¢ w terminie 14 dni od dnia wplywu prosby.
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Rozdzial VIII
Ostateczna ocena wniosku o wsparcie przez ZW
§ 26

. Po dokonaniu przez LGD wyboru operacji, ZW dokonuje ostatecznej weryfikacji
kwalifikowalno$ci, o ktorej mowa w art. 33 ust. 3 lit. d Rozporzadzenia 2021/1060, i udziela

wsparcia na wdrazanie LSR lub odmawia jego udzielenia.

. W przypadku gdy w dokumentach dotyczacych wyboru operacji w ramach danego naboru
wnioskow o wsparcie ZW stwierdzi braki lub bedzie konieczne uzyskanie wyjasnien, wzywa
LGD do uzupetnienia brakow lub ztozenia wyjasnien w wyznaczonym terminie, nie

krotszym niz 7 dni.

. Jezeli nie sg spelnione warunki udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR, ZW informuje
wnioskodawce o odmowie udzielenia tego wsparcia zgodnie z przepisami regulujagcymi

zasady wsparcia z udziatem poszczeg6lnych EFSI.

. Jezeli sg spetnione warunki udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR, ZW udziela go zgodnie
z przepisami regulujacymi zasady wsparcia z udzialem poszczegolnych EFSI, do limitu
srodkow przeznaczonych na udzielenie wsparcia na wdrazanie LSR w ramach danego

naboru wnioskow o wsparcie.

Rozdzial IX
Zmiana procedury wyboru operacji
§ 27

. Zmiana niniejszej procedury dokonywana jest uchwata Zarzadu LGD i wymaga uzgodnienia
z ZW na zasadach okreslonych w umowie ramowej zawartej miedzy LGD a ZW, o ktorej

mowa w art. 14 ustawy RLKS.

. Po uzgodnieniach z ZW zmieniona procedura podlega niezwlocznej publikacji na stronie

internetowej LGD.
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3. W przypadku, gdy zmiana procedury ma miejsce w okresie pomiedzy datg publikacji
ogloszenia o naborze wnioskow o wsparcie a dniem uptywu terminu sktadania wnioskéw o
wsparcie w ramach tego naboru, do oceny i wyboru operacji w ramach tego naboru stosuje

si¢ procedur¢ w brzmieniu obowigzujacym w dniu ogloszenia naboru wnioskéw o wsparcie.
4. Przepis ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku:

1) dokonywania przez LGD weryfikacji dokonanej przez siebie oceny operacji

na podstawie art. 22¢ ust. 3 Ustawy RLKS w zwigzku z wniesieniem protestu,

2) uwzglednienia protestu przez ZW i koniecznosci dokonania przez LGD czynnosci,

0 ktorych mowa w art. 22e ust. 2 Ustawy RLKS;

3) uwzglednienia przez sad administracyjny skargi wnioskodawcy i koniecznosci
dokonania przez LGD czynnos$ci, o ktorych mowa w art. 22h ust. 9 pkt 1 ustawy
RLKS.

Rozdzial X

Upublicznienie informacji i dokumentoéw wytworzonych w LGD w zwigzku z oceng i

wyborem operacji
§ 28

1. Wnioskodawca ma prawo wgladu w dokumenty zwigzane z oceng ztozonego przez niego
wniosku 0 wsparcie, w szczegdlnosci do wykonania kserokopii lub fotokopii dokumentow

zwigzanych z oceng jego wniosku.
2. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1, udostgpniane sg zainteresowanemu w Biurze LGD.

3. LGD udostgpniajac dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1, zachowuje zasade

anonimowosci 0sob dokonujacych oceny wniosku o wsparcie.

4. Dostep przez osoby trzecie do dokumentéw 1 informacji zwigzanych z oceng wnioskow
0 wsparcie stanowigcych informacj¢ publiczng odbywa si¢ zgodnie z zasadami

wynikajacymi z ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej.
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§ 29

1. Dokumentacja konkursowa zwigzana z naborem wnioskdw o wsparcie oraz oceng

I wyborem operacji, ktora nie zostata przekazana do ZW, przechowywana jest w Biurze
LGD.

2. Ogtoszenia o naborze wnioskéw o wsparcie, listy operacji oraz inne dokumenty

publikowane na stronie LGD, podlegajg archiwizacji na stronie internetowej LGD.

3. Pozostate dokumenty wytworzone w procesie obstugi wniosku o wsparcie lub wyboru

operacji, sa przechowywane i archiwizowane w LGD, zgodnie z wewnetrznymi regulacjami.

4. Regulacje, o ktorych mowa w ust. 3, muszg by¢ zgodne z przepisami o ochronie danych

osobowych.

§30
1. W procesie:
1) naboru wnioskow o wsparcie oraz oceny i wyboru operacji;

2) gromadzenia i upubliczniania dokumentéw zwigzanych z procesem naboru wnioskow

0 wsparcie i wyboru operacji;

3) udostgpniania wnioskodawcy dokumentéw zwigzanych z oceng jego wniosku

0 wsparcie,
4) prowadzenia korespondencji z wnioskodawca,

5) gromadzenia i przechowywania w Biurze LGD w postaci papierowej lub na no$nikach

informatycznych innych zbioréw lub baz danych

— LGD zapewnia bezpieczenstwo danych osobowych, zgodnie z przepisami o ochronie

danych osobowych.

§31

1. LGD jest zobowigzana do zapewnienia rdéwnego traktowania wnioskodawcow i

potencjalnych wnioskodawcow oraz zapewnienie transparentnos$ci wszystkich procesow
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zwigzanych z naborem, formalng weryfikacja wnioskow, oceng wnioskéw 1 wyborem

operacji w tym do:

a) udzielania odpowiedzi na pytania dotyczace nabordw i zamieszczania ich na stronie

internetowej LGD;

b) zapewnienia zainteresowanym podmiotom rzetelnego i bezstronnego doradztwa w

zakresie dotyczgcym wnioskowania w ramach LSR;
¢) sporzadzenia i publikowania protokotéw z posiedzen organu decyzyjnego;
d) zamieszczania na swojej stronie internetowej:

- list operacji spetniajacych warunki udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR oraz liste
operacji wybranych, ze wskazaniem, ktore z operacji mieszczg si¢ w limicie srodkoéw
przeznaczonych na udzielenie wsparcia na wdrazanie LSR w ramach danego naboru

wnioskoéw — zgodnie z art. 21 ustawy RLKS,

- list operacji, na ktore ZW przyznal pomoc, lub zamieszczenia linku do strony

internetowej ZW, na ktorej opublikowano te listy.
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