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Biuro Biuro Lokalnej Grupy Dziatania ,,Lepsza Przyszto$¢ Ziemi Ryckiej”
EFRROW Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
Grant Srodki finansowe przeznaczone na realizacje zadan stuzacych osiagnie-

ciu celu projektu grantowego LGD

Grantobiorca

Podmiot publiczny albo prywatny, inny niz LGD, wybrany w drodze
otwartego naboru ogloszonego przez LGD, ktoremu LGD powierzy
srodki finansowe na realizacj¢ zadan w ramach projektu grantowego,
osoba fizyczna nie prowadzaca dziatalnosci gospodarcze;j

LEADER Dziatanie LEADER w PROW 2014-2020

LGD Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,,Lepsza Przyszto$¢ Ziemi Ryc-
kiej”

LSR Lokalna Strategia Rozwoju

Posiedzenie Posiedzenie Rady LGD

Przewodniczacy Przewodniczacy Rady LGD

Prezes Zarzadu

Prezes Zarzadu LGD

Ogloszenie o naborze
wnioskOw o powierzenie
grantOw

Ogloszenie o naborze wnioskéw na wybor grantobiorcow do wykona-
nia zadan sluzacych osiagnieciu celu projektu grantowego, ktére podaje
do wiadomos$ci LGD w ramach realizacji projektu grantowego

PROW

Program Rozwoju Obszarow Wiejskich

Rada

Rada decyzyjna LGD, do ktorej wytgcznej kompetencji nalezy ocena
i wybor Grantobiorcow, ktorym powierzone zostang granty oraz ustale-
nie kwoty wsparcia.

Samorzad Wojewodztwa

Samorzad Wojewddztwa, ktorego Zarzad zawarl z LGD umowe ramowa
0 warunkach i sposobie realizacji LSR.

Srodki finansowe

Wsparcie kapitatowe udzielone Grantobiorcy na realizacje zadan stuza-
cych osiaggnieciu celu projektu grantowego zgodnie z wnioskiem o po-
wierzenie grantu
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Umowa o powierzenie
grantu

Umowa zawierana pomig¢dzy Grantobiorcg a LGD (Beneficjentem pro-
jektu grantowego)

Wiceprzewodniczacy

Wiceprzewodniczacy Rady LGD

Whiosek o powierzenie
grantu

Whiosek sktadany do LGD w ramach otwartego naboru na realizacje¢
zadan shuzacych osiagnieciu celu projektu grantowego

Zarzad

Zarzad Stowarzyszenia LGD
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. PODSTAWY PRAWNE
11  Regulacje wspélnotowe

rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. ustanawiajace
niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 1 108
Traktatu (Dz.Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str.1).

rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie sto-
sowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(Dz.Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str.1);

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grud-
nia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) i uchylajace rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1698/2005 (dz.Urz. UE L 347 z20.12.2013, str. 487, z p6zn.zm.)

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grud-
nia 2013 r. ustanawiajace wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i1 Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Fundu-
szu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Eu-
ropejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego 1 Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006
(Dz.Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str.320, z p6zn. zm.);

rozporzadzenie (WE) nr 178/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 28 stycznia
2002 r. ustanawiajace ogolne zasady i wymagania prawa zywnosciowego, powotujacego Eu-
ropejskie Urzad ds. Bezpieczenstwa Zywnosci oraz ustanawiace procedury w zakresie bez-
pieczenstwa zywnosci (Dz.Urz. WE L 31 z 01.02.2002, str. 1, z p6zn. zm.; Dz.Urz. UE Pol-

skie wydanie specjalne, rozdz. 15, t. 6, str. 463, z pdzn. zm.);

Projekt wspotfinansowany
ze srodkow Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020
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1.2 Regulacje krajowe

rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrze$nia 2015 r. w spra-
wie szczegdtowych warunkoéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddzia-
tania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach Strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spotecznos¢” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020
(Dz.U. poz.1570);

ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udzialem lokalnej spotecznos$ci
(Dz.U. p0z.378);

ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich
z udziatem $rodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiej-
skich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U. poz. 349);

ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(Dz.U. poz. 1146, z p6zn. zm.);

ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz.U. poz. 1529);

rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfi-
kacji Dzialalnosci (PKD) (Dz.U. nr 251, poz. 1885 oraz 2009 r. Nr 59, poz. 489);

ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2014 r.,
poz.1182, z pdzn. zm.);

ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 r. — Prawo o stowarzyszeniach (Dz.U. z 2001 r. Nr 79,
poz.855, z pdzn.zm.);

ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z 2015 r., poz. 1268,
Z pOzn. zm.);

ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz.U. z 2015r., poz. 1137, z

pozn. zm.).
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I11. INFORMACJE OGOLNE

3.1 Cel i zakres procedury.

Celem niniejszej procedury jest opracowanie jednolitych, przejrzystych oraz jasnych zasad
gwarantujacych prawidtowy przebieg procesu naboru, wyboru , realizacji, rozliczenia, kontro-
li i monitoringu zadan stuzgcych osiggnigciu celu projektu grantowego LGD ,,Lepsza Przy-
sztos¢ Ziemi Ryckiej”, ktére realizowane beda przez Grantobiorcg, tj. podmiot publiczny
albo prywatny (inny niz LGD) wybrany w drodze otwartego naboru ogloszonego przez LGD,
ktéremu LGD powierzy $rodki finansowe na realizacj¢ ww. zadan w ramach projektu gran-

towego .

Niniejsza procedura opisuje strukturg, sposob zarzadzania, zakres odpowiedzialnosci LGD,
sposob przyjmowania i oceny wnioskow o powierzenie grantu a takze zasady zwigzane z re-
alizacja zadan stuzacych osiggnigciu celu projektu grantowego LGD, w tym rozliczenie gran-
tu, monitorowanie przebiegu realizacji zadan oraz kontrole realizacji zadania. W procedurze
opisane zostaty rowniez etapy wspolpracy LGD z Wnioskodawcami oraz pozostatymi insty-

tucjami zaangazowanymi w realizacj¢ dzialania.
Procedura zostata opracowana przy zapewnieniu:
- efektywnosci procesu selekcji;

- przejrzystosci;

- rzetelnosci;

- rownego traktowania wnioskodawcow;

- bezstronnosci dokonywanej oceny;

- sprawnosci proceduralne;j;

- jawnosci informacji,

- ochrony danych osobowych.

Projekt wspotfinansowany
ze srodkow Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020
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Sposob udostepnienia procedur

Niniejsze procedury sq jawne i powszechnie dostgpne dla Wnioskodawcow w formie elektro-
nicznej na stronie internetowej LGD www.lokalnagrupadzialania.pl oraz w formie papiero-
wej w siedzibie LGD ,,Lepsza Przysztos¢ Ziemi Ryckiej” z/s w Rykach przy ul. Wyczotkow-
skiego 10A, 08-500 Ryki.

3.2 Struktura organizacyjna LGD w procesie naboru i oceny wnioskow o powierzenie
grantow.

W sktad Wtadz Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania wchodza:

1. Walne Zebranie Czlonkow

2. Zarzad LGD;

3. Organ decyzyjny - Rada LGD;

4. Komisja Rewizyjna.

Partnerami Stowarzyszenia LGD sg przedstawiciele trzech sektorow: sektora publicznego,

sektora gospodarczego, sektora spotecznego.

Wewnetrzna struktura organizacyjna LGD

W strukturze LGD aktualnie funkcjonuja poszczeg6lne stanowiska pracy, w ramach ktorych
przydzielone zostaly zadania zwigzane z przyznawaniem pomocy finansowe]
w ramach dziatania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER”
PROW 2014-2020.

Zadania i kompetencje poszczego6lnych struktur LGD w ramach udzielania wsparcia na reali-

zacje zadan w ramach projektu grantowego:

Zarzad LGD

- nadz6r nad prawidlowg realizacjg zadan zwigzanych z realizacjg projektu grantowego,
- efektywne zarzadzanie praca;

- kierowanie, koordynowanie i nadzorowanie pracy poszczego6lnych pracownikéw LGD;

- zapewnienie sprawnego funkcjonowania LGD;

Projekt wspotfinansowany
ze srodkow Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020
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- reprezentowanie LGD w kontaktach z innymi instytucjami i organizacjami zaangazowanymi
w realizacj¢ dzialania;

- akceptacja dokumentow przygotowywanych przez zespoly odpowiedzialne za realizowanie
zadan;

- zatwierdzanie protokotu z oceny wnioskow 0 powierzenie grantu przekazywanych do oceny
na posiedzenie Rady;

-podpisywanie uméw i aneksow do uméw z Grantobiorcami,

- akceptowanie i podpisywanie informacji pokontrolnych,

- kontrola zarzadcza.

Rada LGD

Do wylacznej kompetencji Rady nalezy wybdr wnioskodawcow, ktorym udzielone zostanie
wsparcie na realizacj¢ zadah majacych na celu realizacj¢ celdéw projektu grantowego LGD
zgodnie z art. 35 ust. 1 litera b rozporzadzenia Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Re-
gionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Fun-
duszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Mor-
skiego 1 Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci, Euro-
pejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego 1 Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006
(Dz.Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str.320), ktore maja by¢ realizowane w ramach opracowane;j
przez Stowarzyszenie Lokalnej Strategii Rozwoju.

Dodatkowo Rada:

- wnioskuje o zmiany kryteridéw zgodnos$ci operacji z LSR lub lokalnych kryteriow wy-
boru operacji w LSR;

- dokonuje wyboru wnioskodawcéw ktorym udzielone zostanie wsparcie na realizacje

zadan majacych na celu realizacj¢ celow projektu grantowego LGD;

Projekt wspotfinansowany
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- dokonuje zmian kwot wsparcia w ocenianych wnioskach ze wzgledu na kwalifikowal-
nos¢ wydatkow;

- opiniuje zmiany w umowie z Beneficjentem w zakresie zgodno$ci z LSR i kryteriami
lokalnymi;

- uczestniczy w procedurze odwotawczej - dokonuje ponownej oceny wnioskow;

- opiniuje inne sprawy wnioskowane przez Zarzad;

- wnioskuje do Zarzadu i Walnego Zebrania Czlonkéw w sprawach dotyczacych bieza-

cej dzialalnos$ci LGD oraz realizacji LSR.

Cztonkowie Rady sg wybierani przez Walne Zebranie Cztonkéw LGD sposrod cztonkow
Stowarzyszenia. Organizacj¢ wewnetrzng i tryb pracy Rady okresla Regulamin pracy Rady
Stowarzyszenia LOKALNA GRUPA DZIALANIA , LEPSZA PRZYSZLOSC ZIEMI RYC-
KIEJ” (Zatacznik nr 1).

Wstepna ocena wnioskow o powierzenie grantu i podpisywania umow :
- odbi6r wnioskow z punktu naboru wnioskow,

- sporzadzanie pism o nadaniu numeru wniosku,

- dokonywanie wstepnej oceny zarejestrowanych wnioskow,

- sporzadzanie listy wnioskow podlegajacych ocenie przez Radg,

- przekazywanie wnioskow, ktore pozytywnie przeszly wstepna ocen¢ na posiedzenie

- sporzadzanie pism o odrzuceniu wnioskow, ktore nie przeszty wstepnej oceny,

- obstuga posiedzen Rady dotyczacych oceny wnioskéw w tym ponownej oceny doty-
czacej odwotan (m.in.: informowanie Cztonkéw Rady, prowadzenie rejestru upowaznien do
przetwarzania danych osobowych, przygotowywanie upowaznien),

- przygotowanie umow 0 powierzenie grantu oraz anekséw do umoéw,

- weryfikacja dokumentéw niezbednych do podpisania umowy z Grantobiorca.

Projekt wspotfinansowany
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- udzielanie bezptatnego doradztwa w zakresie przygotowywania wnioskow o powie-

Europejski Fundusz Rolny
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich

Doradztwo, rozliczenie, kontrola i monitoring

rzenie grantu oraz rozliczenia otrzymanego wsparcia,

- kontakt telefoniczny, mailowy z potencjalnym Wnioskodawcg w sprawie ustalenia
terminu spotkania na doradztwo,

- uzupehianie na biezaco ewidencji udzielanego doradztwa w formie kart przeprowa-
dzonego doradztwa oraz rejestru podmiotow, ktorym udzielono doradztwa,

- weryfikacja poprawnosci dokonywanych wydatkow w ramach powierzonych gran-
tow,

- biezacy monitoring osigganych wskaznikow produktéw i rezultatéw - ich zgodnosci z
LSR i zachowaniem okresu trwatosci,

- przeprowadzanie kontroli na miejscu u Grantobiorcy po zakonczeniu realizacji zadan,

- sporzadzanie informacji pokontrolnych,

- weryfikacja i zatwierdzanie sprawozdan koncowych.

Konkurs wnioskéw o powierzenie grantu

- udzielanie informacji dotyczacych zasad przyznawania grantu na realizacj¢ zadan ma-
jacych na celu realizacj¢ celu projektu grantowego LGD,

- promocja programu,

- przygotowywanie 1 aktualizacja harmonograméw naboru wnioskéw o powierzeniu
grantu ;

- przygotowywanie 1 zamieszczanie ogloszen o rozpoczeciu przyjmowania wnioskow o
powierzeniu grantu,

- rejestracja wnioskow i wydawanie potwierdzen ztozenia wnioskow, ktore zostaty zto-
zone osobiscie,

- przekazywanie zarejestrowanych wnioskéw do pracownika LGD odpowiedzialnego za
wstepna oceng,

- rejestracja korespondencji przychodzacej oraz wychodzacej,

- obstuga korespondencji do i od Grantobiorcow.
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3.3 Ochrona danych osobowych.

LGD zobowigzana jest przetwarza¢ dane osobowe zgodnie z obowigzkami wynikajgcymi
z przepisoOw prawa dotyczacych przetwarzania danych osobowych, w tym z przepisow ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2014 r. poz. 1182,

z p6ézn. zm) i wydanych na jej podstawie aktoéw wykonawczych.

W zwiazku z tym, ze przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne, jezeli osoba ktorej
dane dotycza, wyrazi zgode na ich przetwarzanie kazdy Wnioskodawca bgdacy osoba fizycz-
ng nieprowadzacg dziatalnosci gospodarczej sktada o§wiadczenie o wyrazeniu zgody na prze-

twarzanie danych osobowych.

Do przetwarzania danych moga by¢ dopuszczone wytacznie osoby posiadajace upowaznienie
nadane przez Zarzad LGD (Zatacznik nr 2), ktory zapewni kontrolg nad tym, jakie dane 0s0-

bowe, kiedy i przez kogo zostaty wprowadzone do zbioru oraz komu sg przekazywane.

LGD prowadzi ewidencj¢ 0sob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych, ktora

zawiera:

- numer upowaznienia,

- imi¢ 1 nazwisko osoby upowaznionej,

- date¢ nadania i ustania oraz zakres upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,
- identyfikator jezeli dane sg przetwarzane w systemie informatycznym.

Ewidencja upowaznien stanowi zatacznik nr 3.

Dodatkowo pracownicy LGD podpisuja o$wiadczenia, w ktorych zobowiazuja si¢ do zacho-
wania w tajemnicy wszelkich danych osobowych do ktoérych uzyskali dostgp w zwiazku z

wykonywaniem przez nich obowigzkoéw stuzbowych (Zatacznik nr 4).

LGD zapewnia wiasciwe warunki organizacyjno — techniczne, ktére gwarantuja bezpieczen-

stwo danych osobowych.

Projekt wspotfinansowany
ze srodkow Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

Strona 1 2



Wiejskich

LEPSZA PRZYSZLOSC na lata 2014-2020

ZIEM RYCKIE

**’ h* R+
! Program
R«
AN ==
*
Europejski Fundusz Rolny (f
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich

Dokumentacja zawierajgca dane osobowe przechowywana jest w pomieszczeniach, do kto-
rych dostep maja tylko upowaznione osoby. Komputery, na ktérych pracuja osoby upowaz-

nione zabezpieczone sg hastem.
3.4 Polityka przejrzystosci, poufnos$ci, bezstronnosci.

LGD prowadzi na kazdym etapie naboru oraz oceny polityke przejrzystosci, poufnosci oraz
bezstronno$ci. Szczegdlowe zapisy zawarte zostaly W poszczegoélnych punktach niniejszej

procedury.

Polityka przejrzystosci realizowana bedzie na kazdym etapie oceny wnioskéw o powie-
rzenie grantu przez zamieszczanie na stronie internetowej LGD informacji o naborach,

list wnioskéw ocenionych, protokolow z posiedzen Rady itp.

LGD zobowigzana jest do niezatrudniania na podstawie umow o pracg lub uméw cywilno-
prawnych, ktoérych przedmiotem jest wykonywanie obowigzkow zwigzanych z funkcjonowa-
niem biura LGD, o0s6b $wiadczacych odptatne doradztwo na rzecz podmiotéw ubiegajacych

si¢ 0 wsparcie realizacji operacji w ramach LSR lub bedacych cztonkami Rady.
3.5 Archiwizacja.

LGD zobowigzana jest do przechowywania dokumentéw dotyczacych wyboru i realizacji
LSR, w tym dokumentacji zwigzanej z ocena, wyborem, realizacja zadah majacych na celu
realizacj¢ celu projektu grantowego, ustaleniem kwoty wsparcia, rozliczaniem, kontrolg i mo-

nitoringiem z zachowaniem nalezytej starannoSci.
LGD przechowuje réwniez archiwalne ogloszenia o konkursach wnioskow.

LGD zobowigzana jest do przechowywania ww. dokumentoéw nie krocej niz do dnia 31 grud-

nia 2028 r.

W przypadku, gdy dokumenty przechowywane s3 poza siedzibg LGD jest ona zobowigzana
do pisemnego poinformowania Samorzadu Wojewodztwa 0 miejscu przechowywania doku-

mentow W terminie 14 dni od dnia zawarcia umowy warunkach i sposobie realizacji LSR.

W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub

zaprzestania dziatalno$ci przed 31.12.2028 r. LGD zobowigzana jest do pisemnego poinfor-
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mowania Samorzadu Wojewodztwa o miejscu archiwizacji dokumentow, w terminie 14 dni

od dnia zaistnienia zmiany.

IV. Zasady powierzania grantow
Warunkiem udzielenia Grantobiorcy grantu jest zawarcie przez LGD umowy 0 przyznaniu
pomocy na realizacj¢ projektu grantowego z Samorzadem Wojewodztwa oraz przeprowadze-

nie otwartego konkursu wnioskdw o powierzenie grantu.

4.1 Uprawnieni wnioskodawcy

Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzesnia 2015 r. w sprawie
szczegotowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania
,»Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach Strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznos¢” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U.
poz.1570) okre$la szczegotowo kategorie podmiotdéw, ktore sa uprawnione do sktadania

wnioskéw o powierzenie grantu.

O powierzenie grantu na realizacj¢ zadan przyczyniajacych si¢ do realizacji celow projektu

grantowego LGD mogg stara¢ si¢ Wnioskodawcy, ktorzy:

1) sg osobami fizycznymi nieprowadzacymi dziatalnosci gospodarczej jezeli :

a) sa obywatelami panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej,

b) jest/sg petnoletni,

C) Maja miejsce zamieszkania na obszarze wiejskim objetym LSR — w przypadku gdy osoba
fizyczna nie wykonuje dziatalnos$ci gospodarczej, do ktorej stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia
2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2015 r. poz. 584, z pozn.
zm.),

2) sa osobami prawnymi, z wylaczeniem wojewddztwa, jezeli siedziba tej osoby lub jej od-
dzialu znajduje si¢ na obszarze wiejskim objetym LSR,

3) sg jednostkami organizacyjnymi nieposiadajagcymi osobowosci prawnej, ktorej ustawa
przyznaje zdolno$¢ prawna, jezeli siedziba tej jednostki lub jej oddziatu znajduje si¢ na obsza-

rze wiejskim objetym LSR.
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4) gming, ktora nie spelnia warunku okreslonego w ust. 1 pkt 2, jezeli jej obszar jest obszarem

wiejskim objetym LSR, w ramach ktorej zamierza realizowa¢ zadania .

Whnioskodawca zobowigzany jest wykazaé, ze:

a) posiada doswiadczenie w realizacji projektéw o charakterze podobnym do zadan, ktore
zamierza realizowac,

lub

b) posiada zasoby odpowiednie do przedmiotu zadan, ktore zamierza realizowacé, lub

c) posiada kwalifikacje odpowiednie do przedmiotu zadan, ktore zamierza realizowac, jezeli
jest osobg fizyczna,

lub

d) wykonuje dziatalno$¢ odpowiednig do przedmiotu operacji, ktéra zamierza realizowac.

Whnioskodawca ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu Nie moze:

a) podlega¢ zakazowi dostepu do srodkéw publicznych o ktérych mowa w art.5 ust.3 pkt
4 ustawy z dnia 20 sierpnia 2009 o finansach publicznych (Dz.U. 3013, poz.885, z p6zn.
zm., na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu;

b) podlega¢ wykluczeniu z mozliwo$ci uzyskania wsparcia na podstawie art.35 ust.5
oraz ust.6 rozporzadzenia nr 640/2014.

C) zalega¢ z obowigzujacymi sktadkami i podatkami ( ZUS, US).

4.2 Zakres zadan sluzacych realizacji celow projektu grantowego

Grantem objete sg zadania:

1) wzmocnienie kapitatu spotecznego, w tym przez podnoszenie wiedzy spotecznosci lokalnej
w zakresie ochrony §rodowiska 1 zmian klimatycznych, takze z wykorzystaniem rozwigzan
innowacyjnych;

5) zachowanie dziedzictwa lokalnego;

6) budowa lub przebudowa ogoélnodostgpnej i nieckomercyjnej infrastruktury turystycznej lub

rekreacyjnej, lub kulturalnej;
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8) promowanie obszaru obj¢tego LSR, w tym produktow lub ustug lokalnych z wylaczeniem

promocji produktéw lub ustug wylacznie jednego podmiotu.

4.3 Koszty kwalifikowalne

Srodki finansowe przekazywane sa na realizacje zadan stuzacych osiagnigciu celow projektu
grantowego, a do kosztéw kwalifikowalnych zalicza si¢:

1) koszty ogodlne, o ktérych mowa w art. 45 ust. 2 lit. ¢ rozporzadzenia nr 1305/2013,

2) zakup robot budowlanych lub ustug,

3) zakup lub rozwdj oprogramowania komputerowego oraz zakupu patentéw, licencji lub
wynagrodzen za przeniesienie autorskich praw majatkowych lub znakoéw towarowych,

4) najem lub dzierzaw¢ maszyn, wyposazenia lub nieruchomosci,

5) zakup nowych maszyn lub wyposazenia, a w przypadku grantow zwigzanych z zachowa-
niem dziedzictwa Lokalnego réwniez uzywanych maszyn lub wyposazenia - stanowigcych
eksponaty,

6) zakup $rodkow transportu, z wytaczeniem zakupu samochodow osobowych przeznaczo-
nych do przewozu mniej niz 8 0sob tacznie z kierowca,

7) zakup rzeczy innych niz wymienione w pkt 5 1 6, w tym materiatow,

8) podatek od towarow i ustug (VAT), jezeli Grantobiorca nie moze go odzyskaé na mocy
przepisow polskiego prawa.

9) wktad w formie nieodptatnej pracy (wyliczony jako iloczyn liczby przepracowanych go-
dzin oraz ilorazu przeci¢tnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej w drugim roku po-

przedzajacym rok, w ktorym ztozono wniosek o powierzenie grantu, 1 liczby 168).

4.4 Wysokos¢ dofinansowania

Srodki finansowe w kwotach brutto sa przyznawane Grantobiorcy w wysokosci okre§lonej w
LSR, lecz nie wyzszej niz 100% .
W przypadku gdy wysokos¢ kosztow kwalifikowalnych danego zadania ujetego w zestawie-

niu rzeczowo-finansowym zadan realizowanych w ramach powierzenia grantu przekracza
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wartos¢ rynkowg tych kosztow ustalong w wyniku oceny ich racjonalnosci, przy ustalaniu
wysokosci pomocy uwzglednia si¢ wartos¢ rynkowa tych kosztow.

Przy ustalaniu wysoko$ci dofinansowania koszty ogdlne sg uwzgledniane w wysokosci nie-
przekraczajacej 10% pozostatych kosztow kwalifikowalnych zadan , a koszty zakupu $rod-
kow transportu — w wysokosci nieprzekraczajacej 30% pozostatych kosztow kwalifikowal-

nych zadan , pomniejszonych o koszty ogdlne.

Warto$¢ kazdego grantu stuzacego osiagnigciu celu projektu grantowego nie moze by¢ niz-
sza niz 5 tys. zt brutto/netto oraz wyzsza niz 50 tys. zt. brutto/netto przy czym na jednego
Grantobiorce w ramach projektéw grantowych realizowanych przez dang LGD obowiazuje
limit przyznania §rodkéw finansowych w wysokosci i nieprzekraczajacej 100 tys. ztotych
brutto/netto.

Przy ustalaniu wysokos$ci srodkéw pozostatych do wykorzystania w ramach limitu 100 tys.
ztotych dla jednego Grantobiorcy, uwzglednia si¢ sum¢ kwot wyptaconych na zrealizowane
zadania oraz kwot przyznanych na zadania , ktorych realizacja nie zostata jeszcze zakonczo-
na.

W przypadku, gdy zgodnie ze statutem danego podmiotu, w ramach jego struktury organiza-
cyjnej powolywane sg jednostki organizacyjne (np. sekcje, kota ) limit 100 tys. zt brutto liczy
si¢ oddzielnie na ten podmiot i oddzielnie na jego jednostki organizacyjne, jezeli realizacja
zadania, na ktdre jest udzielany grant jest zwigzana z przedmiotem dziatalno$ci danej jednost-

ki organizacyjne;j.

V. KONKURS I WYBOR WNIOSKOW O POWIERZENIE GRANTU

Konkurs i1 ocena wnioskow 0 powierzenie grantu w ramach projektu grantowego LGD od-

bywac si¢ bedzie z zastosowaniem procedury wyboru wnioskoéw ztozonej z czterech etapow:

a) etapu konkursu i wstepnej oceny wnioskow 0 powierzenie grantu
b) etapu oceny zgodnosci z Programem iz LSR;
C) etapu oceny merytorycznej powierzenia grantu;

d) etapu oceny zgodnosci z i lokalnymi kryteriami wyboru.
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LGD zamierzajgca realizowac projekt grantowy w pierwszej kolejnosci musi przeprowadzié
otwarty nabor wnioskoOw o powierzenie grantow, a nastgpnie przeprowadzi¢ wybor granto-
biorcow w ramach projektu grantowego.

Do przeprowadzenia naboru wnioskéw o powierzenie grantéw konieczne bedzie sporza-
dzenie przez LGD wzorow:

1) wniosku o powierzenie grantu,
2) umowy 0 powierzenie grantu,
3) wniosku o rozliczenie grantu,

4) sprawozdania z realizacji przez Grantobiorce zadania,
a takze zastosowanie procedury wyboru i oceny Grantobiorcow

LGD przeprowadza wybor wnioskdw 0 powierzenie grantu na podstawie obowigzujacych
aktow prawnych, wytycznych, regulaminéw oraz niniejszej procedury.

Wnhiosek na projekt grantowy LGD sktada do ZW po wyborze Grantobiorcow. Wyboru Gran-
tobiorcow LGD dokonuje po analizie poszczegdlnych wnioskoOw o powierzenie grantow i

zadan okreslonych w tych wnioskach w konteks$cie przysztej oceny racjonalnosci dokonywa-
nej przez ZW w stosunku do wniosku o przyznanie pomocy.

Pomoc na projekt grantowy jest przyznawana na podstawie art. 17 ust. 3 pkt 1 ustawy RLKS.

5.1 Ogloszenie konkursu wnioskéw o powierzenie grantu

LGD dopuszcza jedynie konkursy zamknigte, w ktorych okresla si¢ date i godzine otwarcia

oraz zamkniecia konkursu.

Ogtoszenie konkursu wnioskdw o powierzenie grantu nastepuje w terminach przewidzianych
w ,,Harmonogramie planowanych naboréw wnioskoOw o powierzenie grantow” stanowigcym

zalacznik nr 2 do umowy o warunkach i sposobie realizacji LSR.

Wprowadzenie zmian w ww. harmonogramie wymaga kazdorazowego poinformowania oraz
uzgodnienia z Samorzadem Wojewodztwa. Zmiang uznaje si¢ za uzgodniong jezeli Samorzad
Wojewddztwa nie wyrazi sprzeciwu w ciggu 30 dni od dnia otrzymania pisma LGD. Zmiana
harmonogramu nie wymaga zawierania aneksu do umowy o warunkach i sposobie realizacji
LSR.
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LGD ma mozliwos¢ ogloszenia konkursu jedynie w sytuacji, gdy nie zostaly osiggnicte za-
ktadane przez LGD w LSR wskazniki i ich warto$ci, dla celow i przedsigwzig¢ dotyczacych

planowanego naboru.

W przypadku akceptacji przez Samorzad Wojewoddztwa zaproponowanego terminu, LGD nie
wczesniej niz 30 dni i nie pdzniej niz 14 dni przed planowanym terminem rozpoczecia kon-
kursu wnioskow zamieszcza ogloszenie 0 konkursie wnioskow 0 powierzenie grantow zgod-
nie z przyjetym przez LGD Planem Komunikacji (Zatacznik nr 5- wzor ogloszenia o nabo-

rze).

LGD w miejscu zamieszczenia na swojej stronie internetowej ogloszenia wskazuje date jego
publikacji.

Czas trwania konkursu nie moze by¢ krotszy niz 14 dni i nie diuzszy ni; 30 dni. Miejscem
sktadania wnioskow jest Biuro LGD ,,Lepsza Przysztos¢ Ziemi Ryckiej”

Wszystkie zamieszczone na stronie internetowej LGD ogloszenia o przeprowadzonych kon-
kursach beda archiwizowane, nie krocej niz do 31 grudnia 2028 r., co najmniej do uptywu
okresu trwato$ci inwestycyjnych projektow grantowych z mozliwoscig podgladu tych ogto-

szen przez kazdy podmiot odwiedzajacy strong internetowa LGD.

LGD numeruje kolejno ogloszenia o konkursach w nastepujacy sposob - kolejny numer ogto-
szenia o naborze wnioskow o powierzenie grantu/rok. W przypadku, gdy konkurs bedzie
prowadzony na przetomie dwoch lat numer ogloszenia konkursowego zawiera rok w ktorym

konkurs bedzie zamknigty.
Ogtoszenie 0 konkursie wnioskow o udzielenie wsparcia na operacje zawiera:
- termin i miejsce sktadania wnioskdw 0 powierzenie grantu;

- okreslony zakres tematyczny projektu grantowego, zgodny z zakresem okreslonym

W umowie o przyznaniu pomocy na realizacje projektu grantowego;
- planowane do osiagni¢cia w ramach projektu grantowego cele 1 wskazniki

- kwote dostgpna w ramach ogloszenia, nie wyzsza niz kwota z umowy o przyznaniu

pomocy na realizacj¢ projektu grantowego;
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0 przyznaniu pomocy na realizacj¢ projektu grantowego;

- wskazanie miejsca upublicznienia regulaminu konkursu, opisu kryteriow wyboru
wnioskOw o powierzenie grantow oraz zasad przyznawania punktow za speinienie danego

Kryterium;

- informacje o wysokos$ci kwoty grantu ( minimalnej/ maksymalnej) lub intensywno-
$ci pomocy (poziomie dofinansowania) — jezeli zostaly wprowadzone ograniczenia w tym

zakresie ;

- wskazanie miejsca udostepnienia LSR i wzorow dokumentow aplikacyjnych (for-
mularza wniosku on udzielenie grantu oraz wniosku o rozliczenie grantu, wzoru umowy 0
powierzenie grantu, wzoru sprawozdania z realizacji zadania, niezbednych o$wiadczen i za-

tacznikow).

Po zamieszczeniu ogloszenia 0 konkursie wnioskow o powierzenie grantu na stronie in-
ternetowej LGD ,,Lepsza Przyszlo$¢ Ziemi Ryckiej” nie ma mozliwo$ci zmiany jego tre-

$ci oraz kryteriow wyboru Grantobiorcow i ustalonych w odniesieniu do naboru wymo-

4

gow.

Na stronie internetowej LGD zamieszcza rowniez tabele zawierajaca listg planowanych do

osiagniecia wskaznikow (Zatacznik nr 6).

Whniosek 0 powierzenie grantu stanowiacy (Zatacznik nr 7)wypeltniony zgodnie ze wskaza-
nymi rubrykami przez Wnioskodawce komputerowo sktada si¢ w siedzibie Biura LGD, kto-

rego adres wskazany zostat w ogtoszeniu o konkursie.
Whiosek wraz z zalgcznikami musi by¢ dostarczony:

- osobiscie, albo

- przez pelnomocnika, albo

- przez osobe upowazniona.
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Whioski dostarczone w inny sposob (np. faksem, pocztg elektroniczng, pocztg tradycyjng) lub

dostarczone na inny adres nie beda rozpatrywane.

W kazdym z powyzszych przypadkéw decyduje data wptywu wniosku do Biura LGD ,,Lep-

sza Przysztos¢ Ziemi Ryckie;j”.

Kolejnos¢ sktadania wnioskow o powierzenie grantu nie ma wptywu na ocene 1 zakwalifiko-

wanie wniosku o powierzenie grantu do realizacji

Whioski ztozone przed dniem rozpoczgcia naboru i po uptywie wyznaczonego terminu nie
beda rozpatrywane i beda odsylane poczta za potwierdzeniem odbioru do Wnioskodawcy

w terminie 4 dni od dnia zakonczenia naboru wnioskow.

Whiosek wraz w kompletem wymaganych zalgcznikow sktadany jest w Biurze LGD w

dwoch egzemplarzach (oryginat wraz z kopig potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem).
Pracownik Biura LGD:

- potwierdza za zgodno$¢ oryginatem kopie dokumentéw Wnioskodawcy niezbedne do dota-
czenia do wniosku o powierzenie grantu (na prosbe Wnioskodawcy i po przedstawieniu przez

niego oryginatu dokumentu);

- sprawdza czy wniosek jest ztozony do wtasciwego punktu oraz w odpowiedzi na dany kon-

kurs;

- w dniu przyjecia wniosku wydaje opatrzong pieczecig LGD kserokopi¢ pierwszej strony
wniosku wraz z podpisanym przez siebie potwierdzeniem ztozenia wniosku o powierzenie
grantu zawierajacym indywidualny numer wniosku, date i godzing ztozenia wniosku oraz
liczbe dostarczonych z wnioskiem zatacznikow (Zalacznik nr 8 — potwierdzenie ztozenia

whniosku);
- rejestruje wniosek (przystawia piecze¢ wptywu wraz z datg 1 godzing wplywu);

- nanosi zlozenie wniosku na prowadzone przez LGD Zestawienie ztozonych wnioskoéw (Za-

tacznik nr 9);

- przekazuje Zestawienie ztozonych wnioskow wraz z wnioskami najpdzniej w terminie 2 dni

roboczych od daty zamknigcia konkursu do Sekcji Wstepnej Oceny.
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Pracownik Biura LGD nadaje indywidualny numer wniosku o powierzenie grantu w nast¢pu-

jacy sposob: kolejny numer wniosku/numer poddziatania/numer ogloszenia/rok.

Osoba sktadajaca wniosek potwierdza zlozenie wniosku wtasnorgcznym podpisem na Zesta-

wieniu ztozonych wnioskow.
Wycofanie ztozonego wniosku o powierzenie grantu

Na pisemng prosb¢ Wnioskodawcy istnieje mozliwos$¢ wycofania wniosku bez podania przy-
czyny na kazdym etapie oceny. LGD moze zwroci¢ Wnioskodawcy bezposrednio jeden eg-
zemplarz wniosku wraz z zalacznikami. Drugi egzemplarz przechowywany jest w LGD wraz
z oryginatlem pisma z prosba o wycofanie. Wniosek skutecznie wycofany nie wywoluje zad-
nych skutkow prawnych, a podmiot, ktory ztozyl, a nastgpnie skutecznie wycofat wniosek, be-

dzie traktowany jakby tego wniosku nie ztozZyl.

5.2 Doradztwo przez zlozeniem wniosku

Doradztwo przed ogloszeniem konkursu i ztozeniem wniosku o powierzenie grantu ma na
celu pomoc Whnioskodawcy w przygotowaniu aplikacji oraz zweryfikowanie czy zapropono-
wany pomyst wpisuje si¢ w zatozenia konkursu przy uwzglednieniu:

1. zgodnosci z celami projektu grantowego, przez osiagnigcie zaplanowanych
wskaznikow produktu 1 rezultatu,

2 zgodnosci z programem,;

3 wykluczen podmiotowych;

4. wykluczeh przedmiotowych;

5 wykonalno$ci zadan zmierzajacych do realizacji celow projektu grantowego we wska-
zanych ramach czasowych;

6. kwalifikowalnosci wydatkow;

7 posiadania numeru identyfikacyjnego;

8. realizacji przedsigwzigcia na wlasciwym terenie;

9

Zatozen budzetu i zestawienia rzeczowo-finansowego.
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Kazdy potencjalny Wnioskodawca moze skorzysta¢ z bezptatnego doradztwa w biurze LGD
zwigzanego z planowanym do realizacji przedsiewzigciem, po uzgodnieniu terminu spotkania
z pracownikiem LGD.

Przeprowadzenie doradztwa potwierdzane jest ztozeniem podpisu przez potencjalnego
Whioskodawce na karcie realizacji doradztwa (Zatgcznik nr 10).

Pracownik LGD udzielajacy doradztwa zobowigzany jest do uzupetniania na biezaco Reje-

stru udzielonego doradztwa (Zatacznik nr 11).

5.3 Ocena wnioskow o powierzenie grantéw

Proces oceny wnioskow o powierzenie grantow sktada si¢ z nastepujacych czesci:

a) czg$¢ I — wstepna ocena wniosku;

b) cze$¢ 11 — ocena zgodnosci z Programem i z LSR
C) czes¢ 111 — ocena merytoryczna

d) cze$¢ IV - ocena wg lokalnych kryteriow wyboru ;

LGD ocenia wnioski 0 powierzenie grantu w terminie 45 dni od dnia nast¢pujacego po ostat-

nim dniu terminu sktadania wnioskow o powierzenie grantu.
I cz¢s¢ — Wstepna ocena wniosku

Whiosek weryfikowany jest przez pracownikow Biura LGD, ktorzy dokonuja oceny wnio-
skow w oparciu 0 Karte Wstepnej Oceny (Zalgcznik nr 12) zgodnie z zasadg 2 par oczu W

terminie nie dtuzszym niz 10 dni od daty zakonczenia naboru wnioskow.

Pracownik Biura LGD przed przystapieniem do oceny wniosku jest zobowigzany podpisac
deklaracj¢ bezstronnosci w stosunku do ocenianego przez siebie wniosku znajdujaca si¢ na

Karcie Wstepnej Oceny.
Pracownicy LGD sprawdzaja czy :

- wniosek zostat zlozony w terminie 1 miejscu wyznaczonym w ogloszeniu;
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- wniosek jest zgodny z zakresem tematycznym projektu grantowego wskazanym w ogto-
szeniu o naborze;

- wniosek jest zgodny z formg wsparcia wskazang w ogloszeniu ;

- spelnione zostaty dodatkowe warunki udzielenia wsparcia obowigzujgce w ramach naboru,
oraz

- czy wniosek ztozony zostal przez uprawniony podmiot,

- czy wszystkie wymagane pola wniosku zostaty wypetnione ,

- czy niezbedne zataczniki zostaly dotgczone,

- czy wniosek zostat podpisany przez osobg uprawniona,

- czy kopie dokumentéw poswiadczone s3 za zgodnos¢ oryginalem;

- czy okres realizacji zadan jest zgodny z okresem realizacji wskazanym w oglosze-
niu,

- czy wnioskowana kwota pomocy zawarta we wniosku miesci si¢ w przedziale kwo-
towym okreslonym w ogloszeniu,

- czy wnioskodawca nie jest wykluczony ze wsparcia zgodnie z art.5 ust.3 pkt 4 usta-
wy z dnia 20 sierpnia 2009 o finansach publicznych (Dz.U. 3013, poz.885, z p6zn. zm., na
podstawie prawomocnego orzeczenia sadu;

- czy wnioskodawca miesci si¢ w limicie 100 tys. zt na jednego Grantobiorcg.

Na etapie wstgpnej oceny Grantobiorca ma prawo do jednokrotnego uzupetnienia dokumen-
tacji przedtozonej wraz z wnioskiem o powierzenie grantu i/ lub poprawienia oczywistych
omytek we wniosku zgodnie z zakresem okreslonym w pi$mie przestanym przez LGD.

W przypadku stwierdzenia brakow/uchybien w formularzu, Pracownik LGD sporzadza pi-
smo do Whnioskodawcy (Zatgcznik nr 13) wzywajace do ich uzupetienia/usuniecia ze wska-
zaniem terminu na ich usunigcie. Dopuszcza si¢ jednokrotne uzupeinienie wniosku. We
wskazanym w pi$mie terminie, nieprzekraczajacym 3 dni roboczych od daty otrzymania in-
formacji o koniecznos$ci dokonania usunigcia brakdow Wnioskodawca sktada stosowne doku-
menty. Formularz wniosku moze by¢ uzupetniony jedynie w zakresie okreslonym w pismie

wzywajacym do uzupelnienia. W przypadku stwierdzenia dokonania zmian wykraczajacych
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poza wskazane w piSmie wniosek jest odrzucony. Po wptynieciu stosownych uzupetnien

wniosek poddawany jest ponownej wstepnej ocenie.

Pierwszym etapem jest sprawdzenie czy wniosek spetnia wszystkie wymogi rejestracyjne, tj.
czy:

- zostat dostarczony w dwoch egzemplarzach;

- wniosek zostal ztozony we wlasciwej instytucji;

- wniosek zostat wypetiony w jezyku polskim.

Whiosek, ktory nie spelnia wszystkich wymogow rejestracyjnych jest odrzucany.

W przypadku odrzucenia wniosku z powodu nie spelniania ww. wymogoéw pracownik LGD w
ciggu 3 dni od zakonczenia oceny sporzadza pismo o odrzuceniu wniosku z powodu nie spet-
nienia wymogow rejestracyjnych. Pismo podpisywane jest przez Cztonka Zarzadu LGD.
Whiosek, ktory jest prawidtowy pod wzgledem wymogoéw rejestracyjnych, ale uchybienia
formalne dotycza takich rzeczy jak:

- okres realizacji nie miesci si¢ w granicach okreslonych w dokumentacji konkursowe;j;

- wniosek zostal ztozony przez nieuprawnionego Wnioskodawce;

- koszty wniosku s3 nizsze od minimalnej dopuszczalnej warto$ci i/lub przekraczajg wartosci
okreslone w dokumentacji konkursowej

Whiosek jest odrzucany zgodnie z procedurg opisang w etapie oceny wymogow rejestracyj-
nych.

W przypadku gdy do wniosku nie zatagczono wymaganych dokumentoéw lub wniosek zawiera
oczywiste pomytki lub braki formalne, Wnioskodawca zostaje pisemnie wezwany przez LGD
do dokonania poprawek lub uzupetnien (Zatacznik nr 14). Pismo wzywajace Wnioskodawce
do uzupehienia lub poprawy wniosku przygotowuje pracownik LGD w ciggu 2 dni robo-
czych. Pismo jest przesytane faksem, droga elektroniczng oraz poczta tradycyjna.
Whioskodawca otrzymuje 3 dni robocze od dnia otrzymania pisma na przestanie poprawione-
go wniosku.

Nieuwzglednienie przez Wnioskodawce wszystkich wskazanych przez LGD poprawek lub
dokonanie btednych poprawek w dostarczonym ponownie wniosku jest podstawg do odrzuce-

nia wniosku z powodu brakéw formalnych.
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Uzupetnieniu lub poprawie moga podlega¢ wylacznie elementy wskazane przez LGD. W
przypadku, gdy do wniosku zostang wprowadzone dodatkowe nieuzasadnione zmiany, Wnio-
sek o0 powierzenie grantu zostaje odrzucony.

Po ponownym ztozeniu poprawionego wniosku- procedura oceny jest kontynuowana i pra-
cownicy majg kolejne 4 dni robocze od dnia otrzymania poprawionego wniosku na przepro-
wadzenie ponownej oceny formalnej wniosku.

W przypadku nie ztozenia uzupetien przez Wnioskodawcg w wyznaczonym terminie, wnio-
sek zostaje odrzucony z podaniem powodoéw odrzucenia.

Whiosek spetniajacy wszystkie wymogi jest przekazywany przez pracownika LGD do kolej-
nego etapu oceny, ktora przeprowadza Rada LGD.

Pracownicy LGD bioracy udziat w I czegsci oceny sporzadzajg protokédt z oceny (Zalacznik nr
15), ktory jest zatwierdzany przez Zarzad LGD w terminie 3 dni roboczych od dnia zakon-

czenia oceny.

Whioski spetniajace warunki zostaja przekazane przez pracownikow LGD do kolejnego etapu
oceny przeprowadzanego przez Rad¢ LGD zgodnie z protokotem przekazania wnioskéw (Za-

tacznik nr 16) w terminie 3 dni roboczych od dnia zakonczenia oceny.

Listy wnioskéw odrzuconych oraz przekazanych na posiedzenie Rady zostang zamieszczone

na stronie internetowej LGD w terminie 3 dni roboczych od dnia zakonczenia oceny.
czesé I — ocena zgodnosci z Programem i z LSR

Rada Stowarzyszenia LGD pracuje w oparciu 0 Regulamin Pracy Rady Stowarzyszenia LGD

,Lepsza Przyszto§¢ Ziemi Ryckiej” stanowigcy zalacznik nr 1 do niniejszego podrecznika.

Posiedzenie Rady zwotywane jest przez Przewodniczacego Rady LGD po uzgodnieniu miej-

sca, terminu oraz porzadku posiedzenia z Zarzadem LGD.

W przypadku duzej ilosci wnioskow Przewodniczacy Rady LGD moze zwota¢ posiedzenie

trwajace dwa lub wiecej dni.

Wszystkie osoby biorgce udzial w posiedzeniu Rady przed otwarciem posiedzenia potwier-

dzaja swoja obecnos¢ podpisem na liScie obecnosci.
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Wszystkie osoby biorgce udzial w posiedzeniu Rady podpisuja deklaracje bezstronnosci i

poufnosci stanowigcg zatgcznik nr 17.

Rada dokonuje oceny wnioskow o powierzenie grantu na podstawie kryteriow wyboru okre-
Slonych w LSR sposrod wnioskéw, ktore pozytywnie przeszty wstepng oceng wnioskow.
Ocena zgodnosci z Programem i z LSR dokonywana jest na Karcie Oceny Merytorycznej i
Zgodnosci z LSR (Zatacznik nr 18). Na poziomie podejmowania decyzji ani wtadza publicz-

na ani zadna z grup interesu nie posiada wigcej niz 49% praw glosu

Analiza rozkladu grup interesu czlonkéw Rady

Przed kazdym posiedzeniem Przewodniczacy dokonuje analizy rozktadu grup interesu czton-
kéw Rady biorgcych udzial w posiedzeniu i1 na podstawie wynikow tej analizy dokona¢ sto-
sownych wylaczen z oceny operacji, aby zapewni¢, iz obecne kworum zgodne jest z wyma-
ganiami art. 32 ust. 2 pkt b rozporzadzenia 1303/2013.

W wyniku analizy Przewodniczacy Rady weryfikuje, czy spelnione beda warunki zgodnie z
art. 32 ust. 2 pkt b rozporzadzenia 1303/2013 wskazujace, ze ani wladze publiczne, ani Zadna
pojedyncza grupa interesu, nie moga mie¢ wigcej niz 49% praw glosu w podejmowaniu decy-
zji przez Radg. Zapewnienie braku dominacji pojedynczej grupy interesu analizowane jest w
kontekscie celow LSR, przedsiewzie¢ i grup docelowych oraz uwzglednia w szczegdlnosci
powigzania branzowe.

Prawomocnosé posiedzenia i podejmowanych przez Rade decyzji (kworum) spelnione jest
gdy spelnione zostang wszystkie nastgpujgce Wymogi:
1) w posiedzeniu bierze udziat co najmniej 50% cztonkow aktualnego sktadu Rady,
2) wérod cztonkdéw biorgeych udzial w posiedzeniu znajduje sie co najmniej 50% cztonkoéw nie-
bedacych instytucjami publicznymi,
3) przedstawiciele poszczegdlnych grup interesu stanowig nie wiecej niz 49% czionkow biorg-
cych udzial w posiedzeniu Rady,

Kazdy Czlonek Rady przed przystapieniem do oceny wniosku jest zobowigzany podpisaé
deklaracje bezstronno$ci w stosunku do ocenianego przez siebie wniosku znajdujaca si¢ na
Kartach Oceny Merytorycznej i Zgodnosci z LSR .

Przed rozpoczgciem oceny Sekretarz Rady sporzadza liste Cztonkow Rady, ktorzy stwierdzili
mozliwo$¢ ztamania zasady bezstronnosci wraz ze wskazaniem, ktorego wniosku to dotyczy
(Zatacznik nr 19).
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Ocena zgodnosci operacji z LSR w tym zgodnosci z Programem dokonywana jest przez
czlonkow Rady LGD, a nastepnie sprawdzana przez Komisj¢ Skrutacyjna upowazniona
do dokonywania sprawdzenia oceny zgodnosci operacji z LSR w tym oceny zgodnos$ci z Pro-
gramem, w ramach ktorego jest planowana realizacja tej operacji

Zadaniem Komisji Skrutacyjnej jest czuwanie nad prawidlowym przebiegiem procesu

oceny i wyboru, poprawnosci dokumentacji, zgodnosci formalnej.

W razie nieobecno$ci na posiedzeniu Rady Sekretarza, funkcje te petni inny Czlonek Rady
wybrany w gtosowaniu jawnym.
Po przeprowadzeniu oceny zgodnosci wniosku 0 powierzenie grantu z Programem (czg$¢ 1

Karty Oceny) Cztonek Rady dokonuje oceny zgodnosci wniosku z LSR (cze$é¢ 11 Karty oce-
ny) . Przy dokonywaniu oceny zgodnosci wniosku z Programem oraz z LSR Czlonkowie
Rady nie przyznaja punktéw, lecz stwierdzaja zgodnos$¢ zapiséw znajdujacych si¢ we wnio-
sku z zasadami opisanymi w Programie oraz LSR w systemie ,,tak/nie/nie dotyczy”.

Po weryfikacji zgodnoS$ci operacji z Programem (cz¢s$¢ Il Karty oceny) Czlonek Rady doko-
nuje oceny zgodnos$ci operacji z LSR (cz¢$¢ III Karty oceny).

Przy dokonywaniu oceny zgodnosci operacji z LSR Czlonkowie Rady nie przyznajg punktow,
lecz stwierdzajq zgodnosé¢ operacji z:

- celem ogdlnym,

- celami szczegdlowymi, oraz

-przewidywanymi przedsigwzigciami okreslonymi w LSR

- osiggnigciem przewidywanych wskaznikéw zaplanowanych w LSR .
Whiosek uznaje si¢ za zgodny z LSR jezeli jednocze$nie spetnia warunki:
- jest zgodny z celem og6lnym LSR;

- jest zgodny z minimum jednym celem szczegélowym LSR,

- jest zgodny z minimum jednym przedsigwzigciem okreslonym w LSR
-przewiduje realizacj¢ wskaznikéw okreslonych w LSR.

Whiosek niezgodny z Programem i z LSR nie podlega dalszej ocenie i zostaje odrzucony.

IIT czesé — Ocena merytoryczna
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Ocena merytoryczna bezpunktowa dokonywana jest na Karcie Oceny Merytorycznej i zgod-

nosci z LSR - czesé 111 i dotyczy sprawdzenia czy Whnioskodawca:

a) posiada do$wiadczenie w realizacji projektow o charakterze podobnym do operacji,
ktora zamierza realizowac,

b) posiada zasoby odpowiednie do przedmiotu operacji, ktorg zamierza realizowac,
C) posiada kwalifikacje odpowiednie do przedmiotu operacji, ktérg zamierza realizo-

wac, jezeli jest osobg fizycznag,

d) wykonuje dziatalno$¢ odpowiednig do przedmiotu operacji, ktorg zamierza realizo-
wac,

e) czy koszty realizacji zadania sa kwalifikowane,

f) czy budzet zadania zostat skonstruowany prawidtowo,

9) czy kwota dofinansowania zostata obliczona prawidtowo i miesci si¢ w okreslonym
przedziale,

h) czy osiagnigcie wskaznikow wpisuje si¢ w osiagnigcie wskaznikow produktu i rezul-

tatu projektu grantowego,

i) czy wskazniki produktu i rezultatu sa prawidtowo okreslone.

Przy dokonywaniu oceny merytorycznej wniosku Czlonkowie Rady nie przyznaja punktow,
lecz stwierdzajg zgodno$¢ zapisow znajdujacych si¢ we wniosku z zasadami opisanymi w
karcie oceny cze$¢ Il w systemie ,,tak/nie/nie dotyczy”. Na etapie oceny merytorycznej oce-
niajagcy moga dokonaé korekty wydatkow kwalifikowanych 1 zwigzanej z tym kwoty wspar-
cia

Whiosek niezgodny z kryteriami merytorycznymi nie podlega dalszej ocenie i zostaje odrzu-

cony.
IV czes¢ - Ocena zgodnosci wg lokalnych Kkryteriow wyboru

W przypadku uznania wniosku za zgodny z Programem i z LSR oraz po zakonczonej ocenie
merytorycznej Czlonkowie Rady dokonuja oceny wniosku wedlug lokalnych kryteriow

wyboru LSR wypetniajac czgs¢ IV Karty Oceny.
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Zasady punktacji

Kazdemu wnioskowi przyznaje si¢ odpowiednig liczbe punktéw wedtug lokalnych kryteriow
wyboru.

Koncowa ocena wniosku stanowi $rednig arytmetyczng ocen dokonywanych przez Cztonkow

Rady.

Osoba oceniajgca wniosek zobowigzana jest do przedstawienia w formie pisemnej uzasad-
nienia wystawionej oceny koncowej. Dokonanie oceny na Karcie oceny wniosku Czlonek
Rady potwierdza wiasnorecznym podpisem. Po sprawdzeniu prawidtowosci wypetnienia kar-
ty, Komisja Skrutacyjna parafuje sprawdzone karty.

Rada LGD podejmuje oddzielng uchwale w sprawie wyboru dla kazdego wniosku o dofinan-

sowanie operacji w glosowaniu jawnym zwykta wigkszo$cig glosow.

Cztonek Rady, ktory wytaczyt sie¢ z wyboru wniosku z uwagi na ryzyko zaistnienia konfliktu
interesu nie bierze udzialu w calym procesie wyboru danego wniosku. Jednoczes$nie jest zo-

bowigzany opusci¢ sale¢ w momencie glosowania nad wyborem wniosku.

W przypadku w rozbiezno$ci ocen, wniosek jest poddany ponownej ocenie. Osoba oce-
niajaca wniosek zobowiazana jest do przedstawienia w formie pisemnej uzasadnienia wysta-
wionej oceny koncowej. Dokonanie oceny na Karcie Oceny Merytorycznej 1 Zgodnos$ci z
LSR Cztonek Rady potwierdza wlasnorecznym podpisem.

Rada LGD podejmuje oddzielng uchwate w sprawie wyboru dla kazdego wniosku o powie-

rzenia grantu w glosowaniu jawnym zwykta wigkszoscia glosow.

Whioski, ktore otrzymaly mniej niz 60 % punktéw nie sa rekomendowane do powierze-

nia grantu.

Osoba oceniajgca wniosek zobowigzana jest do przedstawienia w formie pisemnej uzasadnie-
nia wystawionej oceny koncowej. Dokonanie oceny na Karcie Oceny Merytorycznej i Zgod-

nosci z LSR Cztonek Rady potwierdza wlasnorgcznym podpisem.
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Rada LGD podejmuje oddzielng uchwat¢ w sprawie wyboru dla kazdego wniosku o powie-

rzenia grantu w glosowaniu jawnym zwykla wigkszoscig gtosow.

Po zakonczonej ocenie sporzadzana jest lista wnioskOw ocenionych uszeregowana wedlug
kolejnosci ustalonej na podstawie liczby punktow uzyskanych w ramach oceny przeprowa-

dzonej wedtug kryteriow wyboru wnioskow okre§lonych w LSR i wskazanych w ogloszeniu.

Oddzielnie sporzadza si¢ liste wnioskow zgodnych z LSR (Zalacznik nr 20) oraz listg wnio-
skow wybranych do dofinansowania (Zatgcznik nr 21).

Zasady postepowania w przypadku uzyskania przez operacje¢ takiej samej liczby
punktow

W przypadku uzyskania przez dwie lub wigcej operacji takiej samej liczby punktdw,
o miejscu na liscie operacji wybranych decyduje:

1) procentowa wysoko$¢ wktadu wiasnego deklarowana przez wnioskodawcow w stosun-
ku do wysokosci kosztow kwalifikowanych, zgodnie z zasadg: ,,im wigkszy procentowy
wktad wilasny, tym wyzsze miejsce na liscie”.

2) Jezeli metoda selekcji opisana w ust. 1 okaze si¢ nieskuteczna, o miejscu na liscie ope-
racji wybranych decyduje data i godzina ztozenia wniosku w biurze LGD zgodnie z za-
sadg ,,im wczesniejsza data, godzina, minuta ztozenia wniosku do biura LGD, tym wyz-

sze miejsce na liscie”.

Ustalenie limitu i kwoty wsparcia
Po dokonaniu oceny operacji wedlug lokalnych kryteriow wyboru operacji, Rada przystepuje

do ustalania kwoty wsparcia lub ustalania wysokosci premii dla poszczegdlnych operaciji.

Ustalenie kwoty wsparcia odbywa si¢ z uwzglgednieniem okreslonych w ogloszeniu o naborze:

1. intensywno$ci pomocy przewidzianej dla danej grupy Wnioskodawcow,

2. maksymalnej kwoty pomocy przewidzianej dla danego typu operacji lub rodzaju dziatalno-

$ci gospodarczej,
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3. wartosci premii przewidzianej dla danego typu operacji lub rodzaju dziatalnosci gospodar-

czej.

Rada ustala kwote wsparcia dla kazdej z operacji poprzez pordwnanie sumy kosztow kwalifi-
kowalnych operacji oraz zastosowanie odpowiednich zmniejszen w taki sposob, by kwota

udzielonego wsparcia:

1. nie przekraczata maksymalnej kwoty pomocy dla danego typu operacji lub rodzaju dziatal-

nos$ci gospodarczej okreslonej w LSR a podanej w ogloszeniu o konkursie wnioskow,
2. nie przekraczata kwoty pomocy okreslonej przez Wnioskodawce we wniosku,

3. nie przekraczata maksymalnej kwoty pomocy okreslonej w rozporzadzeniu o wdrazaniu

LSR,

4. nie przekraczala dostgpnego dla Wnioskodawcy limitu pomocy okre§lonego w rozporza-

dzeniu o wdrazaniu LSR 1 obowiazujacego limitu pomocy de minimis.

Ustalanie wysokosci premii polega na sprawdzeniu, czy wnioskowana kwota premii jest row-
na lub wyzsza od kwoty premii obowigzujacej dla danego typu operacji lub rodzaju dziatalno-
Sci gospodarczej. Jezeli wnioskowana kwota premii jest wyzsza niz obowigzujaca, Rada do-

konuje zmniejszenia kwoty premii.

Jezeli wnioskowana kwota premii jest nizsza niz obowigzujaca, operacja uznawana jest za

niezgodng z LSR 1 nie podlega wybraniu do finansowania.

Zmniejszenie kwoty wsparcia nastepuje w przypadku zidentyfikowania kosztow, ktore zosta-

ty przez Cztonkow Rady za niekwalifikowalne.

W celu ustalenia kwoty wsparcia, Przewodniczacy Rady moze wyznaczy¢ sposrod cztonkow
Rady zespo6t lub zespoty, ktore dokonajg analizy kwoty wsparcia podanej we wniosku zgodnie

Z pOWYyZszymi postanowieniami.

Obliczona przez czlonkéw zespotu/zespoldw kwota naleznego wsparcia dotyczaca kazdej z
operacji, poddawana jest pod gtosowanie pozostatych cztonkéw Rady. Kwotg wsparcia obli-
czong przez zespol/zespoty uwaza si¢ za naleznag, jezeli zwykla wigkszo$¢ gltosujacych czton-

kow Rady opowie si¢ za jej zatwierdzeniem.
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Obliczona kwota naleznego wsparcia dotyczaca kazdej z operacji, poddawana jest pod gto-
sowanie cztonkéw Rady. Kwote wsparcia obliczong przez zespdt/zespoty uwaza si¢ za nalez-
ng, jezeli zwykta wigkszo$¢ glosujacych cztonkdéw Rady opowie si¢ za jej zatwierdzeniem.

W przypadku, gdy ustalona przez zespolt/zespoty kwota wsparcia nie zostata zatwierdzona,
ustalong kwote weryfikuje Przewodniczacy Rady, po czym tak zweryfikowang kwotg wspar-
cia poddaje si¢ ponownie pod glosowanie.

Czynno$¢ ustalania kwoty wsparcia i wysokosci premii, w tym wyniki glosowania, odnoto-

wuje si¢ w protokole z oceny 1 wyboru operacji.

Rada LGD przyjmuje liste rekomendowanych wnioskow o powierzenie grantu W formie
uchwaty w glosowaniu jawnym. Przyjecie listy zapada zwykla wigkszoscia glosow przy

obecnosci, co najmniej potowy cztonkéw Rady.

W ciggu 4 dni od dnia zakonczenia oceny wnioskow przez Rade LGD, Sekretarz Rady spo-
rzadza protokoét z posiedzenia Rady LGD zawierajacy:

- terminy i miejsce posiedzenia,

- podpisane listy obecnosci cztonkow Rady;

- deklaracje bezstronnos$ci 1 poufnosci podpisane przez wszystkich cztonkéw Rady bio-
racych udzial w posiedzeniu Rady;

- zestawienie wnioskow wraz ze wskazaniem cztonkéw Rady dokonujacych ich oceny;

- informacje o wytaczeniach w zwiazku z potencjalnym konfliktem interesow;

- informacje na temat wnioskéw odrzuconych wraz z uzasadnieniem;

- informacje na temat wnioskow ocenionych pozytywnie, ktdre nie sa rekomendowane
do powierzenia grantu ze wzgledu na wyczerpanie limitu $srodkéow na dany konkurs
(lista rezerwowa);

- Karty Oceny Wnioskoéw wraz z deklaracjami bezstronnosci wypetione 1 podpisane

przez cztonkéw Rady, ktorzy przeprowadzali oceng wnioskow;
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- Liste wnioskow zgodnych z LSR ( w tym z Programem)
- liste wnioskow o powierzenie grantu rekomendowanych do dofinansowania.

Protokot i listy podpisuje Przewodniczacy Rady/Wiceprzewodniczacy (Zalacznik nr 22 - Pro-
tokot z posiedzenia Rady LGD).

W terminie 7 dni od dnia zakonczenia wyboru operacji LGD:

- przekazuje Wnioskodawcy pisemng informacje o wyniku oceny (Zalacznik nr 23- Wzor
pisma o wynikach oceny). Pisma o wynikach oceny podpisywane sg przez Prezesa Zarzadu
LGD.

- zamieszcza na swojej stronie internetowej protokot z posiedzenia Rady zawierajacy infor-
macj¢ o wylaczeniach w zwiagzku z potencjalnym konfliktem interesow (z zachowaniem po-

ufnosci danych oséb dokonujacych oceny poszczegdlnych wnioskow).

- zamieszcza na swojej stronie internetowe;j liste wnioskow zgodnych z LSR oraz list¢ wnio-
skow rekomendowanych do dofinansowania, ze wskazaniem, ktore z nich mieszczg si¢ w

limicie §rodkéw wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow o powierzenie grantu.

- przekazuje Samorzadowi Wojewodztwa listg rekomendowanych wnioskow 0 powierzenie
grantu wraz z dokumentami potwierdzajagcymi dokonanie wyboru zgodnie ze szczegétowym

zestawieniem przekazywanych dokumentow (Zatacznik nr 24) w celu ich zatwierdzenia .

W przypadku wnioskow rekomendowanych przez LGD do powierzenia grantu, ktore miesz-
czg si¢ w limicie $srodkow, w odniesieniu do ktorych ustawa o RLKS nie przewiduje mozli-
woSci wniesienia protestu, skan pisma 0 wyniku oceny przekazywany jest jedynie droga elek-

troniczng (z opcja potwierdzania dostarczenia i odczytu wiadomosci).

W przypadku oceny wnioskow, w odniesieniu do ktdrych przystuguje prawo wniesienia pro-
testu LGD przekazuje Wnioskodawcy pisemng informacj¢ wraz z pouczeniem o mozliwosci

whiesienia protestu, wskazujac:
- termin do wniesienia protestu;

- LGD do ktorego nalezy skierowaé protest;
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- wymogi formalne protestu.

W przypadku oceny wnioskow, w odniesieniu do ktorych ustawa RLKS przewiduje mozli-
wos¢ wniesienia protestu, skan pisma przekazywany jest droga elektroniczng (z opcja po-
twierdzania dostarczenia i odczytu wiadomosci), a oryginat pisma wysytany jest listem pole-

conym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

W miejscu wyznaczonym dla LGD pracownik biura LGD uzupelnia wszystkie niezb¢dne

dane na pierwszych stronach wnioskow.

Kopie wnioskow wraz z dokumentami potwierdzajacymi dokonanie oceny przechowywane sa

w LGD.
LGD przekazuje do Samorzadu Wojewddztwa nastepujace dokumenty:

1) Whioski o powierzenie grantu wybrane do finansowania — kopia potwierdzona za
zgodnos¢ z oryginalem,

2) Lista wnioskow zgodnych z LSR — kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem ,
3) Lista wnioskow wybranych przez LGD do finansowania — kopia potwierdzona za
zgodnos¢ z oryginatem,

4) Uchwaty podjete przez Rade LGD w sprawie wyboru wnioskéw o powierzenie
grantu do dofinansowania oraz ustalenia kwoty pomocy — kopia potwierdzona za zgodnos$¢ z
oryginatem,

5) Protokoét z posiedzenia Rady LGD dotyczacego oceny zgodnosci wnioskéw o po-
wierzenie grantu z LSR, oceny merytorycznej oraz wyboru wnioskow — kopia potwierdzona
za zgodno$¢ z oryginatem,

6) Lista obecnos$ci cztonkéw Rady LGD podczas glosowania — kopia potwierdzona za
zgodnos¢ z oryginatem,

7) Oswiadczenia cztonkow Rady LGD o zachowaniu bezstronno$ci podczas gtosowa-
nia — kopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginaltem,

8) Pisemna informacja dotyczaca sktadu Rady LGD (wszystkich cztonkow Rady) i

przynaleznosci do sektora (dokument wymagany w przypadku, gdy informacje w tym zakre-
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sie ulegly zmianie i nie zostaly jeszcze odzwierciedlone w LSR) — kopia potwierdzona za
zgodno$¢ z oryginatem,

9) Dokument(-y) potwierdzajace przynalezno$¢ cztonkéw Rady do sektora i jego
przedstawicielstwo podczas dokonywania wyboru operacji do finansowania (dokument wy-
magany w przypadku, gdy informacje w tym zakresie nie zostaty jeszcze odzwierciedlone w
LSR) — kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem ,

10) Karty Oceny Merytorycznej i Zgodnosci z LSR w ramach oceny kryteriow wyboru
oraz zgodnos$ci z LSR — kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem ,

11) Ewidencja udzielonego w zwiazku z realizowanym naborem doradztwa, w formie
rejestru lub o§wiadczen podmiotéw — kopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem,

12) Rejestr interesoéw, jesli LGD prowadzi ten Rejestr lub inny dokument pozwalajacy
na identyfikacje charakteru powigzan cztonkéw organu decyzyjnego z wnioskodawcami /
poszczegdlnymi projektami — kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem (Zatacznik nr

25).

Wykaz przekazywanych przez LGD do Samorzadu Wojewodztwa dokumentow stanowi Za-

tacznik nr 24.

Kopie przekazywanych dokumentdéw potwierdzane sg za zgodno$¢ z oryginalem przez pra-
cownika LGD.

Przekazywane listy i uchwaty zawieraja informacje niezbedne w procesie identyfikacji
Whioskodawcy, wniosku o powierzenie grantu, wynik oceny zgodnosci z Programem, LSR,

merytorycznej i lokalnymi kryteriami wyboru.

Przekazywana dokumentacja z wyboru wnioskoéw jest podpisana przez Cztonkow / Czitonka
Rady, zgodnie z zasadami przyjetymi w LGD.

W przypadku, gdy w przekazanych przez LGD dokumentach Samorzad Wojewodztwa
stwierdzi braki lub bedzie konieczne uzyskanie wyjasnien, Samorzad Wojewddztwa wezwie
LGD do uzupelnienia brakow lub ztozenia wyjasnien w wyznaczonym terminie, nie krotszym
niz 7 dni od dnia nastgpujacego po dniu przekazania faksem lub droga elektroniczng pisma do

LGD.
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Samorzad Wojewodztwa na uzasadniony wniosek LGD moze wydtuzy¢ ww. termin do czasu

niezbgdnego na przygotowanie i dostarczenie ww. dokumentow.

Skierowanie do LGD wezwania do uzupelnienia brakow lub ztozenia wyjasnien nie wstrzy-

muje biegu terminu rozpatrywania wniosku.

W przypadku gdy wartos¢ zadan we wnioskach o powierzenie grantu ocenionych pozytywnie
na wszystkich etapach oceny przekracza warto$¢ srodkéw przeznaczonych na dofinansowanie
zadan w ramach danego konkursu — wnioski nie mieszczace si¢ w ramach tego limitu zostaja
umieszczone na tzw. liscie rezerwowej. Jezeli w trakcie realizacji projektu grantowego LGD
okaze si¢, ze nastgpi brak mozliwosci osiggnigcia celow i /lub wskaznikow jego realizacji
dopuszcza si¢, po uprzednim uzyskaniu zatwierdzenia przez Samorzad Wojewddztwa, zawar-
cie umowy z pierwszym i/lub kolejnym wnioskodawcg znajdujacym si¢ na liscie rezerwowej,
ktérego wskazniki uzupetnig brakujace wskazniki do realizacji w ramach projektu grantowe-

go LGD.

Podobna procedura zostanie zastosowana w przypadku, gdy zostanie rozwigzana umowa z
Grantobiorcg (na skutek rezygnacji Grantobiorcy z realizacji zadan lub rozwigzania umowy z
przyczyn lezacych po stronie Grantobiorcy) a termin zakonczenia realizacji projektu granto-
wego oraz $rodki finansowe pozostajace w dyspozycji LGD umozliwiaja realizacje zadan z

wniosku znajdujgcego si¢ na pierwszym/kolejnym miejscu listy rezerwowe;j.

Jedynie w przypadku nieztozenia wnioskOw o powierzenie grantu, ktore w peini zapewniaja
osiaggnigcie celow 1 wskaznikow projektu grantowego LGD, a LGD posiada odpowiednie
srodki finansowe, dopuszcza si¢ ogloszenie konkursu dodatkowego/uzupetiajacego w kto-
rego warunkach zostang szczegélowo wskazane wskazniki produktu i rezultatu niezbedne do
osiggnigcia przez potencjalnych Wnioskodawcow tak, aby zabezpieczona zostala realizacja
celéw projektu grantowego LGD. Nabor i wybor wnioskow o powierzenie grantu bedzie of-

ganizowany zgodnie z obowigzujaca procedurs.

Jezeli w wyniku wyboru Grantobiorcéw koszt realizacji projektu grantowego ulegt zmniej-

szeniu, i wyczerpane zostaly mozliwosci w postaci dodatkowego naboru wnioskéw, LGD

Projekt wspotfinansowany
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wystapi do Samorzadu Wojewodztwa z wnioskiem 0 zmian¢ umowy o przyznaniu pomocy ha

projekt grantowy w zakresie zmniejszenia kwoty pomocy.

5.4. Procedura odwolawcza.

Whioskodawcy, ktorego wniosek o powierzenie grantu:

1. zostal negatywnie oceniony w trakcie oceny merytorycznej,
2. nie uzyskal minimalnej liczby punktéw

przystuguje prawo wniesienia protestu.

Na prawo Whnioskodawcy do wniesienia protestu nie wplywa negatywnie btgdne pouczenie

lub brak pouczenia o tym prawie i 0 sposobie wniesienia tego protestu do LGD.

Protest wnosi si¢ w terminie 7 dni od dnia dorgczenia Wnioskodawcy pisma o wynikach oce-

ny. Protest wnoszony jest do LGD i jest rozpatrywany przez Radg¢ LGD.

O dacie ztozenia protestu decyduje data jego wptywu do Biura LGD. Pracownik biura LGD

wystawia Wnioskodawcy potwierdzenie ztozenia protestu (Zatacznik nr 26).

Protest pozostawiony jest bez rozpatrzenia jezeli pomimo prawidtowego pouczenia o prawie i

sposobie jego wniesienia:

1. zostal ztozony po terminie;
2. zostal ztozony przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania wsparcia;
3. nie wskazuje kryteriow wyboru zadan realizowanych w ramach powierzonego

grantu, z ktorych oceng Wnioskodawca si¢ nie zgadza lub w jakim zakresie Wnioskodawca

nie zgadza si¢ z negatywng oceng merytoryczng oraz uzasadnienia.

LGD w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania protestu uruchamia procedur¢ odwo-

tawcza.

Whiesienie protestu oraz procedura odwotawcza nie wstrzymujg dalszego postgpowania doty-
czacego wnioskow 0 dofinansowanie zadan realizowanych w ramach powierzonego grantu, w
tym przekazania przez LGD do Samorzadu Wojewodztwa kopii wnioskow o dofinansowanie

tych zadan.

Projekt wspotfinansowany
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Protest jest wnoszony w formie pisemnej i zawiera:
1. oznaczenie LGD wlasciwego do rozpatrzenia protestu,
2. oznaczenie Wnioskodawcy;
3. numer Wniosku o powierzenie grantu;
4, wskazanie kryteriow wyboru, z ktorych oceng Wnioskodawca nie zgadza si¢ lub

wskazanie, w jakim zakresie Wnioskodawca nie zgadza si¢ z negatywna oceng merytoryczna,

zgodnosci z kryteriami lokalnymi wraz z uzasadnieniem stanowiska Wnioskodawcy;

5. wskazanie zarzutdéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej

oceny, jezeli zdaniem Wnioskodawcy, naruszenia takie miaty miejsce wraz z uzasadnieniem;

6. podpis Wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zalg-
czeniem oryginatu lub kopii dokumentu po$wiadczajacego umocowanie takiej osoby do re-

prezentowania Wnioskodawcy.

Po zakonczeniu przyjmowania protestow Rada LGD w terminie nie poézniej niz 14 dni od dnia
otrzymania pierwszego protestu weryfikuje wyniki dokonanej przez siebie oceny wniosku w
zakresie kryteriow i zarzutow podnoszonych w protescie. Rada LGD rozpatruje otrzymany
protest w terminie nie dtuzszym niz 14 dni liczac od dnia jego otrzymania. W uzasadnionych
przypadkach termin rozpatrywania protestu moze by¢ przedtuzony o czym LGD informuje

pisemnie Wnioskodawce.
Termin rozpatrzenia protestu nie moze przekroczy¢ tagcznie 30 dni od dnia jego otrzymania.

Z posiedzenia Rady sporzadzany jest protokot uwzgledniajacy wyniki powtdrnej oceny wnio-

skow.
Rada LGD moze:

- dokona¢ zmiany podjetego rozstrzygnigcia, CO bedzie skutkowato skierowaniem
wniosku do wlasciwego etapu oceny albo umieszczeniem go na liscie wnioskow rekomendo-

wanych przez LGD w wyniku przeprowadzenia procedury odwotawczej;

Projekt wspotfinansowany
ze srodkow Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020
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- nie dokonywa¢ zmiany podjetego rozstrzygniecia , co bedzie skutkowato brakiem

zmiany stanowiska Rady ze wzgledu na brak podstaw do zmiany podjetego rozstrzygnigcia.
Decyzja Rady w sprawie odwolania jest ostateczna.

LGD informuje pisemnie Wnioskodawce o wyniku ponownej oceny w terminie 3 dni od dnia
zakonczenia oceny (Zatacznik nr 27- Pismo informujace Wnioskodawce o wyniku ponowne;j

oceny).

Przebieg procedury naboru i rozpatrywania wnioskow o powierzenie grantu

Podmiot Proces Czas

LGD Ztozenie pisma do Samorzadu Wojewddztwa [Nie po6zniej niz na 30 dni przed
w sprawie akceptacji terminu ogloszenia planowanym terminem rozpo-
naboru wnioskow. czgcia terminu naboru wnio-

skow.

LGD Po uzyskaniu akceptacji Samorzadu Woje-  [Nie wezesniej niz 30 dni i nie
wodztwa zamieszczenie ogloszenia o naborze|pdzniej niz 14 dni przed plano-
wnioskow wanym terminem rozpoczecia

naboru wnioskow.

Whioskodawca|Ztozenie wniosku wraz z wymaganymi za- |W terminie naboru wyznaczo-

tacznikami do punktu naboru wnioskow. nym przez LGD w ogloszeniu.
LGD Wydanie potwierdzenia przyjecia wniosku.  |W dniu ztoZzenia wniosku.
Rejestracja wniosku. W dniu ztozenia wniosku

Uzupehienie Zestawienia zlozonych wnio- |W dniu ztoZenia wniosku.
skow.

Whioskodawca|Ztozenie podpisu na Zestawieniu ztozonych |W dniu zlozenia wniosku.

wnioskow.

LGD Przekazanie Zestawienia ztozonych wnio- Nie p6zniej niz 2 dni robocze od
skow wraz z wnioskami do Sekcji Wstepnej |zakonczenia naboru wnioskow.
Oceny.

LGD Odestanie wnioskow ztozonych przed dniem |Nie pdzniej niz 4 dni od dnia
rozpoczecia naboru 1 po uplywie terminu na- |zakonczenia naboru wnioskow.
boru.
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LGD Wstepna ocena wniosku w oparciu 0 Regu- |W terminie nie dluzszym niz 10

lamin i Karte Wstepnej Oceny. dni od daty zakonczenia naboru
wnioskow.

Sporzadzenie protokotu z pierwszego etapu |W terminie 3 dni roboczych od

oceny i przekazanie wnioskow, ktore pozy- |daty zakonczenia oceny.

tywnie przeszly ocen¢ wstgpng na posiedze-

nie Rady.

W przypadku odrzucenia wniosku w wyniku |W terminie 3 dni roboczych od

oceny wstepnej poinformowanie Wniosko- [daty zakonczenia oceny

dawcy o wyniku oceny wniosku.

Rada Ocena wnioskow zgodnie z Regulaminem na|Zakonczenie oceny W terminie 14
podstawie kryteriow zgodnosci z LSR z Pro-|dni od dnia przekazania wnio-
gramem, oceng merytoryczng i lokalnymi|skow z oceny wstepne;.
Kryteriami wyboru.

Rada Sporzadzenie protokotu z przeprowadzonej |W terminie nie dtuzszym niz 4 dni
oceny. od dnia zakonczenia oceny.

LGD Poinformowanie Wnioskodawcow o wyni- |W terminie nie dluzszym niz 7 dni
kach oceny. od daty zakonczenia oceny (pod-
Zamieszczenie na swojej stronie internetowej|pisania protokotu).
listy operacji zgodnych z LSR oraz list¢ ope-
racji wybranych.

Przekazanie Samorzadowi Wojewodztwa
wnioskow dotyczacych wybranych operacji
wraz z dokumentami potwierdzajacymi do-
konanie wyboru operacji.

Whioskodaw- | Sktada protest do LGD. W terminie nie dtuzszym niz 7 dni

ca od dnia otrzymania informacji

0 wynikach oceny.

LGD Rozpoczecie procedury odwolawczej . W terminie 3 dni roboczych od

dnia otrzymania protestu.

Rada Ocena wynikow dokonanej przez siebie|W terminie 30 dni ale nie p6zniej

oceny Wniosku w zakresie kryteriow i zarzu-
tow podnoszonych w protescie.

niz 14 dni od dnia otrzymania
pierwszego protestu
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LGD Poinformowanie Wnioskodawcow o wyni-|W terminie 3 dni roboczych od
kach ponownej protestu dnia zakonczenia ponownej oceny
whniosku.

5.5  Zawarcie umowy z Grantobiorca o powierzenie grantu.

Zarzad LGD niezwlocznie po uzyskaniu od Samorzadu Wojewodztwa zatwierdzenia wyboru
Grantobiorcow podpisuje z kazdym z nich umowg, ktora okresla w szczegdlnosci zasady re-
alizacji 1 rozliczania grantéw oraz stanowi podstawe rozpoczecia realizacji zadan skierowa-
nych na realizacj¢ celow prowadzacych do zrealizowania projektu grantowego LGD (Wzor

umowy o powierzenie grantu — Zatacznik nr 28).

Najp6zniej w dniu podpisania umowy Grantobiorca zobowigzany jest do ztozenia zabezpie-
czenia wykonania umowy. Podstawowg formg zabezpieczenia wykonania umowy jest weksel
in blanco wraz z deklaracjg wekslowa (Zatgcznik nr 29), w przypadku osob fizycznych nie-
prowadzacych dziatalnosci gospodarczej wymagane jest poreczenie przez wspoimatzonka
wystawcy (o ile wystawca pozostaje w zwigzku matzenskim), dodatkowo wymagane jest
poreczenie wekslowe innej osoby niz wspotmalzonek wystawcy wraz z oswiadczeniem pore-
czyciela (Zatacznik nr 30 ).

Grantobiorcy bedacy osobami fizycznymi nieprowadzacymi dziatalno$ci gospodarczej sa
zobowigzani do uzyskania poreczenia od co najmniej jednej osoby, ktora posiada dochod
netto nie nizszy niz 2 500,00 PLN miesi¢cznie lub dwie uzyskujace dochdd netto nie nizszy
niz 1 500,00 PLN kazda, uzyskujaca/ce dochody z tytulu umowy o prace, zatrudniona/e na
czas nieokre$lony lub okreslony dtuzszy niz 12 miesigCy od momentu poreczenia oraz inne
0soby (np. prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza, rolnicza, emeryci, rencisci).

Poreczycielem nie moze by¢ osoba z wynagrodzeniem obcigzonym z tytulu wyroku sagdowe-
go lub innego, osoba w okresie wypowiedzenia umowy o prace / w okresie probnym / bedaca
pracownikiem sezonowym, zatrudniona w zaktadzie pracy, znajdujgcym si¢ w stanie likwida-

cji, powyzej 70 roku zycia.
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W przypadku pozostawania w ustroju wspolnosci majatkowej matzenskiej wystawca weksla /
poreczyciel zobowigzany jest zapewni¢ zgode wspdimatzonka na zaciggniecie zobowigzania
wekslowego / udzielenie porgczenia.

Grantobiorcy bedacy osobami prawnymi sktadajg weksel in blanco wraz z deklaracjg we-
kslowa podpisang przez osoby upowaznione do reprezentowania Grantobiorcy zgodnie z do-
kumentem rejestrowym. Weksel oraz deklaracja wekslowa podpisywane sg najp6zniej w dniu
podpisania umowy w obecnos$ci pracownika LGD, ktory weryfikuje tozsamos$¢ osoby/osob
sktadajacych podpisy. Dopuszcza si¢ przedtozenie podpisanych dokumentéw z notarialnym
poswiadczeniem podpiséw osoby/osdb upowaznionych.

Koszty zwigzane z zabezpieczeniem prawidlowej realizacji Umowy ponosi Grantobiorca.

W przypadku braku zastrzezen co do przedtozonych przez Grantobiorce dokumentow i za-
tacznikoéw do umowy LGD zawiera z nim Umowg.

Umowa sporzadzana jest w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron. Umowe podpisuje Grantobiorca, nastgpnie umowa podpisywana jest przez Zarzad
LGD. Umowa podpisywana jest niezwlocznie po wniesieniu zabezpieczen prawidtowej reali-

zacji umowy.

56  Procedura wprowadzania zmian do uméw z Grantobiorcami .

Podstawa ubiegania si¢ przez Grantobiorc¢ o zmiang warunkow umowy bedzie przedsta-

wienie pozytywnej opinii LGD w zakresie mozliwo$ci jej dokonania.

W przypadku gdy planowana przez Beneficjenta zmiana powodowataby, ze Whniosek nie zo-
stalby wybrany przez LGD do finansowania - Rada LGD musi ponownie dokona¢ oceny
zmienionego zakresu wniosku pod katem zgodnosci z LSR, oraz kryteriami wyboru wniosku,

podejmujac uchwate potwierdzajaca zgode lub brak zgody na zmiang umowy.

W celu uzyskania opinii LGD Grantobiorca zwraca si¢ do LGD z pisemna prosba o wydanie

takiej opinii wskazujgc szczegdlowo, jakie zmiany do wniosku zamierza wprowadzic.

Biuro LGD zawiadamia Przewodniczacego Rady o wptywie prosby przekazujac mu pismo

Beneficjenta.

Przewodniczacy Rady zwoluje posiedzenie Rady zgodnie z Regulaminem Rady.
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W przypadku, gdy planowana zmiana umowy dotyczy zakresu, ktory podlegat ocenie Rady
pod wzgledem zgodno$ci z LSR, oceny merytorycznej i kryteriami wyboru zadania realizo-
wanego w ramach grantu, Przewodniczacy Rady przekazuje pismo do oceny 2 losowo wybra-
nym Cztonkom Rady zgodnie z procedurg oceny wnioskéw o powierzenie grantu. Wniosek
oceniany jest z uwzglednieniem planowanej zmiany zakresu operacji.

Po przeprowadzeniu ponownej oceny:

1. w przypadku, gdy zmiana wniosku nie spowodowataby zmiany decyzji w sprawie wyboru
zadania realizowanego w ramach powierzonego grantu do finansowania, Rada podejmuje
uchwate potwierdzajaca, ze pomimo wprowadzonych we wniosku zmian zadanie pozostaje
zgodne z LSR 1 podlega finansowaniu, 1 wyraza zgod¢ na zmiang umowy,

2. w przypadku, gdy zmiana wniosku powodowataby, ze zadanie realizowane w ramach po-
wierzonego grantu w danym ksztalcie nie zostalaby wybrana przez LGD do finansowania,
Rada podejmuje uchwale potwierdzajaca, ze wprowadzone we wniosku zmiany powoduja, ze
zadanie jest niezgodne z LSR lub wskutek oceny zgodnosci z lokalnymi kryteriami wyboru i
nie wyraza zgody na zmian¢ umowy.

Jezeli planowana zmiana umowy dotyczy zakresu, ktory nie podlegal ocenie Rady pod
wzgledem zgodno$ci z LSR 1 kryteriami wyboru operacji, Przewodniczacy Rady wydaje po-
zytywng opini¢ w przedmiocie zmiany umowy w planowanym zakresie.

LGD niezwlocznie przesyla Wnioskodawcy oraz Samorzadowi Wojewddztwa opinig

w przedmiocie wyrazenia zgody na zmiang umowy.

Niniejsze czynnosci przeprowadza sie w terminie 14 dni od dnia wplywu prosby.

Wszelkie zmiany Umowy, wymagaja aneksu w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci z
zastrzezeniem zmian dotyczacych przesuni¢¢ pomigdzy poszczegdlnymi pozycjami wydat-
kow ujetych w zaakceptowanym przez LGD zestawieniu rzeczowo-finansowym wydatkowa-
nia Srodkow finansowych. Zmiany te sg dopuszczalne do wysokosci nie przekraczajacej 10 %
zaktadanej warto$ci wydatku kwalifikowanego. O zmianach Grantobiorca informuje LGD

pisemnie wraz z uzasadnieniem w terminie 14 dni od dnia wystapienia zmian. W przypadku
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pozostatych zmian do zestawienia rzeczowo — finansowego (tj. przekraczajacych 10% zakta-
danej wartosci wydatku), wymagana jest wezesniejsza akceptacja LGD, ktéry odpowiada za

prawidtowa realizacj¢ umowy.

Jezeli wniosek o zmiang Umowy pochodzi od Grantobiorcy, musi on przedstawi¢ ten wniosek
LGD nie ©pdzniej niz w terminie 14 dni kalendarzowych przed dniem,
w ktorym zmiana ta powinna wejs$¢ w zycie. Zasada ta nie dotyczy sytuacji, gdy niezachowa-
nie terminu nastapi z przyczyn niezaleznych od Grantobiorcy lub zostala zaakceptowana
przez LGD.

W uzasadnionych okoliczno$ciach LGD moze wyrazi¢ zgod¢ na zmiang Umowy na wniosek

Grantobiorcy niezaleznie od terminu jego ztozenia.

Obowiazki i prawa wynikajace z umowy oraz zwigzane z nig ptatnosci nie moga by¢ przeno-

szone na rzecz osoby trzeciej.
5.7 Rozwiazanie umowy o powierzenie grantu

Uporczywe uchylanie si¢ Grantobiorcy od realizacji obowigzkéw zwigzanych z rozliczeniem
srodkow finansowych przekazanych na realizacj¢ zadan majacych na celu realizacje celow
projektu grantowego wskazanych w umowie lub inne istotne naruszenie postanowien umo-
wy, np. sytuacja w ktorej otrzymane $rodki zostang wykorzystane niezgodnie z przeznacze-
niem, w szczegolnosci w sytuacji gdy zakupiono towary lub ustugi nieujete w zestawieniu
towarow lub ushug przewidzianych do zakupienia lub zlozy niezgodne z prawda oswiadcze-
nia na etapie ubiegania si¢ o powierzenie grantu, stanowi przestanke do jej rozwigzania.

W takim przypadku LGD niezwlocznie przygotowuje dokumenty niezbedne do rozwigzania
umowy. Grantobiorca jest informowany pisemnie o rozwigzaniu umowy w okreslonym przez
LGD trybie wraz z uzasadnieniem. Pismo 0 rozwigzaniu umowy jest przesylane listem pole-

conym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
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Grantobiorca ma obowigzek dokonania zwrotu otrzymanych $rodkéw finansowych wraz z

Europejski Fundusz Rolny
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich

odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia ich otrzymania w terminie 7 dni od dnia otrzy-

mania wezwania od LGD na wskazany przez LGD numer rachunku bankowego.

VI. Rozliczanie , sprawozdawczo$¢, monitoring

6.1 Rozliczanie grantow

Wydatkowanie $srodkéw finansowych przez Grantobiorce odbywa si¢ w oparciu o zestawie-
nie rzeczowo — finansowe wydatkowania srodkéw finansowych na realizacj¢ zadan stuzacych
osiagnieciu celow projektu grantowego, w terminie nie dluzszym niz 12 miesigcy od daty
rozpoczecia wydatkowania srodkow finansowych okreslonej w Umowie .

Termin zakonczenia wydatkowania §rodkéw finansowych moze zosta¢ przedtuzony na uza-
sadniony wniosek Grantobiorcy, ztozony do LGD nie p6zniej niz w terminie 7 dni kalenda-
rzowych przed ostatecznym terminem poniesienia wydatkow okreslonym w Umowie.

W uzasadnionych okolicznosciach LGD moze wyrazi¢ zgode na przedtuzenie terminu zakon-
czenia wydatkowania srodkow finansowych okreslonego W umowie

z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Grantobiorcy niezaleznie od terminu jego zlozenia.

Grantobiorca ponosi wydatki na realizacje¢ zadan po dacie podpisania umowy o0 powierzenie
grantu. Data rozpoczgcia wydatkowania $rodkow finansowych czyli data sprzedazy, wysta-
wienia faktur, ptatnosci nie moze by¢ wczesniejsza niz data rozpoczecia wydatkowania $rod-

kow finansowych okre§lona w umowie.

Grantobiorca otrzymuje $rodki finansowe w dwoch nierdwnych transzach na wskazany w
umowie numer rachunku bankowego — pierwsza transza (zaliczka) — po podpisaniu umowy
przekazywana jest w wysokosci 70% przyznanego dofinansowania i wniesieniu zabezpiecze-
nia prawidlowego wykonania umowy (finansowanie wyprzedzajace), druga transza w wyso-

kosci pozostatych 30% (refundacja) przyznanego dofinansowania przekazywana jest po roz-
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liczeniu $rodkéw finansowych przekazanych na realizacje zadania w postaci wniosku o rozli-

czenie grantu, sprawozdania wraz z niezbednymi o§wiadczeniami.

Wydatki ponoszone w ramach $rodkéw finansowych na realizacj¢ zadan majacych na celu
realizacje celow projektu grantowego Grantobiorca rozlicza w kwotach brutto (tacznie z po-
datkiem VAT) o ile nie ma mozliwosci jego odzyskania zgodnie z obowigzujacym polskim

prawem.

Rozliczenie otrzymanych srodkow finansowych na realizacje zadan nastepuje poprzez ztoze-
nie przez Grantobiorce wniosku o rozliczenie grantu (Zatacznik nr 31) wraz ze szczegoto-
wym zestawieniem poniesionych wydatkoéw, wykazem faktur lub innych dokumentow o réw-
nowaznej wartosci dowodowej i sprawozdaniem z realizacji grantu wraz z niezbednymi
o$wiadczeniami.

Whiosek o rozliczenie grantu Grantobiorca przedktada do zatwierdzenia LGD, najpozniej
w terminie 20 dni od dnia zakonczenia wydatkowania $rodkow finansowych, wskazanym
w Umowie o powierzenie grantu. Przedtozone przez Grantobiorce dokumenty rozliczeniowe
weryfikowane sa przez Pracownika LGD. O wynikach oceny Grantobiorca informowany jest
pisemnie. W przypadku wystapienia uchybien, Grantobiorca wzywany jest pisemnie do uzu-
pelnienia dokumentacji lub zlozenia odpowiednich wyjasnien w terminie 5 dni od daty
otrzymania pisma (Wzoér pisma o uzupehienie dokumentacji lub zlozenie Wyjasnien do
whniosku o rozliczenie grantu — zalgcznik nr 32). Nieztozenie przez Grantobiorce zadanych
wyjasnien lub nie usunigcie brakow powoduje koniecznos$¢ zwrotu catosci srodkéw finanso-

wych na zasadach okreslonych w Umowie.

Uporczywe uchylanie si¢ Grantobiorcy od realizacji obowigzkéw zwigzanych z rozliczeniem

srodkow finansowych na realizacj¢ zadan stanowi przestanke do rozwigzania Umowy.

Grantobiorca ma obowiazek dokonania zwrotu otrzymanych $rodkéw finansowych wraz z
odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia ich otrzymania w terminie 7 dni od dnia otrzy-

mania wezwania przez LGD lub wtasciwego organu kontrolujacego, jezeli:
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- otrzymane $rodki zostang wykorzystane niezgodnie z zakresem rzeczowo — finansowym

wskazanym w umowie 0 powierzenie grantu, w szczegdlnosci w sytuacji gdy zakupiono to-

wary lub ustugi nieujete w zestawieniu towardow lub ustug przewidzianych do zakupienia,

- Grantobiorca ztozy niezgodne z prawda o$wiadczenia na etapie ubiegania si¢ o $rodki na

realizacje zadania lub ich rozliczenia,

- naruszy inne istotne warunki Umowy.

Przebieg procedury rozliczenia wnioskéw o powierzenie grantu

Podmiot

Proces

Czas

Grantobiorca

ZYozenie rozliczenia realizacji zadania w po-
staci wniosku o rozliczenie grantu, sprawoz-
dania wraz z niezbednymi o§wiadczeniami i
zalgcznikami.

Nie p6zniej niz na 20 dni kalen-
darzowych terminie zakonczenia
wydatkowania srodkow finanso-
wych wskazanym w umowie 0
powierzenie grantu.

Sprawdzenie poprawnos$ci rozliczenia reali-
zacji zadania.

Nie po6zniej niz 20 dni roboczych
od daty ztozenia rozliczenia

Poinformowanie Wnioskodawcow o wyni-
kach oceny.

Nie po6zniej niz 20 dni roboczych
od daty ztozenia rozliczenia

Grantobiorca

Ztozenie uzupetnienia wniosku o rozliczenie
grantu

5 dni roboczych od dnia otrzy-
mania pisma wzywajacego do
poprawy/uzupetienia rozlicze-
nia.

Kontrola na miejscu realizacji projektu

Po zaakceptowaniu rozliczenia
grantu

Sporzadzenie informacji pokontrolne;j

W terminie 10 dni roboczych od
zakonczenia kontroli na miejscu

Wystanie do Grantobiorcy informacji pokon-
trolnej

W terminie 10 dni roboczych od
zakonczenia kontroli na miejscu

Grantobiorca

Odestanie informacji pokontrolnej lub wnie-
sienie stosownych uwag

14 dni od daty otrzymania in-
formacji pokontrolnej
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LGD Ostateczne zatwierdzenie wniosku o rozlicze-|Po otrzymaniu podpisanej infor-
nie grantu czyli pismo- zatwierdzenie wydat- |macji pokontrolnej
kow/wezwanie do zwrotu

Dokonanie ptatnosci koncowe;j 14 dni od dnia zatwierdzenia
przez LGD ostatecznego rozli-
czenia wydatkow

Grantobiorca |Zwrot niewykorzystanych w $§rodkéw finan- |Nie pozniej niz 7 dni od otrzy-
sowych . mania pisma zatwierdzajacego
wydatki/wezwania do zwrotu
srodkow finansowych.

6.2  Sprawozdawczo$¢

Grantobiorca przedktada wraz z wnioskiem o rozliczenie grantu oprocz szczegdtowego ze-
stawienia wydatkowanych $rodkow finansowych sprawozdanie z realizacji grantu (stano-
wigce zatacznik do Wniosku o rozliczenie grantu) zawierajace informacje o zadaniach zreali-
zowanych w ramach realizacji celow projektu grantowego LGD, opis poziomu realizacji za-
tozonych wskaznikow w tym produktu i rezultatu, informacj¢ o napotkanych w trakcie reali-
zacji zadania problemach. zatacznik Nr 31.

Termin zlozenia wniosku o ptatno$¢ wraz ze sprawozdaniem z realizacji grantu to 20 dni
kalendarzowych od daty zakonczenia realizacji zadania okreslony w umowie o powierzenie

grantu.

6.3 Monitoring i kontrola

Grantobiorca ma obowigzek podda¢ si¢ monitoringowi i kontroli, prowadzonej przez LGD
lub inne uprawnione organy w zakresie prawidtowosci wydatkowania otrzymanych srodkow
finansowych oraz realizacji zadania.

Monitoring realizacji zadania polega na weryfikacji osigganych przez Grantobiorc¢ wskazni-
kow produktu i rezultatu w trakcie realizacji zadania. Weryfikacja ta polega na przedstawie-
niu LGD dokumentéw potwierdzajacych osiggnigcie wskaznikow wymaganych przez LGD w

trakcie realizacji zadania zgodnie z podpisang umowga. Podstawg do weryfikacji wskaznikow
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jest wniosek 0 powierzenie grantu, umowa 0 powierzenie grantu oraz inne dokumenty wytwo-
rzone w trakcie realizacji umowy okreslajace poziom wskaznikow do osiagnigcia przez Gran-

tobiorce.

Po zakonczeniu realizacji zadania Grantobiorca jest zobowigzany poddac¢ sie kontroli w miej-
scu realizacji zadania lub w siedzibie Grantobiorcy wskazanej w umowie 0 powierzenie gran-
tu w zakresie prawidlowosci merytorycznej realizacji zadan oraz prawidtowosci wydatkowa-

nia §rodkow finansowych od dnia podpisania umowy o powierzenie grantu.

Celem kontroli jest zbadanie czy zadanie byto realizowane zgodnie z dotaczonym do wnio-
sku o powierzenie grantu zestawieniem rzeczowo-finansowym stanowigcym zatgcznik do
umowy o powierzenie grantu oraz czy wydatki z tytulu realizacji zadania byty ponoszone

zgodnie z wnioskiem oraz zawartg umowsa.

Kontrola i monitoring przeprowadzane sg na podstawie imiennych upowaznien wystawianych
kazdorazowo dla zespotu kontrolujacego przez Zarzad LGD/Prezesa LGD (Upowaznienie do
przeprowadzenia kontroli na miejscu - Zatgcznik nr 33, Rejestr imiennych upowaznien do

przeprowadzenia kontroli na miejscu — Zatacznik nr 34).

Przed planowang kontrolg Pracownik LGD przesyta Grantobiorcy pisemne powiadomienie o
planowanej kontroli. Dopuszcza si¢ przestanie powiadomienia droga elektroniczng e-mailem
(skan) badz faksem. Zawiadomienie o planowanej kontroli zawiera informacje¢ o planowa-
nym terminie kontroli, sktadzie zespotu kontrolujacego, zakresie rzeczowym kontroli - Za-

tacznik nr 35.

W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest przeprowadzenie niezapowiedzianej kontroli

doraznej w miejscu realizacji zadania i/lub siedzibie Grantobiorcy.
Kontrola prowadzona jest przez dwuosobowy zespo6t kontrolujacy.

Z przeprowadzonej kontroli sporzadzana jest przez Pracownika LGD uczestniczacego w kon-

troli informacja pokontrolna Zatacznik nr 36.

Informacja pokontrolna przesytana jest wraz z pismem przewodnim (Zatacznik nr 37) do
Grantobiorcy w celu jej podpisania, nastepnie jeden egzemplarz pozostaje w dokumentacji

zadania w LGD, drugi u Grantobiorcy. Grantobiorcy przystuguje prawo wniesienia uwag
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/zastrzezen do informacji pokontrolnej w ustalonym terminie 14 dni od daty otrzymania in-

formacji pokontrolnej w formie pisemnej wniesionej do LGD prowadzacej kontroleg.

Pozytywny wynik kontroli jest jednym z warunkéw zatwierdzenia prawidtowosci wydatko-

wania srodkow w ramach realizacji zadania.

Podczas kontroli dokonywana jest weryfikacja dokumentacji zwigzanej z realizacja zadania,

w tym dokumentacji ksiggowej potwierdzajacej dokonanie wydatkow.

W uzasadnionych wypadkach dopuszcza si¢ wykonanie dokumentacji fotograficznej realiza-

cji projektu.

Po pozytywnej weryfikacji wniosku o rozliczenie grantu oraz w przypadku pozytywnego wy-
niku przeprowadzonej kontroli LGD przesyta do Grantobiorcy pismo zatwierdzajace wniosek

o rozliczenie grantu (Zatacznik 38).

6.4  Archiwizacja dokumentéw

Grantobiorca ma obowigzek przechowywac¢ dokumentacje zwigzang z otrzymanymi $rodka-
mi finansowymi przez okres 5 lat od dnia rozliczenia srodkow finansowych.

Dokumenty zwigzane z realizacja zadania powinny by¢ gromadzone z zachowaniem nalezy-
tej staranno$ci w teczkach umozliwiajacych szybka identyfikacj¢ zgodnie z zasadami przyje-
tymi u Grantobiorcy. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw Grantobiorca
jest zobowigzany do pisemnego poinformowania LGD o nowym miejscu archiwizacji doku-

mentow.
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VII. WPROWADZANIE ZMIAN
7.1. Wprowadzanie zmian do procedury.

W trakcie realizacji LSR moga pojawi¢ si¢ nowe okolicznosci wymuszajace wprowadzenie

zmian w niniejszej procedurze.

Pracownicy LGD zglaszajg treSci wymagajgce zmiany w procedurach wraz z uzasadnieniem

Zarzadowi LGD, celem zaakceptowania.

Zmiana procedury dokonywana jest uchwatg Zarzadu LGD i wymaga uzgodnienia z Samo-
rzadem Wojewddztwa zgodnie z treScia umowy o warunkach i sposobie realizacji LSR za-

wartej migdzy LGD a Samorzadem Wojewodztwa.

Jednoczesnie w przypadku zmian dotyczacych zasad wyboru wnioskéw o powierzenie grantu

oraz ustalania kryteriow wyboru wymagane jest przeprowadzenie konsultacji spotecznych.

W przypadku zatwierdzenia zmian pracownicy LGD odpowiedzialni sg za wprowadzenie

zmian do procedury.

Zmiany w niniejszej procedurze mogg dotyczy¢:

- anulowania dotychczasowych zapiséw 1 wprowadzenia nowych,
- uzupelnienia o nowe tresci.

Anulowanie dotychczasowych zapiséw procedury oraz uzupetnianie o nowe tresci dokony-
wane bedzie poprzez wprowadzenie ich bezposrednio do procedury i ewidencjonowane

w formie listy wprowadzonych zmian (zatgcznik nr 39), ktorg zatwierdza Zarzad LGD.

Ujednolicona procedura zostaje opatrzona kolejnym numerem nowelizacji i data ujednolice-

nia, nastepnie zostaje zamieszczony na stronie internetowej LGD.

Procedura przechowywana jest w formie papierowej w siedzibie LGD.
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VIII. LISTA ZALACZNIKOW

Zatacznik nr 1

Regulamin pracy Rady Stowarzyszenia LOKALNA GRUPA DZIALANIA ,,LEP-
SZA PRZYSZE.OSC ZIEMI RYCKIEJ”

Zatacznik nr 2 Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych przez pracownika LGD
Zatacznik nr 3 Wzér rejestru upowaznien do przetwarzania danych osobowych

Zalacznik nr 4 Wzor o§wiadczenia pracownika o zachowaniu tajemnicy

Zatacznik nr 5 Wzér ogloszenia o naborze

Zatacznik nr 6 Tabela planowanych do osiggnigcia wskaznikéw

Zatacznik nr7

Wzo6r wniosku o powierzenie grantu

Zatacznik nr 8

Potwierdzenie ztozenia wniosku o powierzenie grantu

Zatacznik nr 9

Zestawienie zlozonych wnioskdéw o powierzenie grantu

Zatacznik nr 10

Wzor karty indywidualnego doradztwa

Zalacznik nr 11

Rejestr udzielonego doradztwa

Zatacznik nr 12 Karta Wstepnej oceny wniosku
Zatacznik nr 13 Wzor pisma wzywajacego do uzupetnienia brakéw formalnych
Zalacznik nr 14 Wzor pisma o odrzuceniu wniosku z powodu niespelniania kryteriow wstepnej

oceny

Zatacznik nr 15

Protokot z wstepnej oceny wnioskoéw

Zatacznik nr 16

Protokoét z przekazania wnioskéw do kolejnego etapu oceny

Zatacznik nr 17 Deklaracja bezstronnosci i poufnosci Cztonka Rady

Zatacznik nr 18 Karta Oceny Merytorycznej 1 Zgodnosci z LSR

Zatacznik nr 19 Lista Cztonkow Rady wylaczonych z oceny wnioskow

Zatacznik nr 20 Lista wnioskow zgodnych z LSR

Zatagcznik nr 21 Lista wnioskéw wybranych do dofinansowania

Zatacznik nr 22 Protokoét z posiedzenia Rady LGD

Zatacznik nr 23 Wz6ér pisma o wynikach oceny a
Zalacznik nr 24 Wykaz dokumentow przekazywanych przez LGD do Samorzadu Wojewddztwa LY
Zatacznik nr 25 Rejestr interesow Cztonkow Organu decyzyjnego

tronaJ J
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Zatacznik nr 26 Wzoér pisma potwierdzajacego ztozenie protestu
Zakacznik nr 27 Wz6ér pisma informujacego o wyniku ponownej oceny
Zatacznik nr 28 Wz6r umowy z Grantobiorcg o powierzenie grantu
Zatacznik nr 29 Wzoér weksla In blanco wraz z deklaracja wekslowa
Zatacznik nr 30 Wzoér o§wiadczenia porgczyciela
Zatgcznik nr 31 Wzdbr wniosku o rozliczenie grantu
Zatacznik nr 32 Wzbr pisma o uzupetnienie wniosku o rozliczenie grantu
Zatacznik nr 33 Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli na miejscu
Zatacznik nr 34 Rejestr upowaznien do przeprowadzenia kontroli na miejscu
Zatacznik nr 35 Zawiadomienie o planowanej kontroli na miejscu
Zalacznik nr 36 Wzér informacji pokontrolnej
Zatacznik nr 37 Wzor pisma przewodniego do informacji pokontrolnej
Zatacznik nr 38 Wzor pisma zatwierdzajagcego wniosek o rozliczenie grantu
Zatacznik nr 39 Lista wprowadzonych zmian do procedury
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