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Procedura wyboru i oceny operacji w ramach LSR

Podrecznik procedur i zasad regulujacych przyznawanie pomocy
finansowej w ramach poddzialania
»Wsparcie dla wdrazania operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spoleczno$¢”
PROW 2014-2020
w ramach
Lokalnej Strategii Rozwoju — Lokalnej Grupy Dzialania ,,Lepsza
Przyszlos¢ Ziemi Ryckiej”

Niniejszy podrecznik zostal zatwierdzony Uchwala Nr 52/2015 Walnego Zebrania
Czlonkow LGD ,,Lepsza Przyszlos¢ Ziemi Ryckiej z dnia 28.12.2015 r.

Zmian do podrecznika dokonano w oparciu o Uchwale Nr 12 /2016 Zarzadu Stowarzy-
szenia

1z z dnia 10 pazdziernika 2016 r.
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I. WYKAZ SKROTOW I TERMINOW

Biuro Biuro LGD

EFRROW Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich

LEADER Dziatanie LEADER w PROW 2014-2020

LGD Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,,Lepsza Przysztos¢ Ziemi
Ryckiej”

LSR Lokalna Strategia Rozwoju

Operacja Projekt objety wnioskiem o dofinansowanie

Posiedzenie Posiedzenie Rady LGD

Przewodniczacy Przewodniczacy Rady LGD

Prezes Zarzadu

Prezes Zarzadu LGD

PROW

Program rozwoju obszarow wiejskich

Rada

Rada decyzyjny LGD, do ktorego wytacznej kompetencji nalezy ocena
1 wybor operacji oraz ustalenie kwoty wsparcia.

Samorzad Wojewodztwa

Samorzad Wojewddztwa, ktérego Zarzad zawart z LGD umowe o wa-
runkach i sposobie realizacji LSR.

Wiceprzewodniczacy

Wiceprzewodniczacy Rady LGD

Whiosek

Whiosek o przyznanie pomocy na operacje realizowang przez podmiot
inny niz LGD albo wniosek o przyznanie pomocy na operacje wlasng
LGD.

Whioskodawca

Podmiot ubiegajacy si¢ o udzielenie wsparcia na operacj¢ w zakresie
realizacji LSR.

Zarzad

Zarzad Stowarzyszenia LGD
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Wykaz skrotow i termindw.
Podstawy prawne.
2.1.Regulacje wspolnotowe.
2.2. Regulacje krajowe.
Informacje ogolne.
3.1.Cel i zakres opracowania procedur.
3.2.Struktura organizacyjna LGD w procesie identyfikacji, naboru i oceny
wnioskow o dofinansowanie operacji realizowanych w ramach LSR.
3.3.0chrona danych osobowych.
3.4.Polityka przejrzystosci, poufnosci oraz bezstronnosci.
3.5.Archiwizacja.
Nabor i wybor operacji planowanych do realizacji w ramach LSR.
4.1.0pis procedury naboru i konsultacji fiszek operacji.
4.2. Opis procedury naboru i wstgpnej oceny wnioskéw o dofinansowanie ope-
racji.
4.3. Procedura odwolawcza.
4.4. Realizacja operacji wlasnych LGD.
Wprowadzanie zmian.
5.1. Procedura wprowadzania zmian do umowy przez Beneficjentow.
5.2 Procedura wprowadzania zmian do podrecznika.
Lista zatacznikow.
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Il. PODSTAWY PRAWNE
2.1 Regulacje wspolnotowe

rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. ustana-
wiajace niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zasto-
sowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz.Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str.1).
rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w spra-
wie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis (Dz.Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str.1);

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaro6w wiejskich przez Eu-
ropejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) i
uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005 (dz.Urz. UE L 347
7 20.12.2013, str. 487, z p6zn.zm.)

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Ob-
szarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy og6lne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporza-
dzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz.Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str.320, z
pozn. zm.);

rozporzadzenie (WE) nr 178/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 28
stycznia 2002 r. ustanawiajgce ogdlne zasady i wymagania prawa Zywnoscio-
wego, powotujacego Europejskie Urzad ds. Bezpieczenstwa Zywnosci oraz
ustanawigce procedury w zakresie bezpieczenstwa zywnosci (Dz.Urz. WE L
31 z 01.02.2002, str. 1, z p6zn. zm.; Dz.Urz. UE Polskie wydanie specjalne,
rozdz. 15, t. 6, str. 463, z p6zn. zm.);

2.2 ReguIaCJe krajowe

rozporzadzenie Ministra Rolnictwa 1 Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzes$nia 2015 r.
w sprawie szczegotowych warunkow 1 trybu przyznawania pomocy finanso-
wej w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach Stra-
tegii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢” objetego Programem
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U. poz.1570);

ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udzialem lokalnej spo-
tecznosci (Dz.U. poz.378);
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ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich
z udziatem $rodkoéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Ob-
szarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020 (Dz.U. poz. 349);

ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie po-
lityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(Dz.U. poz. 1146, z pdzn. zm.);

ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz.U. poz. 1529);
rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej
Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) (Dz.U. nr 251, poz. 1885 oraz 2009 r. Nr 59,
poz. 489);

ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej
(Dz.U. z 2015 r. poz. 584, z pdzn. zm.);

ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2014
1., poz.1182, z pdzn. zm.);

ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 r. — Prawo o stowarzyszeniach (Dz.U. z 2001 r.
Nr 79, poz.855, z pdzn.zm.);

ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z 2015 r., poz. 1268,
z pbzn. zm.);

ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz.U. z 2015 r., poz.
1137, z p6zn. zm.).

111. INFORMACJE OGOLNE

3.1 Cele i zakres opracowania procedur.

Celem tworcoOw niniejszego podrecznika jest opracowanie jednolitych, przejrzystych oraz
jasnych procedur gwarantujacych prawidtowy przebieg procesu naboru oraz wyboru ope-
racji, ktore przyczynia si¢ do realizacji LSR.

Niniejszy podrecznik opisuje strukture, sposob zarzadzania, zakres odpowiedzialno$ci
LGD oraz procedury przyjmowania i oceny wnioskow o dofinansowanie operacji. W
podreczniku zawarte zostaty rowniez etapy wspotpracy LGD z Wnioskodawcami oraz
pozostatymi instytucjami zaangazowanymi w realizacj¢ dziatania.

Procedury zamieszczone w niniejszym podreczniku zostaly opracowane przy zapewnie-
niu:

efektywnosci procesu selekcji;
przejrzystosci;

rzetelnosci;
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rownego traktowania wnioskodawcow;

- bezstronno$ci dokonywanej oceny;
- sprawnosci proceduralnej;

- jawno$ci informacji;

- ochrony danych osobowych.

Niniejsze procedury sq jawne i powszechnie dostepne dla Wnioskodawcow w formie elek-
tronicznej na stronie internetowej LGD www.lokalnagrupadzialania.pl oraz w formie pa-
pierowej w siedzibie LGD.

3.2 Struktura organizacyjna LGD w procesie identyfikacji, naboru i oceny
wnioskow o dofinansowanie operacji realizowanych w ramach LSR.

Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,,.Lepsza Przyszto$¢ Ziemi Ryckiej” zostato powo-
tane w dniu 21 kwietnia 2008 r. w Rykach przez przedstawicieli instytucji publicznych,
organizacji pozarzagdowych i przedsigbiorstw.

Stowarzyszenie LGD ,,Lepsza Przyszto$¢ Ziemi Ryckiej” z siedzibg w Rykach zostato zare-
jestrowane w dniu 10.09.2008 r. przez Sad Rejonowy — XI Wydzial Krajowego Rejestru Sa-
dowego w Lublinie pod numerem KRS 0000312563 . LGD ,,Lepsza Przysztos¢ Ziemi Ryc-
kiej” dziata na obszarze powiatu ryckiego, w sklad ktorego wchodza miasto i gmina Ryki,
miasto De¢blin oraz gminy Stezyca, Ulez, Kloczew 1 Nowodwor. Czlonkiem Stowarzyszenia
jest rbwniez powiat rycki.

Wiadzami LGD s3:

1. Walne Zebranie Cztonkéw
2. Zarzad

3. Organ decyzyjny-Rada

4. Komisja Rewizyjna

Najwyzsza wladzg Stowarzyszenia jest Walne Zebranie Cztonkow, w ktérego sktad wchodzg
WSZYsCy partnerzy.

Partnerami Stowarzyszenia LGD "Lepsza Przysztos¢ Ziemi Ryckiej" sg przedstawiciele
trzech sektorow:

1. Sektor publiczny

2. Sektor gospodarczy
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3. Sektor spoteczny.
Stowarzyszenie dziata na podstawie przepisow:

1. Statutu uchwalonego w dniu 21 kwietnia 2008 roku okre$lajacego cele, organy stowa-
rzyszenia oraz zasady dziatalno$ci,

2. ustawy z 7 marca 2007 o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem srodkow
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (Dz. U. z
2007 r. Nr 64, poz. 427), rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 z dnia 20 wrze$nia
2005 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz
Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (Dz. Urz. UE L 277 z 21.10.2005),

3. ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. — Prawo o stowarzyszeniach (Dz.U. z 2001 r. Nr 79,
poz.855, z pézn.zm.).

Wewnetrzna struktura organizacyjna LGD

W strukturze LGD istniejg dotychczas funkcjonujace poszczegdlne stanowiska pracy w ra-
mach, ktorych przydzielone zostaty zadania zwigzane z przyznawaniem pomocy finansowe;j
w ramach dziatania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER”
PROW 2014-2020.

Organizacje wewnetrzng i tryb pracy Rady okresla Regulamin pracy Rady Stowarzyszenia
LOKALNA GRUPA DZIALANIA ,,LEPSZA PRZYSZEOSC ZIEMI RYCKIE]” (Zalacznik
nrl).

Do wylacznej kompetencji Rady nalezy wybor operacji zgodnie z art. 35 ust. 1 litera b rozpo-
rzadzenia Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspdlne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spo-
tecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obsza-
row Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego oraz ustanawiajace
przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz.Urz. UE L 347 z 20.12.2013,
str.320), ktore maja by¢ realizowane w ramach opracowanej przez Stowarzyszenie Lokalnej

Strategii Rozwoju.
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Dodatkowo Rada:

wnioskuje o zmiany kryteridéw zgodnosci operacji z LSR lub lokalnych kryteriow wy-
boru operacji w LSR;

opiniuje zmiany w umowie Beneficjentem w zakresie zgodnosci z LSR;

uczestniczy w procedurze odwolawczej- dokonuje autokontroli ocenianych wnioskow;
opiniuje inne sprawy wnioskowane przez Zarzad;

wnioskuje do Zarzadu 1 Walnego Zebrania Cztonkow w sprawach dotyczacych bieza-

cej dziatalnos$ci LGD oraz realizacji LSR.

Cztonkowie Rady sg wybierani przez Walne Zebranie Cztonkow LGD sposrdd czionkéw
Stowarzyszenia.

Wstepna ocena wnioskéw 0 dofinansowanie operacji i zgsodnosci z LSR

przyjecie wniosku,

sporzadzanie pism o nadaniu numeru wniosku,

dokonywanie wstepnej oceny zarejestrowanych wnioskow,

sporzadzanie listy wnioskow podlegajacych ocenie przez Radg,

przekazywanie wnioskow, ktore pozytywnie przeszly wstepng ocene na posiedzenie
Rady,

sporzadzanie pism o odrzuceniu wnioskow, ktore nie przeszty wstgpnej oceny,
obstuga posiedzen Rady dotyczacych oceny wnioskéw (m.in.: informowanie Czton-
kow Rady, prowadzenie rejestru upowaznien do przetwarzania danych osobowych,
przygotowywanie upowaznien).

Doradztwo

udzielanie bezptatnego doradztwa w zakresie przygotowywania wnioskow o dofinansowanie
na operacje realizujace cele LSR,

kontakt telefoniczny, mailowy z potencjalnym Wnioskodawcg w sprawie ustalenia terminu
spotkania na doradztwo,

uzupelnianie na biezgco ewidencji udzielanego doradztwa w formie kart przeprowadzonego
doradztwa oraz rejestru podmiotoéw, ktérym udzielono doradztwa,

Nabor wnioskow o dofinansowanie operacji

Wykonywanie zadan zwigzanych z obsluga Wnioskodawcow oraz zapewnienie sprawnego
funkcjonowania w szczegdlnosci:
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- udzielanie informacji dotyczacych zasad przyznawania pomocy na realizacje operacji
w ramach LSR,

- promocja programu,

- przygotowywanie i zamieszczanie ogloszen o rozpoczeciu przyjmowania wnioskow o
dofinansowanie operacji,

- przygotowywanie i aktualizacja harmonograméw naboru wnioskow o dofinansowanie
operaciji;

- rejestracji wnioskow 1 wydawanie potwierdzen ztozenia wnioskow, ktore zostaty zto-
zone osobiscie,

- przekazywanie zarejestrowanych wnioskow do pracownika LGD odpowiedzialnego za
wstepna Oceng,

- rejestracja korespondencji przychodzacej oraz wychodzacej,

- wysytka pocztowa, kurierska oraz faksowa.

3.3 Ochrona danych osobowych.

LGD zobowiazana jest przetwarza¢ dane osobowe zgodnie z obowigzkami wynikajacymi

z przepisoOw prawa dotyczacych przetwarzania danych osobowych, w tym z przepisow ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz.U. z 2016 r. poz.
922) i wydanych na jej podstawie aktow wykonawczych.

W zwiazku z tym, Ze przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne, jezeli osoba ktorej
dane dotycza, wyrazi zgode na ich przetwarzanie, kazdy Wnioskodawca begdacy osoba fi-
zyczng nieprowadzacg dziatalnosci gospodarczej sklada o§wiadczenie o wyrazeniu zgody na
przetwarzanie danych osobowych.

Do przetwarzania danych mogg by¢ dopuszczone wytacznie osoby posiadajace upowaznie-
nie nadane przez Zarzad LGD (Zalgeznik nr 2), ktore zapewni kontrole nad tym, jakie dane
osobowe, kiedy i przez kogo zostaty do zbioru wprowadzone oraz komu sg przekazywane.

LGD prowadzi ewidencje osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych,
ktéra zawiera:

- numer upowaznienia,
- imig i nazwisko osoby upowaznionej,
- date nadania i ustania oraz zakres upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,
- 1identyfikator jezeli dane sg przetwarzane w systemie informatycznym.
Ewidencja stanowj zatgeznik nr 3.

Dodatkowo pracownicy LGD podpisuja oswiadczenia, w ktorych zobowigzuja si¢ do zacho-
wania w tajemnicy wszelkich danych osobowych do ktorych uzyskali dostgp w zwiazku z
wykonywaniem przez nich obowigzkéw stuzbowych (Zalgeznik nr 4).
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LGD zapewnia wlasciwe warunki organizacyjno — techniczne, ktore gwarantujg bezpieczen-
stwo danych osobowych.

Dokumentacja zawierajagca dane osobowe przechowywana jest w pomieszczeniach, do kto-
rych dostep maja tylko upowaznione osoby. Komputery, na ktérych pracuja osoby upowaz-
nione zabezpieczone sg hastem.

3.4 Polityka przejrzystosci, poufnos$ci, bezstronnosci

LGD prowadzi na kazdym etapie naboru oraz oceny polityke przejrzystosci, poufnosci oraz
bezstronnosci. Szczegdtowe zapisy zawarte zostaly W poszczegélnych punktach niniejszego
podrecznika.

Polityka przejrzystosci realizowana bedzie na kaidym etapie oceny wnioskow o dofinanso-
wanie operacji przez zamieszczanie na stronie internetowej LGD informacji o naborach, list
whnioskow ocenionych, protokotow z posiedzen Rady itp.

LGD zobowigzana jest do niezatrudniania na podstawie umow o prace lub uméw cywilno-
prawnych, ktoérych przedmiotem jest wykonywanie obowigzkow zwigzanych z funkcjonowa-
niem biura LGD, o0s6b $wiadczacych odptatne doradztwo na rzecz podmiotéw ubiegajacych
si¢ 0 wsparcie realizacji operacji w ramach LSR lub bedacych cztonkami Rady.

3.5 Archiwizacja

LGD zobowigzana jest do przechowywania dokumentow dotyczacych wyboru i realizacji
LSR, w tym dokumentacji zwigzanej z ocena, wyborem i ustaleniem kwoty wsparcia na
operacje z zachowaniem nalezytej starannosci.

LGD przechowuje roéwniez archiwalne ogloszenia o naborach wnioskow.

LGD zobowigzana jest do przechowywania ww. dokumentéw nie krocej niz do dnia 31 grud-
nia 2028 r.

W przypadku, gdy dokumenty przechowywane sa poza siedzibg LGD jest ona zobowigzana
do pisemnego poinformowania Samorzadu Wojewodztwa 0 miejscu przechowywania doku-
mentoéw W terminie 14 dni od dnia zawarcia umowy warunkach i sposobie realizacji LSR.

W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania dziatalnosci przed 31.12.2028 r. LGD zobowigzana jest do pisemnego poinfor-
mowania Samorzadu Wojewodztwa o miejscu archiwizacji dokumentow, w terminie 14 dni
od dnia zaistnienia zmiany.

IV. NABOR I WYBOR WNIOSKOW O UDZIELENIE WSPARCIA NA
OPERACJE W RAMACH LSR

Nabor i ocena wnioskow 0 dofinansowanie operacji w ramach LSR odbywac¢ si¢ bedzie z
zastosowaniem procedury wyboru wnioskéw ztozonej z trzej etapow:
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a) etapu konsultacji operacji (tryb konsultacyjno - uzgodnieniowy, nie jest obligatoryj-
ny);

b) etapu naboru i wstgpnej oceny wnioskéw 0 dofinansowanie operacji, zgodnosci
z LSR i kryteriami lokalnymi (tryb konkursowy);

C) etapu oceny merytorycznej wnioskow o dofinansowanie operacji (etap ten dokonywa-
ny jest przez Samorzad Wojewodztwa).

4.1. Opis procedury naboru i konsultacji operacji
Etap konsultacji  operacji jest procesem poprzedzajagcym  nabor  wnioskoéw
o0 dofinansowanie operacji. Rozumiany jest jako bezptatne ustugi doradcze $wiadczone przez
upowaznionych pracownikow LGD.
Etap konsultacji operacji ma na celu wskazanie Wnioskodawcy, czy zaproponowany pomyst
wpisuje si¢ w zatozenia konkursu przy uwzglednieniu:

1. Zgodnosci z celem glownym i szczegotowymi LSR, przez osiagnigcie zaplanowanych
w LSR wskaznikow produktu i rezultatu,
Zgodnosci z programem, w ramach ktorego jest planowana realizacja;
Wykluczen podmiotowych;
Wykluczen przedmiotowych;
Wykonalnosci operacji we wskazanych ramach czasowych;
Kwalifikowalnosci wydatkow;
Posiadania numeru identyfikacyjnego;
Realizacji przedsiewzigcia na wlasciwym terenie;

9. Zatozen budzetu operacji.
Kazdy potencjalny Wnioskodawca moze skorzystaé z bezptatnego doradztwa w biurze LGD
odnosnie planowanej do realizacji operacji (wniosek o dofinansowanie operacji) po uzgod-
nieniu terminu spotkania z pracownikiem LGD.
Etap doradztwa nie ma mocy wigzacej, tzn. nie decyduje o negatywnej lub pozytywnej ocenie

Nk WD

sktadanego na dalszym etapie konkursu wniosku o dofinansowanie operacji.
Przeprowadzenie doradztwa potwierdzane jest ztozeniem podpisu przez potencjalnego Wnio-
skodawce na karcie realizacji doradztwa (Zatacznik nr 5).

Pracownik LGD udzielajgcy doradztwa zobowigzany jest do uzupelniania na biezaco Reje-
stru udzielonego doradztwa (Zalgeznik nr 6).

4.2.0pis procedury naboru i wstepnej oceny wnioskow 0 dofinansowanie
operacji.

LGD przeprowadza wybor wnioskéw 0 dofinansowanie operacji na podstawie obowigzuja-
cych aktow prawnych, wytycznych, regulaminéw oraz niniejszych procedur.

Nabor i rejestracja wniosku o dofinansowanie operacji.
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LGD dopuszcza jedynie konkursy zamknigte, w ktorych okresla si¢ dat¢ i godzing otwarcia
oraz zamknigcia konkursu.

Ogloszenie naboru wnioskéw o dofinansowanie operacji nastgpuje w terminach przewidzia-
nych w ,,Harmonogramie planowanych naboréw wnioskéw o udzielenie wsparcia na wdraza-
nie operacji w ramach LSR” stanowigcym zatacznik nr 2 do umowy o warunkach i sposobie
realizacji LSR.

Wprowadzenie zmian w ww. harmonogramie wymaga kazdorazowego poinformowania oraz
uzgodnienia z Samorzadem Wojewddztwa. Zmiang¢ uznaje si¢ za uzgodniong jezeli Samorzad
Wojewodztwa nie wyrazi sprzeciwu w ciggu 30 dni od dnia otrzymania pisma LGD. Zmiana
harmonogramu nie wymaga zawierania aneksu do umowy o warunkach i sposobie realizacji
LSR.

Ustalenie z SW terminu naboru wnioskow oraz limitu dostepnych srodkéw

LGD ma mozliwo$¢ ogloszenia naboru jedynie w sytuacji, gdy nie zostaly osiagnigte zakla-
dane przez LGD w LSR wskazniki i ich warto$ci, dla celow 1 przedsigwzig¢ dotyczacych pla-
nowanego naboru.

LGD przed rozpoczgciem procedury uzgadnia terminu naboru wnioskow. Zwraca si¢ do Sa-
morzadu Wojewodztwa z prosba o wskazanie wysokos$ci dostepnych w ramach poddziatania
srodkow finansowych w przeliczeniu na zlote.

Powyzszy wymog nie dotyczy przypadku oglaszania pierwszego naboru wnioskow w ramach
poddziatania. Jezeli LGD po raz pierwszy oglasza jednoczesnie kilka naboréw — suma kwot
ogloszen nie moze przekroczy¢ limitu dostepnego LGD w ramach LSR.

LGD nie po6zniej niz na 30 dni przed planowanym terminem rozpoczgcia terminu naboru
wnioskow informuje drogg pisemng Samorzad Wojewddztwa o planowanym terminie naboru
wraz z projektem ogloszenia oraz zatgcznikami.

W przypadku akceptacji przez Samorzad Wojewodztwa zaproponowanego terminu, LGD nie
wcezesniej niz 30 dni 1 nie pdzniej niz 14 dni przed planowanym terminem rozpoczgcia naboru
wnioskéw zamieszcza ogloszenie o naborze wnioskOw 0 udzielenie wsparcia na operacje
zgodnie z przyjetym przez LGD Planem Komunikacji (Zatgeznik nr 7- wzor ogloszenia o
naborze).

LGD w miejscu zamieszczenia na swojej stronie internetowej ogloszenia wskazuje datg jego
publikaciji.

W przypadku ograniczenia w wysokosci kwoty pomocy wsparcia w ramach LSR, np. dla da-
nego typu operacji / rodzaju dziatalnos$ci gospodarczej, wynikajacej z zapiséw LSR — oglo-
szenie 0 naborze powinno by¢ zgodne w tym zakresie z LSR.

Strona 12 z 40



Wiejskich
na lata 2014-2020

LEPSZA PRZYSZ£05¢
ZIEM RYCKIE

**’ h* R+
! Program
R«
AN ==
*
Europejski Fundusz Rolny (f
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich

W ogloszeniu o naborze wskazywane jest miejsce upublicznienia opisu kryteriow wyboru
operacji oraz zasad przyznawania punktow za spetnienie danego kryterium.

Po pozytywnym uzgodnieniu z SW terminu naboru wnioskow 1 tre$ci ogloszenia o naborze
wnioskow, LGD zamieszcza ogloszenie o naborze wnioskdw o udzielenie wsparcia, o ktorym
mowa w art. 35 ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013, na operacje realizowane przez pod-
mioty inne niz LGD, w szczegdlnosci na swojej stronie internetowej, nie wczesniej niz 30 dni
1 nie pdzniej niz 14 dni przed planowanym terminem rozpoczgcia biegu terminu sktadania
tych wnioskow.

Zamieszczone ogloszenia o naborach bedg archiwizowane, nie krocej niz do 31 grudnia 2028
roku.

LGD numeruje kolejno ogloszenia o naborach w nastepujacy sposob- kolejny numer ogto-
szenia/rok. W przypadku, gdy nabdr bedzie prowadzony na przetomie dwoch lat numer ogto-
szenia o naborze zawiera rok w ktérym nabor bedzie zamkniety.

Ogloszenie o naborze wnioskéw o udzielenie wsparcia na operacje zawiera:
- termin i miejsce sktadania wnioskow;
- formy wsparcia;
- zakres tematyczny operacji (jezeli dotyczy);
- warunki udzielenia wsparcia;

- kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktow, ktorej uzy-
skanie jest warunkiem wyboru operacji;

- informacj¢ o miejscu udostgpnienia wymaganych dokumentéw, potwierdzajacych
spetnienie warunkow udzielenia wsparcia oraz kryteribw wyboru operacji;

- wskazanie wysokosci limitu srodkéw w ramach oglaszanego konkursu;

- informacj¢ o miejscu udostgpnienia LSR, formularza wniosku o udzielenie wsparcia,
formularza wniosku o ptatno$¢ oraz formularza umowy o udzielenie wsparcia.

Po zamieszCzeniu ogloszenia nie ma mozliwosci zmiany jeQo tresci oraz kryteriow wyboru
operacji i ustalonych w odniesieniu do naboru wymogow.

Czas trwania naboru wnioskow nie moze by¢ krotszy niz 14 dni i nie dluiszy niz 30 dni.
Miejscem sktadania wnioskow o udzielenie wsparcia na realizacje operacji jest Biuro LGD.

Zlozenie wniosku

Whiosek wraz z zatacznikami musi by¢ dostarczony:
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- osobiscie, albo
- przez pelnomocnika, albo
- przez osobg upowazniona.

Whioski dostarczone w inny sposob (np. faksem, pocztg elektroniczng, pocztg tradycyjnag) lub
dostarczone na inny adres nie beda rozpatrywane.

W kazdym z powyzszych przypadkow decyduje data wptywu wniosku do Biura LGD.

Whioski ztozone przed dniem rozpoczgcia naboru i po uptywie wyznaczonego terminu nie
beda rozpatrywane i beda odsylane poczta za potwierdzeniem odbioru do Wnioskodawcy
w terminie 4 dni od dnia zakonczenia naboru wnioskow.

Whiosek wraz w kompletem wymaganych zalgcznikow sktadany jest w Biurze LGD w
dwoch egzemplarzach w wersji papierowej i elektronicznej (oryginat wraz z kopig potwier-
dzong za zgodno$¢ z oryginatem).

Pracownik Biura:

- potwierdza za zgodno$¢ oryginatem kopie dokumentow Wnioskodawcy niezbedne do dota-
czenia do wniosku o dofinansowanie operacji;

- sprawdza czy wniosek jest ztozony do whasciwego Biura oraz w odpowiedzi na dany kon-
kurs;

- w dniu przyjecia wniosku wydaje opatrzong pieczgcia LGD kserokopie pierwszej strony
wniosku wraz z podpisanym przez siebie potwierdzeniem ztozenia wniosku o udzielenie
wsparcia zawierajacym indywidualny numer wniosku, dat¢ i godzing ztozenia wniosku oraz
liczbe dostarczonych z wnioskiem zalgcznikow (Zalgeznik nr 8);

- rejestruje wniosek (przystawia piecze¢ wptywu wraz z datg 1 godzing wplywu);

- nanosi ztozenie wniosku na prowadzone przez LGD Zestawienie ztozonych wnioskow [[Za
tacznik nr 9);

- przekazuje Zestawienie ztozonych wnioskow wraz z wnioskami najpdzniej w terminie 2 dni
roboczych od daty zamknigcia konkursu do Wstgpnej Oceny.

Pracownik Biura LGD nadaje indywidualny numer wniosku o udzielenie dofinansowania na

operacje w nastgpujacy sposob: kolejny numer wniosku/numer podziatania/numer oglosze-
nia/rok.

Osoba sktadajaca wniosek potwierdza ztozenie wniosku wlasnorgcznym podpisem na Zesta-
wieniu zlozonych wnioskow.
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Wrycofanie zlozonego wniosku o dofinansowanie operacji

Na pisemng prosb¢ Wnioskodawcy istnieje mozliwo$¢ wycofania wniosku bez podania przy-
czyny na kazdym etapie oceny. LGD moze zwroci¢ Wnioskodawcey bezposrednio jeden eg-
zemplarz wniosku wraz z zatgcznikami. Drugi egzemplarz przechowywany jest w LGD waz
z oryginatem pisma z prosbg o wycofanie.

Whniosek skutecznie wycofany nie wywotuje zadnych skutkéow prawnych, a podmiot, ktory zto-
zyl, a nastepnie skutecznie wycofal wniosek, bedzie traktowany jakby tego wniosku nie ztozZyl.

Wstepna Ocena wnioskow o dofinansowanie operacji

LGD w terminie 45 dni od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskow
o dofinansowanie operacji:

- dokonuje wstepnej oceny wnioskow w zakresie zlozenia wniosku w miejscu i terminie
wskazanym w ogloszeniu 0 naborze; zgodnosci operacji z zakresem tematycznym, ktory zo-
stal wskazany w ogloszeniu o naborze; zgodno$ci operacji z forma wsparcia wskazang w
ogloszeniu 0 naborze (refundacja/premia); spetniania dodatkowych warunkéw udzielania
wsparcia obowigzujacych w ramach naboru, oraz

- dokonuje oceny zgodnosci operacji z LSR (w tym z Programem),
- wybiera operacje do finansowania oraz ustala kwote wsparcia.
Przez operacje¢ zgodng z LSR rozumie si¢ operacje, ktora:

- zaklada realizacje celow gléwnych 1 szczegdlowych w LSR, przez osigganie zaplano-
wanych w LSR wskaznikow;

- jest zgodna z programem, w ramach ktorego jest planowana realizacja tej operacji.
Ustalenie kwoty wsparcia odbywa si¢ przez:

zastosowanie wskazanej w LSR intensywnosci pomocy okreslonej w danej grupie Be-
neficjentow w granicach okreslonych przepisami § 18 rozporzadzenia LSR;
zastosowanie odpowiedniej wskazanej w LSR wartosci premii okreslonej w granicach
okreslonych przepisami § 16 rozporzadzenia LSR,;

zastosowanie wskazanej w LSR lub w ogloszeniu o naborze wnioskéw maksymalnej
kwoty pomocy w granicach okreslonych w § 15 rozporzadzenia LSR;

racjonalno$¢ kosztéw, a takze weryfikacje kosztow kwalifikowanych operacji oraz
ewentualne wylaczenie kosztow uznanych za niekwalifikowane, co odbywa si¢ bez
uszczerbku dla kompetencji samorzadu wojewodztwa w zakresie ostatecznej weryfi-
kacji kwalifikowalnosci kosztow dokonywanej w ramach kontroli administracyjnej
wnioskOw o przyznanie pomocy.
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W przypadku stwierdzenia przez LGD niekwalifikowalnos¢i danego kosztu lub w wyniku
obnizenia kosztow w drodze badania racjonalnosci kwota ulega odpowiedniemu zmniejsze-
niu.

Ustalenie kwoty wsparcia w przypadku pomocy udzielonej w formie premii, odbywa si¢
przez sprawdzenie czy prawidtowo zastosowano warto$¢ premii.

Ustalenie kwoty wsparcia nalezy dokona¢ majac na uwadze minimalng catkowitg wartos¢
operacji, o ktorej mowa w § 4 ust. 1 pkt 6 rozporzadzenia LSR.

Proces oceny sktada si¢ z nastepujacych czesci:
a) czes¢ I — wstepna ocena wniosku
b) czes¢ 11— ocena zgodnosci z LSR (w tym z Programem)

c) czesé 11 — ocena wg lokalnych kryteriow wyboru.

I czes¢ — Wstepna ocena wniosku

Whiosek weryfikowany jest przez pracownikow LGD, ktorzy dokonujg oceny wnioskow
w oparciu o0 Kartg¢ Wstepnej Oceny (Zatgeznik nr 10) zgodnie z zasadg 2 par oczu W terminie
nie dtuzszym niz 10 dni od daty zakonczenia naboru wnioskow.

Pracownik LGD przed przystapieniem do oceny wniosku jest zobowigzany podpisa¢ deklara-
cje bezstronnosci w stosunku do ocenianego przez siebie wniosku znajdujaca si¢ na Karcie
Wstepnej Oceny.

Pracownicy LGD sprawdzaja czy:

1) wniosek zostat zlozony w terminie i miejscu naboru wnioskow wskazanym w ogloszeniu,;

2) operacja jest zgodna z zakresem tematycznym wskazanym w ogloszeniu;

3) operacja realizuje cele gtowne i1 szczegdtowe LSR przez osiaganie wskaznikéw zaplanowa-
nych w LSR

4) Zgodno$ci operacji z Programem w tym:
- zgodnosci z forma wsparcia wskazang w ogloszeniu (refundacja/premia);
- zgodnosci z warunkami udzielenia wsparcia obowigzujagcymi w ramach naboru

5) spetnione zostaly dodatkowe warunki udzielenia wsparcia obowigzujace w ramach naboru.

Whiosek, ktory nie spelnia ww. warunkow jest odrzucany i nie podlega ocenie zgodnos$ci
z LSR oraz wg lokalnych kryteriow wyboru.

Pracownicy LGD bioracy udziat w I czg$ci oceny sporzadzaja protokoét z oceny (Zatgeznik nr
11), ktory jest zatwierdzany przez Zarzad LGD w terminie 3 dni roboczych od dnia zakon-
czenia oceny.

W przypadku odrzucenia wniosku z powodu nie spelnienia ww. kryteriow pracownik LGD
w ciggu 3 dni roboczych od dnia zakonczenia oceny przygotowuje pismo o odrzuceniu wnio-
sku z powodu nie spetnienia warunkow (Zatgeznik nr 12).
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Whioski spetniajgce warunki zostajg przekazane przez pracownikéw LGD do kolejnego etapu
oceny przeprowadzanego przez Rad¢ LGD zgodnie z protokotem przekazania wnioskow (Za-
facznik nr 13) w terminie 3 dni roboczych od dnia zakonczenia oceny.

Listy wnioskéw odrzuconych oraz przekazanych na posiedzenie Rady zostang zamieszczone
na stronie internetowej LGD w terminie 3 dni roboczych od dnia zakonczenia oceny.

czesé IT — ocena zgodnosci 7 LSR (w tym z Programem)

Rada dokonuje wyboru operacji na podstawie kryteriow wyboru okreslonych w LSR sposrod
operacji, ktoére pozytywnie przeszty wstepng ocen¢ wnioskow.

Na poziomie podejmowania decyzji ani wladza publiczna ani zadna z grup interesu nie
posiada wiecej niz 49% praw glosu.

Analiza rozkladu grup intereséw Czlonkéw Rady

Przed kazdym posiedzeniem Przewodniczacy dokonuje analizy rozktadu grup interesu czton-
kéw Rady biorgcych udzial w posiedzeniu i1 na podstawie wynikoéw tej analizy dokona¢ sto-
sownych wylaczen z oceny operacji, aby zapewni¢, iz obecne kworum zgodne jest z wyma-
ganiami art. 32 ust. 2 pkt b rozporzadzenia 1303/2013.

W wyniku analizy Przewodniczacy Rady weryfikuje, czy spelnione beda warunki zgodnie z
art. 32 ust. 2 pkt b rozporzadzenia 1303/2013 wskazujace, ze ani wtadze publiczne, ani zadna
pojedyncza grupa interesu, nie moga mie¢ wigcej niz 49% praw glosu w podejmowaniu decy-
zji przez Rad¢. Zapewnienie braku dominacji pojedynczej grupy interesu analizowane jest w
kontekscie celow LSR, przedsiewzie¢ i grup docelowych oraz uwzglednia w szczegdlnosci
powigzania branzowe.

Prawomocnosé posiedzenia i podejmowanych przez Rade decyzji (kworum) spelnione jest
gdy spelnione zostang wszystkie nastepujgce wymogi:
1) w posiedzeniu bierze udziat co najmniej 50% cztonkow aktualnego sktadu Rady,
2) wérdd cztonkow bioracych udziat w posiedzeniu znajduje si¢ co najmniej 50% cztonkow nie-
bedacych instytucjami publicznymi,
3) przedstawiciele poszczegblnych grup interesu stanowig nie wiecej niz 49% cztonkow biorg-
cych udzial w posiedzeniu Rady,

W przypadku gdy nie zostala zapewniona prawomocnos$¢ posiedzenia i podejmowanych przez

Rade decyzji (kworum) Przewodniczacy zamyka obrady wyznaczajac roéwnocze$nie nowy
termin posiedzenia.
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W protokole odnotowuje si¢ przyczyny, z powodu ktorych posiedzenie nie odbyto si¢.

Rada Stowarzyszenia LGD pracuje w oparciu 0 Regulamin Pracy Rady Stowarzyszenia LGD
,Lepsza Przyszto$¢ Ziemi Ryckiej” stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego podrecznika.

Posiedzenie Rady zwotywane jest przez Przewodniczacego Rady LGD po uzgodnieniu miej-
sca, terminu oraz porzadku posiedzenia z Zarzadem LGD.

W przypadku duzej ilosci wnioskow Przewodniczacy Rady LGD moze zwotaé posiedzenie
trwajace dwa lub wigcej dni.

Wszystkie osoby biorgce udzial w posiedzeniu Rady przed otwarciem posiedzenia potwier-
dzaja swoja obecnos¢ podpisem na li§cie obecnosci.

Wszystkie osoby biorgce udzial w posiedzeniu Rady podpisuja deklaracje bezstronnos$ci i
poufnosci stanowigca zatgeznik nr 14,

Ocena kazdego z wnioskéw dokonywana jest przez trzy osoby wybrane losowo przez Prze-
wodniczacego lub Wiceprzewodniczacego, z trzech roznych sektoréw sposrod Czionkow
Rady obecnych na posiedzeniu.

Weryfikacja zgodnosci operacji z LSR i Programem

Weryfikacja zgodno$ci operacji z LSR 1 Programem oraz wybodr operacji dokonany w termi-
nie wskazanym w art. 21 ust. 1 ustawy o RLKS.

LGD weryfikuje zgodnos¢ operacji z Programem zgodnie z procedurg okreslong
w dokumentach towarzyszacych do LSR oraz przy zastosowaniu karty weryfikacji, w ramach
ktoérej konieczne jest uwzglednienie takze punktow kontrolnych ujetych w zalaczniku do Wy-
tycznej Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi w sprawie zapewnienia jednolitego 1 prawidtowe-
go wykonywania przez lokalne grupy dziatania zadan zwigzanych z realizacja lokalnych stra-
tegii rozwoju lub innych wytycznych wydawanych przez 1Z w zakresie Programow, w ra-
mach ktorych finansowana ma by¢ operacja.

Zgodnie z art. 21 ust. 2 ustawy o RLKS, przez operacj¢ zgodng z LSR rozumie si¢ operacjg,
ktora:

1) zaktada realizacje celow glownych i szczegotowych LSR, przez osigganie zaplanowanych w
LSR wskaznikow;

2) jest zgodna z Programem, w ramach ktorego jest planowana realizacja tej operacji.

Ocena zgodnosci operacji z LSR w tym zgodnoéci z Programem dokonywana jest przez 3
cztonkow Rady LGD wybranych losowo przez Przewodniczacego a w razie jego nieobecno-
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$ci Wiceprzewodniczacego Rady, a nast¢pnie sprawdzana przez Komisje Skrutacyjng upo-
wazniong do dokonywania sprawdzenia oceny zgodnosci operacji z LSR w tym oceny zgod-
nos$ci z Programem, w ramach ktdrego jest planowana realizacja tej operacji

Komisja Skrutacyjna w sytuacji stwierdzenia rozbieznych ocen w ramach kryteriow w sto-
sunku do ocenianej operacji kieruje operacje do ponownej oceny.

Zadaniem Komisji Skrutacyjnej jest czuwanie nad prawidlowym przebiegiem procesu
oceny i wyboru, poprawnosci dokumentacji, zgodnosci formalnej.

W razie nieobecno$ci na posiedzeniu Rady Sekretarza, funkcje t¢ petni inny Cztonek Rady
wybrany w gtosowaniu jawnym.

Wynik oceny zgodnosci operacji z LSR w tym zgodno$ci z Programem dokonywany jest na
karcie stanowiacej zalacznik Nr 15.

Whioski niespetniajgce warunkow okreslonych wyzej umieszcza si¢ na liscie wnioskow, ktore
nie przeszly pozytywnie oceny zgodnosci operacji z LSR w tym zgodnosci z Programem.

Wiyniki oceny zgodnos$ci operacji z LSR w tym zgodnosci z Programem odnotowuje si¢ w
protokole z oceny 1 wyboru operacji, do ktoérego zataczone sa (Karta oceny zgodnosci opera-
cji z LSR, Karta oceny operacji z Programem).

Jezeli operacja zostata negatywnie oceniona pod katem zgodnosci z LSR, w tym zgodnosci z
Programem LGD informuje wnioskodawce o tym fakcie, przy czym informacja ta zawiera
pouczenie 0 mozliwo$ci wniesienia protestu, okreslajac:

1) termin do wniesienia protestu;

2) do ktorego zarzadu wojewodztwa nalezy skierowac protest i za posrednictwem ktorej

LGD;

3) wymogi formalne protestu.

Kazdy Czlonek Rady przed przystapieniem do oceny wniosku jest zobowigzany podpisac
deklaracje bezstronnos$ci w stosunku do ocenianego przez siebie wniosku znajdujaca si¢ na
Kartach Oceny Zgodnosci Operacji z LSR (Zatgeznik nr 15).

Przed rozpoczgciem oceny, Cztonek Rady, ktory nie jest bezstronny sktada informacje o wy-
taczeniu z operacji (Zatacznik Nr 16) Sekretarz Rady sporzadza liste Cztonkow Rady, ktorzy
stwierdzili mozliwo$¢ zlamania zasady bezstronno$ci wraz ze wskazaniem, ktérego wniosku
to dotyczy (Zalgcznik nr 17).

Po weryfikacji zgodnosci operacji z Programem (czg$¢ Il Karty oceny) Cztonek Rady doko-
nuje oceny zgodnos$ci operacji z LSR (czgs¢ 111 Karty oceny).
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Przy dokonywaniu oceny zgodnosci operacji z LSR Cztonkowie Rady nie przyznajq punktow,
lecz stwierdzajg zgodnos¢ operacji z:

- celem og6lnym,

- celami szczegdlowymi, oraz

-przewidywanymi przedsigwzigciami okreslonymi w LSR

- osiggni¢ciem przewidywanych wskaznikéw zaplanowanych w LSR .
Whiosek uznaje si¢ za zgodny z LSR jezeli jednoczesnie spetnia warunki:
- jest zgodny z celem ogolnym LSR;

- jest zgodny z minimum jednym celem szczegélowym LSR,

- jest zgodny z minimum jednym przedsigwzigciem okreslonym w LSR
-przewiduje realizacj¢ wskaznikow okreslonych w LSR.

Whiosek niezgodny z LSR nie podlega dalszej ocenie i zostaje odrzucony.

III czesé - Ocena wg lokalnych kryteriow wyboru

W przypadku uznania wniosku za zgodny z LSR Cztonkowie Rady dokonujg oceny wniosku
wedhug lokalnych kryteriow LSR w tym kryteriow na podstawie, ktorych ocenia si¢ uzasad-
nienie realizacji operacji w ramach LSR wypetniajac czgs¢ 1V Karty oceny.

Zasady punktacji

Kazdemu wnioskowi przyznaje si¢ odpowiednig liczbe punktow wedtug lokalnych kryteriow
wyboru przy uzyciu karty oceny wg lokalnych kryteriow wyboru. Kazdy Cztonek Rady bio-
racy udziat w posiedzeniu dokonuje oceny operacji.

Sprawdzenie poprawnosci wypelnienia karty wyboru operacji

Zadaniem Komisji Skrutacyjnej podczas posiedzenia Rady jest czuwanie nad prawidlowym
przebiegiem procesu oceny i wyboru, poprawno$ci dokumentacji, zgodno$ci formalne;.

Pracownik biura oddelegowany do pomocy podczas posiedzenia Rady sprawdza na biezaco
poprawnos¢ obliczen 1 wypelnienia kart przez Cztonkow Rady 1 informuje Przewodniczacego
Rady o wykrytych bledach, brakach lub innych nieprawidlowo$ciach podczas wypetniania
karty.

Oddanie glosu w sprawie oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow polega na wypetnieniu
tabeli zawartej na ,,Karcie oceny operacji wedlug lokalnych kryteriow LGD”. Wszystkie ru-
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bryki zawarte w tabeli muszg by¢ wypelnione, w przeciwnym razie gltos uwaza si¢ za niewaz-

ny.

Komisja Skrutacyjna podczas posiedzenia Rady po zebraniu wypetnionych prawidtowo kart
sumuje liczbe punktow przyznanych przez oceniajacych i sume tg dzieli przez liczbe odda-
nych, waznych ocen (Srednia arytmetyczna, z dwoma miejscami po przecinku).

W przypadku stwierdzenia bledow i brakow w sposobie wypetienia karty oceny operacji
wedlug lokalnych kryteriow, komisja skrutacyjna wzywa czlonka Rady, ktéry wypehit te
kart¢ do zlozenia wyjasnien i uzupetienia brakow. W trakcie wyjasnien cztonek Rady moze
na oddanej przez siebie karcie dokonaé brakujacych wpisow w kratkach lub pozycjach pu-
stych oraz dokonaé czytelnej korekty w pozycjach i kratkach wypetionych podczas gloso-
wania, stawiajac przy tych poprawkach swoj podpis.

W trakcie wypelniania karty nie mozna przyzna¢ punktéw czastkowych.

Jezeli po dokonaniu poprawek i1 uzupehien karta nadal zawiera btedy w sposobie wypehnie-
nia, zostaje uznana za glos niewazny.

Wynik gltosowania w sprawie oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow LGD dokonuje sig¢
w taki sposob, ze sumuje si¢ oceny punktowe wyrazone na kartach stanowigcych waznie od-
dane glosy w pozycji ,,SUMA PUNKTOW?” i dzieli przez liczbe waznie oddanych glosow.

Komisja Skrutacyjna w sytuacji stwierdzenia rozbieznych ocen w ramach kryteriow w
stosunku do ocenianej operacji kieruje operacj¢ do ponownej oceny.

Koncowa ocena wniosku stanowi $rednig arytmetyczng ocen dokonywanych przez Cztonkéw

Rady.

Osoba oceniajgca wniosek zobowigzana jest do przedstawienia w formie pisemnej uzasadnie-
nia wystawionej oceny koncowej. Dokonanie oceny na Karcie oceny wniosku Cztonek Rady
potwierdza wlasnorgcznym podpisem. PO sprawdzeniu prawidlowosci wypelnienia Kkarty,
Komisja Skrutacyjna parafuje sprawdzone karty.

Rada LGD podejmuje oddzielng uchwate w sprawie wyboru dla kazdego wniosku o dofinan-
sowanie operacji w glosowaniu jawnym zwykla wigkszos$cig gtosow.

Czlonek Rady, ktory wylqgczyt sie z wyboru wniosku z uwagi na ryzyko zaistnienia konfliktu
interesu nie bierze udziatu w catym procesie wyboru danego wniosku. Jednoczesnie jest zO-
bowigzany opuscic¢ sale w momencie glosowania nad wyborem wniosku.
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Whioski, ktore otrzymaly mniej niz 60 % punktow nie sa rekomendowane do udzielenia
wsparecia.

Po zakonczonej ocenie sporzadzana jest lista wnioskow ocenionych uszeregowana wedhug
kolejnosci ustalonej na podstawie liczby punktéw uzyskanych w ramach oceny przeprowa-
dzonej wedtug kryteriow wyboru operacji okreslonych w LSR 1 wskazanych w ogloszeniu.

Oddzielnie sporzadza si¢ list¢ operacji zgodnych z LSR (Zatgeznik nr 18) oraz liste operacji
wybranych do dofinansowania (Zalgeznik nr 19).

Whnioski uszeregowane sg na liscie operacji wybranych do dofinansowania w kolejnosci male-
jacej liczby uzyskanych punktow w procesie oceny.

Zasady postepowania w przypadku uzyskania przez operacje takiej samej liczby
punktow

W przypadku uzyskania przez dwie lub wiecej operacji takiej samej liczby punktow,
o miejscu na liScie operacji wybranych decyduje:

1) procentowa wysoko$¢ wkladu wiasnego deklarowana przez wnioskodawcow w stosun-
ku do wysokosci kosztow kwalifikowanych, zgodnie z zasadg: ,,im wigkszy procentowy
wktad wilasny, tym wyzsze miejsce na liscie”.

2) Jezeli metoda selekcji opisana w ust. 1 okaze si¢ nieskuteczna, o miejscu na li§cie ope-
racji wybranych decyduje data i godzina ztozenia wniosku w biurze LGD zgodnie z za-
sadg ,,im wczesniejsza data, godzina, minuta ztozenia wniosku do biura LGD, tym wyz-

sze miejsce na liscie”.

Ustalenie limitu i kwoty wsparcia

Po dokonaniu oceny operacji wedlug lokalnych kryteriow wyboru operacji, Rada przystepuje
do ustalania kwoty wsparcia lub ustalania wysokosci premii dla poszczegdlnych operacji w
szczegblnosci polega¢ bedzie na sprawdzeniu czy koszty kwalifikowane okre§lone we wnio-
sku o przyznanie pomocy sg zgodne z zakresem kosztow kwalifikowanych oraz z zasadami

dotyczacymi kwalifikowalnos$ci okreslonymi w rozporzadzeniu LSR.

Ustalenie kwoty wsparcia odbywa si¢ z uwzglednieniem okreslonych w ogtoszeniu o naborze:

1. intensywno$ci pomocy przewidzianej dla danej grupy Wnioskodawcow,

2. maksymalnej kwoty pomocy przewidzianej dla danego typu operacji lub rodzaju dziatalno-
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$ci gospodarczej,

3. wartosci premii przewidzianej dla danego typu operacji lub rodzaju dziatalnosci gospodar-

czej.
4. Kwota pomocy jest racjonalna, a takze poprzez weryfikacje kosztow kwalifikowanych

Rada ustala kwote wsparcia dla kazdej z operacji poprzez poréwnanie sumy kosztow kwalifi-
kowalnych operacji oraz zastosowanie odpowiednich zmniejszen w taki sposob, by kwota

udzielonego wsparcia:

1. nie przekraczata maksymalnej kwoty pomocy dla danego typu operacji lub rodzaju dziatal-

nosci gospodarczej okre§lonej w LSR a podanej w ogloszeniu o naborze,
2. nie przekraczata kwoty pomocy okreslonej przez Wnioskodawce we wniosku,

3. nie przekraczala maksymalnej kwoty pomocy okreslonej w rozporzadzeniu o wdrazaniu

LSR,

4. nie przekraczata dostgpnego dla Wnioskodawcy limitu pomocy okre§lonego w rozporza-

dzeniu o wdrazaniu LSR 1 obowigzujacego limitu pomocy de minimis.

Ustalanie wysokosci premii polega na sprawdzeniu, czy wnioskowana kwota premii jest row-
na lub wyzsza od kwoty premii obowigzujacej dla danego typu operacji lub rodzaju dziatalno-
$ci gospodarczej. Jezeli wnioskowana kwota premii jest wyzsza niz obowigzujaca, Rada do-

konuje zmniejszenia kwoty premii.

Jezeli wnioskowana kwota premii jest nizsza niz obowigzujaca, operacja uznawana jest za

niezgodng z LSR 1 nie podlega wybraniu do finansowania.

Zmniejszenie kwoty wsparcia nastgpuje w przypadku zidentyfikowania kosztow, ktore zosta-

ty przez Cztonkéw Rady za niekwalifikowalne.

W celu ustalenia kwoty wsparcia, Przewodniczacy Rady moze wyznaczy¢ sposrod cztonkow
Rady zespo6t lub zespoty, ktore dokonajg analizy kwoty wsparcia podanej we wniosku zgodnie

Z powyzszymi postanowieniami.

Obliczona przez cztonkdéw zespotu/zespotow kwota naleznego wsparcia dotyczaca kazdej z
operacji, poddawana jest pod gtosowanie pozostatych cztonkéw Rady. Kwotg wsparcia obli-

czong przez zespot/zespoty uwaza si¢ za nalezna, jezeli zwykla wigkszo$¢ glosujacych czton-
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koéw Rady opowie si¢ za jej zatwierdzeniem.

Obliczona kwota naleznego wsparcia dotyczaca kazdej z operacji, poddawana jest pod gto-
sowanie cztonkéw Rady. Kwote wsparcia obliczong przez zespdt/zespoty uwaza si¢ za nalez-
ng, jezeli zwykla wiekszos$¢ gtosujacych cztonkéw Rady opowie si¢ za jej zatwierdzeniem.

W przypadku, gdy ustalona przez zespol/zespoty kwota wsparcia nie zostata zatwierdzona,
ustalong kwotg¢ weryfikuje Przewodniczacy Rady, po czym tak zweryfikowang kwote wspar-
cia poddaje si¢ ponownie pod glosowanie.

Czynno$¢ ustalania kwoty wsparcia 1 wysokosci premii, w tym wyniki glosowania, odnoto-

wuje si¢ w protokole z oceny 1 wyboru operacji.

Lista operacji wybranych przez LGD do finansowania

Na podstawie wynikow glosowania w sprawie wyboru operacji wedtug lokalnych kryteriow
wyboru, LGD sporzadza si¢ liste operacji wybranych przez LGD do finansowania, ze wska-
zaniem, ktdre operacje mieszczg si¢ w limicie srodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze
wnioskdw o udzielenie wsparcia, o ktérym mowa w art. 35 ust.l lit b rozporzadzenia
1303/2013.

W stosunku do kazdej operacji bedacej przedmiotem posiedzenia Rady, podejmowana jest
przez Radg¢ decyzja w formie uchwaly o wybraniu badz nie wybraniu operacji do finansowa-
nia.

Operacja zostaje wybrana do finansowana po spetnieniu tgcznie trzech warunkéw:
1) Operacja zostata uznana za zgodng z LSR.
2) Operacja uzyskata wymagang minimalng liczb¢ punktow, tj. 60% maksymal-
nej liczby punktow
3) Operacja miesci si¢ w limicie dostepnych $srodkow wskazanych w informacji
podanej do publicznej wiadomosci.

Kazda uchwata powinna zawierac:

1) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi o przyznanie pomocy
przez LGD

2) numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie, nadany zgodnie z usta-
w3a z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji
gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie platnosci

3) informacje o wnioskodawcy operacji (imi¢ i nazwisko lub nazwg, miejsce zamieszka-
nia lub miejsce dziatalnos$ci, adres lub siedzibe, PESEL lub REGON lub NIP),
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tytut operacji zgodny z tytutem podanym we wniosku,

kwote wsparcia dla wnioskodawcy,

informacj¢ o wyniku oceny zgodnos$ci operacji z LSR i Programem,

informacj¢ w zakresie spelnienia przez operacje kryteriow wyboru i podaniem liczby
punktow otrzymanych przez operacje,

informacj¢ czy operacja miesci si¢ w limicie srodkow wskazanym w ogloszeniu o na-
borze wnioskow,

informacje o decyzji Rady w sprawie wyboru do dofinansowania lub odmowa wyboru
wniosku do dofinansowania.

Rada LGD przyjmuje liste operacji wybranych do dofinansowania w formie uchwaty w glo-
sowaniu jawnym. Przyjecie listy zapada zwykla wigkszo$cig glosow przy obecnos$ci, co naj-
mniej polowy cztonkéw Rady.

W ciggu 4 dni od dnia zakonczenia oceny wnioskow przez Rade LGD, Sekretarz Rady spo-
rzadza protokoét z posiedzenia Rady LGD zawierajacy:

terminy i miejsce posiedzenia,
podpisane listy obecnos$ci cztonkow Rady;

deklaracje bezstronnosci i poufnosci podpisane przez wszystkich cztonkéw Rady bio-
racych udzial w posiedzeniu Rady;

zestawienie wnioskow wraz ze wskazaniem cztonkow Rady dokonujacych ich oceny;
informacj¢ o wylaczeniach w zwigzku z potencjalnym konfliktem interesow;
informacje na temat wnioskow odrzuconych wraz z uzasadnieniem;

Karty Oceny Wnioskéw wraz z deklaracjami bezstronnos$ci wypelnione i podpisane
przez cztlonkéw Rady, ktdrzy przeprowadzali oceng wnioskow;

liste operacji zgodnych z LSR (w tym z Programem),

listg operacji wybranych do dofinansowania.

Protokot i listy podpisuje Przewodniczacy Rady/Wiceprzewodniczacy oraz Sekretarz (Za-
facznik nr 20 - Protokot z posiedzenia Rady LGD).

Informacja o wyniku wyboru operacji

W terminie 7 dni od dnia zakonczenia wyboru operacji LGD:
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- przekazuje Wnioskodawcy pisemng informacje o wyniku oceny (Zalgeznik nr 21- Wzor
pisma o wynikach oceny). Pisma o wynikach oceny podpisywane sg przez Prezesa Zarzadu
LGD.

- zamieszcza na swojej stronie internetowej protokol z posiedzenia Rady zawierajacy infor-
macj¢ o wylaczeniach w zwigzku z potencjalnym konfliktem intereséw (z zachowaniem po-
ufnosci danych osob dokonujacych oceny poszczegdlnych wnioskow).

- zamieszcza na swojej stronie internetowej liste operacji zgodnych z LSR oraz list¢ operacji
wybranych do dofinansowania, ze wskazaniem, ktdre z operacji mieszczg si¢ w limicie $rod-
kéw wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow o dofinansowanie operacji.

- przekazuje Samorzadowi Wojewodztwa wnioski o udzielenie dofinansowania na operacje
dotyczace wybranych operacji wraz z dokumentami potwierdzajacymi dokonanie wyboru

operacji zgodnie ze szczegblowym zestawieniem przekazywanych dokumentow (Zatgcznik nr
22).

Formy przekazywania wnioskodawcom pisma o wynikach oceny:

Po zakonczeniu wyboru operacji, LGD informuje wnioskodawcéw o wyniku oceny zgodno$ci
operacji z LSR lub wyniku wyboru, w tym oceny w zakresie spetniania przez operacj¢ kryte-
riow wyboru wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktéw otrzymanych przez
operacje. LGD informuje takze o ustalonej kwocie wsparcia. W przypadku pozytywnego wy-
niku wyboru operacji powyzsza informacja zawiera takze wskazanie, czy w dniu przekazania
przez LGD wnioskow o przyznanie pomocy do ZW operacja miesci si¢ w limicie Ssrodkoéw
wskazanym w ogtoszeniu naboru wnioskow o przyznanie pomocy, zgodnie z art. 21 ust. 5 pkt
1 ustawy RLKS. Informacje dla wnioskodawcoéw nalezy sporzadzi¢ w postaci pisma, podpi-
sanego przez osob¢ upowazniong, np. reprezentujaca LGD. Forma przekazywania wniosko-
dawcom pisma moze rézni¢ si¢ w zalezno$ci od wyniku oceny.

W pozostatych przypadkach, skan pisma jest przekazywany droga poczty elektronicznej, a
oryginal pisma — listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Jest to niezbgdne
w celu potwierdzenia dorgczenia pisma.

W przypadku wyniku oceny, w odniesieniu do ktérego ustawa przewiduje mozliwosci wnie-
sienia protestu, o ktorym mowa w art. 21 ust 6 oraz art. 22 ustawy RLKS, skan pisma jest
przekazywany droga poczty elektronicznej (z opcja potwierdzania dostarczenia i odczytu
wiadomosci), a oryginal pisma — listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
Jest to niezbedne w celu potwierdzenia dore¢czenia pisma i ustalenia terminowego wniesienia
ewentualnego protestu. LGD przekazuje Wnioskodawcy pisemng informacj¢ wraz z poucze-
niem o mozliwos$ci wniesienia protestu, wskazujac:
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1) termin do wniesienia protestu;
2) samorzad Wojewodztwa do ktorego nalezy skierowac protest wraz z LGD za posred-
nictwem ktorej nalezy tego dokonac;

3) wymogi formalne protestu.

W przypadku operacji wybranych przez LGD do finansowania, ktore mieszczg si¢ w limicie
srodkoéw w odniesieniu do ktérych ustawa RLKS nie przewiduje mozliwosci wniesienia pro-
testu, skan pisma moze by¢ przekazywany jedynie drogg poczty elektronicznej, o ile wnio-
skodawca posiada adres email (z opcja potwierdzania dostarczenia i odczytu wiadomosci).

Whioskodawcy przystuguje prawo do wniesienia protestu jezeli operacja zostata negatywnie-
oceniona pod wzgledem zgodnos$ci z LSR, nie zostata wybrana albo zostata wybrana ale
nie miesci si¢ w limicie srodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow, przy
czym okoliczno$¢, ze operacja nie miesci si¢ w limicie sSrodkéw wskazanym w ogloszeniu
0 naborze nie moze stanowi¢ wytacznej przestanki wniesienia protestu.

Tym samym protest przystuguje jezeli operacja nie zostata wybrana z uwagi na:
a) brak zgodnosci z LSR,
b) nieterminowe ztozenie wniosku,
c) brak zgodnosci z zakresem tematycznym,
d) nieuzyskanie minimalnej liczby punktow ze wszystkich kryteriow,

Pismo wysytane jest do Wnioskodawcy listem poleconym za potwierdzeniem odbioru na
adres podany przez Wnioskodawcg we wniosku, przy czym przesytke dwukrotnie awizo-
wang uznaje si¢ za skutecznie doreczong. Pismo moze by¢ takze przekazane osobiscie
Whioskodawcy, przy czym na kopii pisma Wnioskodawca potwierdza jego odbior datg i
podpisem.

Autokontrola LGD

Rada w terminie 14 dni od dnia otrzymania protestu weryfikuje wyniki dokonanej przez sie-
bie oceny operacji w zakresie kryteriow i1 zarzutow podnoszonych w protescie, i:
1) dokonuje zmiany podjetego rozstrzygniecia, co skutkuje odpowiednio skierowaniem operacji
do wtasciwego etapu oceny albo umieszczeniem go na liscie operacji wybranych przez LGD
w wyniku przeprowadzenia procedury odwolawczej, informujac o tym wnioskodawce, albo
2) kieruje protest wraz z otrzymang od wnioskodawcy dokumentacja do SW, zalaczajac do niego
stanowisko dotyczace braku podstaw do zmiany podjetego rozstrzygnigcia, oraz informuje
wnioskodawce na piSmie o przekazaniu protestu.
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Wyniki weryfikacji protestu i ponowna ocena wniosku nie moze wplywaé na pozycj¢ na liscie
operacji tych, ktore zostalty wybrane do finansowania i mieszczg si¢ w limicie srodkow wska-
zanym w ogloszeniu o naborze.

Przebieg procedury odwotawczej wraz z wynikami gtosowania odnotowuje si¢ w protokole z
procedury odwotawcze;j.

Etap oceny merytorycznej wnioskow o dofinansowanie operacji dokonywany jest przez
Samorzad Wojewodztwa.

W miejscu wyznaczonym dla LGD pracownik biura LGD uzupelnia wszystkie niezbgdne
dane na pierwszych stronach wnioskow.

Kopie wnioskow wraz z dokumentami potwierdzajagcymi dokonanie oceny przechowywane sa
w LGD.

LGD przekazuje do Samorzadu Wojewddztwa nastepujace dokumenty:
1) wnioski dotyczace operacji wybranych przez LGD do dofinansowania — oryginat,

2) liste operacji zgodnych z ogloszeniem naboru wnioskOw o przyznanie pomocy oraz
LSR — oryginat lub kopia,

3) liste operacji wybranych, tj. operacji objetych wnioskami, ktore:
a) zostaly ztozone w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze,
b) sag zgodne z zakresem tematycznym, wskazanym w ogloszeniu o naborze,
C) sazgodne z LSR,

d) uzyskaty minimalng liczbe punktéw w ramach oceny spetnienia kryteriow wyboru
i zostaty wybrane przez LGD do finansowania,

e) na dzien przekazania wnioskoéw do Samorzadu Wojewddztwa mieszczg sie¢ w li-
micie $srodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze
— oryginal lub kopia,

4) uchwaty podjete przez Rad¢ LGD w sprawie wyboru wnioskow oraz ustalenia kwoty
pomocy wraz z uzasadnieniem oceny 1 podaniem liczby punktéw otrzymanych przez
operacje, a w przypadku pozytywnego wyniku wyboru, ze wskazaniem czy operacja
miesci si¢ w limicie sSrodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskéw oraz uza-
sadnieniem w zakresie ustalonej kwoty wsparcia— oryginat lub kopia,

5) protokoét z posiedzenia Rady LGD dotyczacy oceny zgodnosci operacji z LSR i wybo-
ru operacji — kopia,

6) liste obecnosci cztonkow Rady LGD podczas glosowania — kopia,
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7) oswiadczenia cztonkéw Rady LGD o zachowaniu bezstronno$ci podczas glosowania —
kopia,

8) karty oceny operacji w ramach oceny kryteriow wyboru oraz zgodnosci z LSR — ko-
pia,

9) ewidencje udzielanego w zwigzku z realizowanym naborem doradztwa, w formie reje-
stru lub o$wiadczen podmiotow — kopia.

10) rejestr interesow, jesli LGD prowadzi ten Rejestr lub inny dokument pozwalajacy na
identyfikacj¢ charakteru powigzan cztonkéw organu decyzyjnego z wnioskodawcami /
poszczegdlnymi projektami — kopia (Zatgeznik nr 23).

Wykaz przekazywanych przez LGD do Samorzadu Wojewodztwa dokumentéw stanowi
Zakacznik nr 22.

Kopie przekazywanych dokumentéw potwierdzane sg za zgodno$¢ z oryginatem przez
pracownika LGD.

Przekazywane listy i uchwaly zawieraja:

1) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi przez LGD, wpisane na
whniosku w polu Potwierdzenie przyjecia przez LGD,

2) numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie, nadany zgodnie z usta-
w3 z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji
gospodarstw rolnych,

3) nazwe/imi¢ i nazwisko podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie,

4) tytut operacji okreslony we wniosku,

5) wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR oraz liczb¢ otrzymanych punktow w ramach
oceny w zakresie spetniania przez operacje lokalnych kryteriow wyboru,

6) kwote wsparcia wnioskowang przez podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie,

7) Ustalong przez LGD kwote wsparcia

8) intensywnos$¢ pomocy ustalong przez LGD oraz kwote wsparcia wyliczong na podsta-
wie intensywnos$ci pomocy albo zgodnie z zasadami okre§lonymi w LSR lub oglosze-
niu o naborze wnioskow albo kwote premii ustalong zgodnie z zasadami okreslonymi

w LSR, dla poszczegdlnych operacji wybranych przez LGD do finansowania (lista
wnioskow wybranych) — oryginat lub kopia,

9) wskazanie, ktore wnioski wybrane przez LGD do udzielenia wsparcia, na dzien prze-
kazania wnioskow do Samorzadu Wojewddztwa, mieszczg si¢ w limicie $rodkow
wskazanym w ogloszeniu o naborze (lista wnioskow wybranych do dofinansowania).

Przekazywana dokumentacja z wyboru wnioskow jest podpisana przez Cztonkow / Czlonka
Rady, zgodnie z zasadami przyjetymi w LGD.
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W przypadku, gdy w przekazanych przez LGD dokumentach Samorzad Wojewodztwa
stwierdzi braki lub bedzie konieczne uzyskanie wyjasnien, Samorzad Wojewddztwa wzywa
LGD do uzupehienia brakow lub ztozenia wyjasnien w wyznaczonym terminie, nie krotszym
niz 7 dni od dnia nastepujacego po dniu przekazania faksem lub droga elektroniczng pisma do
LGD.

Samorzad Wojewodztwa na uzasadniony wniosek LGD moze wydtuzy¢ ww. termin do czasu
niezbednego na przygotowanie i dostarczenie ww. dokumentow.

Skierowanie do LGD wezwania do uzupelnienia brakow lub ztozenia wyjasnien nie wstrzy-
muje biegu terminu rozpatrywania wniosku.

W terminie 2 miesigcy od dnia przekazania wniosku o dofinansowanie operacji przez LGD
Samorzad Wojewodztwa:

- wzywa Wnioskodawce do zawarcia umowy- W przypadku pozytywnego rozpatrzenia
whniosku o dofinansowanie operacji;

- informuje Wnioskodawce o odmowie przyznania dofinansowania — w przypadku gdy
nie sg spelnione warunki przyznania pomocy.

Jezeli na podstawie przekazanych przez LGD dokumentéw lub wyjasnien nie mozna stwier-
dzi¢, ze wniosek zostal wybrany do dofinansowania przez LGD Samorzad Wojewodztwa
odmawia udzielenia wsparcia.

4.3. Procedura odwolawcza

W ramach Procedury rozpatrywane sa protesty od decyzji Rady, o ktorej mowa w § 10 ust 7
Procedury oceny zgodnosci operacji z LSR oraz wyboru operacji przez LGD wg lokalnych
kryteriow wyboru

Whioskodawcy, ktorego operacja:
1. uzyskata negatywng ocen¢ zgodnos$ci operacji z LSR albo
2. nie uzyskala minimalnej liczby punktéw, albo

3. nie miesci si¢ w limicie $§rodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskoéw
o dofinansowanie operacji

przystuguje prawo wniesienia protestu.

Przy czym okoliczno$¢, ze operacja nie miesci si¢ w limicie srodkéw wskazanym w ogtosze-
niu o naborze wnioskow o dofinansowanie operacji nie moze stanowi¢ wytacznej przestanki
whniesienia protestu.
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Whioskodawca nie traci prawa do wniesienia protestu w przypadku btednego pouczenia lub
braku pouczenia o tym prawie i 0 sposobie wniesienia tego protestu przez LGD.

Protest wnosi si¢ w formie pisemnej osobiscie badz za posrednictwem upowaznionego petno-
mocnika w Biurze LGD, w terminie 7 dni od dnia otrzymania pisemnej informacji 0 wyniku oce-
ny zgodno$ci operacji z LSR lub wyniku wyboru zawierajacego decyzje Rady w sprawie wy-
boru operacji do realizacji w ramach LSR.

Szczegotowe zasady i tryb procedury odwolawczej okresla Procedura obstugi protestu. (Za-
tgcznik Nr 24 niniejszej).

O dacie ztozenia protestu decyduje data jego wptywu do Biura LGD. Pracownik biura LGD
wystawia Wnioskodawcy potwierdzenie ztozenia protestu (Zalgeznik nr 25).

Uzupelnienie protestu moze nastapi¢ wylacznie w zakresie:

1. oznaczenia Samorzadu wojewodztwa wiasciwego do rozpatrzenia protestu;
2. oznaczenia Wnioskodawcy;

3. numeru Whniosku o udzielenie dofinansowania;

4

. podpisu Wnioskodawcy, osoby upowaznionej do jego reprezentowania lub
dokumentu poswiadczajacego umocowanie takiej osoby do reprezentowania
Whnioskodawcy.

Wezwanie do uzupetnienia protestu lub poprawienia w nim oczywistych omylek wstrzymuje
bieg terminu na dokonanie autokontroli przez LGD oraz bieg terminu na rozpatrzenie protestu
(termin dla Samorzadu Wojewodztwa).

Po zakonczeniu przyjmowania protestow Rada LGD w terminie nie pdzniej niz 14 dni od dnia
otrzymania pierwszego protestu weryfikuje wyniki dokonanej przez siebie oceny Wniosku w
zakresie kryteriow i zarzutow podnoszonych w protescie.

Z posiedzenia Rady sporzadzany jest protokot uwzgledniajacy wyniki powtdrnej oceny wnio-
skow.

Rada LGD moze:

dokona¢ zmiany podjetego rozstrzygniecia, co bedzie skutkowato skierowaniem
Whniosku do wilasciwego etapu oceny albo umieszczeniem go na licie wnioskow
wybranych przez LGD w wyniku przeprowadzenia procedury odwotawczej;

skierowa¢ protest wraz z otrzymang od Wnioskodawcy dokumentacjg do Samorzadu
Wojewodztwa, zalgczajac do niego stanowisko dotyczace braku podstaw do zmiany
podjetego rozstrzygnigcia.
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LGD informuje pisemnie Wnioskodawce o wyniku ponownej oceny w terminie 3 dni od dnia
zakonczenia oceny (Zatgcznik nr 26- Pismo informujagce Wnioskodawce o wyniku ponowne;j
oceny).

Protest pozostawiony jest bez rozpatrzenia jezeli pomimo prawidlowego pouczenia o prawie i
sposobie jego wniesienia:

1. zostat ztozony po terminie;
2. zostal ztozony przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania wsparcia;

3. nie wskazuje kryteriow wyboru operacji, z ktorych oceng Wnioskodawca si¢ nie zga-
dza lub w jakim zakresie Wnioskodawca, nie zgadza si¢ z negatywng ocena zgodnosci
operacji z LSR oraz uzasadnienia.

Skarga wnoszona wraz z kompletng dokumentacjg w sprawie bezposrednio do wojewodzkie-
go sadu administracyjnego i podlega wpisowi stalemu.

Samorzad Wojewddztwa rozpatruje otrzymany protest w terminie nie dluzszym niz 30 dni
liczac od dnia jego otrzymania. W uzasadnionych przypadkach termin rozpatrywania prote-
stu moze by¢ przedtuzony o czym Samorzad Wojewoddztwa informuje pisemnie Wniosko-
dawce.

Termin rozpatrzenia protestu nie moze przekroczy¢ tacznie 60 dni od dnia jego otrzymania.

Prawomocne rozstrzygnigcie sadu administracyjnego polegajace na oddaleniu skargi, odrzu-
ceniu skargi albo pozostawieniu jej bez rozpatrzenia konczy procedur¢ odwolawczg oraz pro-
cedurg wyboru operacji.

W przypadku gdy na jakimkolwiek etapie postgpowania w zakresie procedury odwotawczej
zostanie wyczerpany limit wsparcia, przewidziany w umowie ramowej na realizacj¢ danego
celu LSR w ramach $rodkoéw pochodzacych z danego EFSI:

Ponowna ocena operacji w wyniku rozpatrzenia protestu przez ZW

W przypadku, gdy ZW, w wyniku uwzglednienia protestu stwierdzenia, ze doszto do naru-
szen obowigzujacych procedur i konieczny do wyjasnienia zakres sprawy ma istotny wplyw
na wynik oceny, przekaze spraw¢ LGD w celu przeprowadzenia ponownej oceny operacji,
Rada dokonuje powtdrnej weryfikacji operacji w zakresie objetym protestem, z tym, ze w
przypadku negatywnej ponownej oceny operacji LGD w pisemnej informacji o wyniku po-
nownej oceny poucza Wnioskodawce odwotujacego si¢ o mozliwosci wniesienia skargi do
sadu administracyjnego na zasadach okreslonych w 22 ust. 8 ustawy RLKS w zwiazku z art.
61 ustawy w zakresie polityki spojnosci.
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Ponowne rozpatrzenie sprawy w wyniku uwzglednienia skargi

W przypadku, gdy w wyniku rozpatrzenia skargi sagd administracyjny stwierdzenia, ze ocena
operacji zostata przeprowadzona w sposdb naruszajacy prawo i naruszenie to miato istotny
wplyw na wynik oceny lub Ze pozostawienie protestu bez rozpatrzenia byto nieuzasadnione,
przekaze sprawe¢ LGD do ponownego rozpatrzenia.

Mozliwos$¢ wniesienia skargi kasacyjnej (do NSA)

Skarge kasacyjng, wraz z kompletng dokumentacja, moze wnies¢ bezposrednio

do Naczelnego Sadu Administracyjnego:

1) wnioskodawca,

2) zarzad wojewodztwa,

3) LGD — w przypadku pozostawienia protestu bez rozpatrzenia oraz dokonania negatywnej
ponownej oceny projektu przez tg LGD.

Skarge kasacyjna wnosi si¢ w terminie 14 dni od dnia dorgczenia rozstrzygnigcia wojewodz-
kiego sadu administracyjnego, a rozpatrywana jest w terminie 30 dni od dnia jej wniesienia.
Kwestie zwigzane z kompletno$cia dokumentacji wnoszonej wraz ze skarga kasacyjna, pozo-
stawienia tej skargi bez rozpatrzenia oraz wezwan do jej uzupetienia lub uiszczenia wpisu sg
takie same jak w przypadku skargi do WSA

Zakonczenie procedury odwolawczej

Prawomocne rozstrzygnigcie sadu administracyjnego polegajace na oddaleniu skargi, odrzu-
ceniu skargi albo pozostawieniu skargi bez rozpatrzenia konczy procedur¢ odwolawcza oraz
procedurg wyboru operacji.

W przypadku gdy na jakimkolwiek etapie postgpowania w zakresie procedury odwotawczej
zostanie wyczerpany limit wsparcia, przewidziany w umowie ramowej na realizacje danego
celu LSR w ramach $rodkéw pochodzacych z danego EFSI:

1) wilasciwa instytucja, do ktorej wptynat protest (LGD albo zarzad wojewodztwa), pozo-
stawia go bez rozpatrzenia, informujac o tym na pismie wnioskodawce, pouczajac jedno-
czes$nie o mozliwo$ci wniesienia skargi do sadu administracyjnego;

2) sad, uwzgledniajac skargg, stwierdza tylko, ze ocena operacji zostata przeprowadzona
W sposob naruszajacy prawo, i nie przekazuje sprawy do ponownego rozpatrzenia.
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Przebieg procedury naboru i rozpatrywania wnioskow o dofinansowanie operacji

przedstawia ponizsza tabela.

wodztwa zamieszczenie ogloszenia o naborze
wnioskow

Podmiot Proces Czas
LGD Ztozenie pisma do Samorzadu Wojewodztwa [Nie pdzniej niz na 30 dni przed
w sprawie akceptacji terminu ogloszenia planowanym terminem rozpo-
naboru wnioskow. czgcia terminu naboru wnio-
skow.
LGD Po uzyskaniu akceptacji Samorzadu Woje-  [Nie wezesniej niz 30 dni i nie

p6zniej niz 14 dni przed plano-
wanym terminem rozpoczecia
naboru wnioskow.

Whioskodawca

Ztozenie wniosku wraz z wymaganymi za-
tacznikami do punktu naboru wnioskow.

W terminie naboru wyznaczo-
nym przez LGD w ogtloszeniu.

LGD

Wydanie potwierdzenia przyj¢cia wniosku.

W dniu zlozenia wniosku.

Rejestracja wniosku.

W dniu ztozenia wniosku

Uzupekienie Zestawienia zlozonych wnio-
skow.

W dniu zlozenia wniosku.

Whioskodawca

Ztozenie podpisu na Zestawieniu ztozonych

W dniu zlozenia wniosku.

lamin i Karte Wstepnej Oceny.

wnioskow.

LGD Przekazanie Zestawienia ztozonych wnio-  [Nie pdzniej niz 2 dni robocze od
skow wraz z wnioskami do Sekcji Wstgpnej |zakonczenia naboru wnioskow.
Oceny.

LGD Odestanie wnioskow ztozonych przed dniem |Nie p6zniej niz 4 dni od dnia
rozpoczecia naboru i po uplywie terminu na- |zakonczenia naboru wnioskow.
boru.

LGD Wstepna ocena wniosku w oparciu 0 Regu- |W terminie nie dtuzszym niz 10

dni od daty zakonczenia naboru
wnioskow.

Sporzadzenie protokotu z pierwszego etapu

oceny 1 przekazanie wnioskow, ktore pozy-

tywnie przeszly oceng wstepng na posiedze-
nie Rady.

W terminie 3 dni roboczych od
daty zakonczenia oceny.

W przypadku odrzucenia wniosku w wyniku
oceny wstepnej poinformowanie Wniosko-
dawcy o wyniku oceny wniosku.

W terminie 3 dni roboczych od
daty zakonczenia oceny
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Rada Ocena wnioskow zgodnie z Regulaminem na|Zakonczenie oceny W terminie 14
podstawie kryteriow zgodnosci z LSR 1 lo-|dni od dnia przekazania wnio-
kalnych kryteriow wyboru. skow z oceny wstepne;.

Rada Sporzadzenie protokotu z przeprowadzonej |W terminie nie dtuzszym niz 4 dni
oceny. od dnia zakonczenia oceny.

LGD Poinformowanie Wnioskodawcoéw o wyni- |W terminie nie dtuzszym niz 7 dni
kach oceny. od daty zakonczenia oceny (pod-
Zamieszczenie na swojej stronie internetowej | pisania protokotu).
listy operacji zgodnych z LSR oraz list¢ ope-
racji wybranych.

Przekazanie Samorzadowi Wojewodztwa
wnioskow dotyczacych wybranych operacji
wraz z dokumentami potwierdzajacymi do-
konanie wyboru operacji.

Whioskodaw- | Sktada protest do LGD. W terminie nie dtuzszym niz 7 dni

ca od dnia otrzymania informacji

0 wynikach oceny.

LGD Poinformowanie Samorzadu Wojewodztwa|W terminie 3 dni roboczych od
0 wniesionym protescie i uruchomienie pro-|dnia otrzymania protestu.
cedury autokontroli.

LGD W przypadku wniesienia protestu niespetnia-|W terminie 3 dni roboczych od
jacego wymogéw formalnych wezwanie|dnia otrzymania protestu.
Whioskodawcy do uzupelnienia.

Whioskodaw- |Ztozenie uzupetnienia protestu. W terminie 7 dni od dnia otrzyma-

ca nia wezwania.

Rada Weryfikacja wynikow dokonanej przez sie-|W terminie nie p6zniej niz 14 dni
bie oceny Wniosku w zakresie kryteriow i|od dnia otrzymania pierwszego
zarzutdw podnoszonych w protescie. protestu
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Samorzad Wezwanie Wnioskodawcy do zawarcia
Wojewddztwa {umowy lub przekazanie informacji o odmo-
wie przyznania dofinansowania.

W terminie nie dtuzszym niz 2
miesigce 0d dnia otrzymania od
LGD protokotu z przeprowadzo-
nej oceny wraz z zatacznikami.

4.4 Realizacja operacji wlasnych LGD.
LGD moze realizowa¢ operacj¢ wiasng jezeli:
- zostalo to przewidziane w LSR oraz

- w terminie 30 dni od dnia zamieszczenia przez LGD na jej stronie internetowej informacji
o planowanej do realizacji operacji wilasnej, zaden inny uprawniony do wsparcia podmiot nie
zgtosit zamiaru jej realizacji.

Zamieszczana na stronie internetowej informacja LGD o planowanej do realizacji operacji
wlasnej zawiera:

- zakres tematyczny operacji;

- wysokos$¢ srodkéw na realizacje operacji;

- kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktow, ktorej uzyskanie
jest warunkiem wyboru operacji;

- informacj¢ o terminie i sposobie zglaszania zamiaru realizacji operacji (nalezy zaznaczyc¢,
iz zgloszenie wymaga formy pisemnej);

- informacj¢ o dokumentach pozwalajacych na potwierdzenie, ze podmiot zglaszajacy zamiar
realizacji operacji jest uprawniony do wsparcia tzn. spetnia wymogi okreslone w §3 3 roz-
porzadzenia LSR.

LGD w miejscu zamieszczenia na swojej stronie internetowej informacji wskazuje date jej
publikacji.

LGD zobowigzana jest do archiwizowania zamieszczonych na swojej stronie internetowej
zarowno informacji o planowanych do realizacji operacjach wlasnych, jak i informacji o nie
zgloszeniu zamiaru realizacji operacji przez innego uprawnionego Wnioskodawce.

Jezeli w terminie 30 dni od dnia zamieszczenia informacji inny podmiot zglosi zamiar reali-
zacji operacji, LGD na podstawie zlozonych dokumentéw dokonuje weryfikacji, czy podmiot
ten jest uprawniony do wsparcia (Zatgeznik nr 27).

LGD informuje pisemnie podmiot zgtaszajacy zamiar realizacji operacji o wynikach weryfi-
kacji w terminie 3 dni od dnia dokonania oceny (Zatacznik nr 28) oraz zamieszcza wynik
oceny na swojej stronie internetowe;j.

Jezeli podmiot zglaszajacy zamiar realizacji operacji jest uprawniony do wsparcia, LGD w
terminie 3 miesi¢cy oglasza nabor wnioskow w tym zakresie.

Strona 36 z 40



Wiejskich

LEPSZA PRZYSZLOSC na lata 2014-2020

ZIEM RYCKIE

! Program
R«
b/ ;’A\,*
*
Europejski Fundusz Rolny (f
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich

W przypadku konieczno$ci aktualizacji zatagcznika nr 2 do umowy 0 warunkach i sposobie
realizacji LSR informuje Samorzad Wojewddztwa.

Wprowadzenie zmian w Zatgczniku nr 2 do umowy o warunkach i sposobie realizacji LSR
wymaga kazdorazowego poinformowania oraz uzgodnienia z Samorzagdem Wojewodztwa.
Zmiang uznaje si¢ za uzgodniong jezeli Samorzad Wojewddztwa nie wyrazi sprzeciwu w Cia-
gu 30 dni od dnia otrzymania pisma LGD. Zmiana harmonogramu nie wymaga zawierania
aneksu do umowy o warunkach i sposobie realizacji LSR.

Jezeli podmiot zglaszajacy zamiar realizacji operacji nie jest uprawniony do wsparcia, LGD
wraz ze swoimi wnioskiem o przyznanie pomocy dotyczacej operacji wlasnej przekazuje do
Samorzadu Wojewodztwa komplet dokumentacji podmiotu na podstawie ktorej dokonata
oceny.

V. WPROWADZANIE ZMIAN

5.1 Procedura wprowadzania zmian do umow przez Beneficjentow.

Warunkiem ubiegania si¢ przez Beneficjenta o zmiang¢ umowy bedzie przedstawienie pozy-
tywnej opinii LGD w zakresie mozliwosci jej dokonania .

W przypadku gdy planowana przez Beneficjenta zmiana powodowalaby, Zze Wniosek nie zo-
statby wybrany przez LGD do finansowania- Rada LGD musi ponownie dokona¢ oceny
zmienionego zakresu wniosku pod katem zgodnos$ci z LSR oraz kryteriami wyboru wniosku,
podejmujac uchwale potwierdzajacg brak zgody na zmian¢ umowy.

W przypadku, gdy Beneficjent, ktorego operacja zostata wybrana do wsparcia, zamierza
ubiegac si¢ 0 zmiang umowy zawartej miedzy nim a Samorzagdem Wojewodztwa, zobowigza-
ny jest do uzyskania pozytywnej opinii LGD w tym przedmiocie.

W celu uzyskania opinit LGD Beneficjent zwraca si¢ do LGD z pisemng prosba o wydanie
takiej opinii wskazujac szczegdtowo, jakie zmiany do wniosku zamierza wprowadzic.

Biuro LGD zawiadamia Przewodniczacego Rady o wplywie prosby przekazujac mu pismo
Beneficjenta.

Przewodniczacy Rady zwoluje posiedzenie Rady zgodnie z Regulaminem Rady.

W przypadku, gdy planowana zmiana umowy dotyczy zakresu, ktory podlegal ocenie Rady
pod wzgledem zgodnosci z LSR 1 kryteriami wyboru operacji, Przewodniczacy Rady przeka-
zuje pismo do oceny Czlonkom Rady zgodnie z procedurg oceny wnioskow
o dofinansowanie operacji opisang szczegdétowo w punkcie IV niniejszego Podrecznika.
Whiosek oceniany jest z uwzglednieniem planowanej zmiany zakresu operacji.

Po przeprowadzeniu ponownej oceny:

1. w przypadku, gdy zmiana wniosku nie spowodowataby zmiany decyzji w sprawie wyboru
operacji do finansowania, Rada podejmuje uchwate potwierdzajaca, ze pomimo wprowadzo-
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nych we wniosku zmian operacja pozostaje zgodna z LSR i podlega finansowaniu, i wyraza
zgode na zmian¢g umowy,

2. w przypadku, gdy zmiana wniosku powodowataby, ze operacja w danym ksztatcie nie zo-
stataby wybrana przez LGD do finansowania, Rada podejmuje uchwate potwierdzajaca, ze
wprowadzone we wniosku zmiany powoduja, ze operacja jest niezgodna z LSR lub wskutek
oceny zgodnosci z lokalnymi kryteriami wyboru operacji przez LGD nie podlega finansowa-
niu, 1 nie wyraza zgody na zmian¢ umowy.

Jezeli planowana zmiana umowy dotyczy zakresu, ktory nie podlegal ocenie Rady pod
wzgledem zgodnosci z LSR 1 kryteriami wyboru operacji, Przewodniczacy Rady wydaje po-
zytywng opini¢ w przedmiocie zmiany umowy w planowanym zakresie.

LGD niezwlocznie przesyla Wnioskodawcy oraz Samorzadowi Wojewodztwa opini¢
w przedmiocie wyrazenia zgody na zmian¢g umowy.

Niniejsze czynnosci przeprowadza si¢ w terminie 14 dni od dnia wptywu prosby.

5.2. Wprowadzanie zmian do podrecznika.

W trakcie realizacji LSR moga pojawi¢ si¢ nowe okolicznosci wymuszajace wprowadzenie
zmian w niniejszym podreczniku.

Pracownicy LGD zglaszaja tresci wymagajace zmiany w procedurach wraz z uzasadnieniem
Zarzadowi LGD, celem zaakceptowania.

Zmiana procedury dokonywana jest uchwatg Zarzadu LGD i wymaga uzgodnienia z Samo-
rzadem Wojewodztwa zgodnie z trescig umowy o warunkach 1 sposobie realizacji LSR za-
wartej miedzy LGD a Samorzagdem Wojewodztwa.

Jednoczesnie w przypadku zmian dotyczacych zasad wyboru operacji oraz ustalania kryte-
ridw wyboru wymagane jest przeprowadzenie konsultacji spotecznych.

W przypadku zatwierdzenia zmian pracownicy LGD odpowiedzialni sa za wprowadzenie
zmian do podre¢cznika.

Zmiany w niniejszym podreczniku mogg dotyczy¢:
- anulowania dotychczasowych zapisow 1 wprowadzenia nowych,
- uzupelienia o nowe tresci.

Anulowanie dotychczasowych zapiséw podrecznika oraz uzupetlianie o nowe tresci dokony-
wane bedzie poprzez wprowadzenie ich bezposrednio do podrecznika i ewidencjonowane
w formie listy wprowadzonych zmian (zalgeznik nr 29), ktorg zatwierdza Zarzad LGD.

Ujednolicony podrecznik zostaje opatrzony kolejnym numerem nowelizacji 1 datg ujednolice-
nia, nast¢pnie zostaje zamieszczony na stronie internetowej LGD.

Podrgcznik przechowywany jest w formie papierowej w siedzibie LGD.

Strona 38 z 40



Europejski Fundusz Rolny

na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich

LEPSZA PRZYSZ£05¢
ZIEM RYCKIE

na lata

I

VI. LISTA ZALACZNIKOW

Program
Rozwoju
Obszaréw
Wiejskich
2014-2020

Zatacznik nr 1

Regulamin pracy Rady Stowarzyszenia LOKALNA GRUPA
DZIALANIA ,,LEPSZA PRZYSZEOSC ZIEMI RYCKIEJ”

Zatacznik nr 2 Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych przez
pracownika LGD

Zalacznik nr 3 Wzor rejestru upowaznien do przetwarzania danych osobowych

Zalacznik nr 4 Wzor o§wiadczenia pracownika o zachowaniu tajemnicy

Zalacznik nr 5 Wzor karty indywidualnego doradztwa

Zalacznik nr 6 Rejestr udzielanego doradztwa

Zalacznik nr 7 Wzér ogloszenia o naborze

Zatacznik nr 8 Wzébr pisma potwierdzajacego osobiste ztozenie wniosku o do-
finansowanie operacji

Zatacznik nr 9 Rejestr ztozonych wnioskéw

Zalacznik nr 10

Karta wstepnej oceny

Zatacznik nr 11

Wzor protokotu I czesci oceny.

Zatacznik nr 12

Wzor pisma informujacego o odrzuceniu wniosku z powodu
niespetniania kryteridw na etapie wstepnej oceny

Zatacznik nr 13

Wzor protokotu przekazujacego wnioski na II czg§¢ oceny.

Zatacznik nr 14

Wzor deklaracji bezstronnosci i poufnosci Cztonka Rady

Zalacznik nr 15

Wzor karty oceny zgodnosci operacji z LSR oraz lokalnymi
kryteriami wyboru

Zatacznik nr 16

Wzor informacji o wylaczeniu Cztonka Rady z glosowania

Zatacznik nr 17

Lista Cztonkéw Rady wytaczonych z oceny wnioskéw o dofi-
nansowanie operacji

Zalacznik nr 18

Lista operacji zgodnych z LSR

Zatacznik nr 19

Lista operacji wybranych do dofinansowania

Zatacznik nr 20 Protokot z posiedzenia Rady LGD

Zalacznik nr 21 Wz6ér pisma o wynikach oceny

Zaktacznik nr 22 Wykaz dokumentoéw przekazywanych przez LGD do Samorza-
du Wojewodztwa.

Zatacznik nr 23 Rejestr interesoéw Cztonkow Rady LGD

Zatacznik nr 24 Procedura obstugi protestu

Zatgcznik nr 25 Wzoér pisma potwierdzajacego ztozenie protestu

Zaltacznik 26 Wzor pisma informujgcego o wyniku ponownej oceny wniosku
o0 dofinansowanie operacji

Zatacznik nr 27 Karta weryfikacji podmiotu ubiegajacego si¢ 0 pomoc w ra-
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Zalacznik nr 28 Pismo informujace o wynikach weryfikacji podmiotu ubiegaja-
cego si¢ o pomoc w ramach realizacji operacji wlasnej
Zatacznik nr 29 Lista wprowadzanych zmian do podrgcznika
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