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„Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich: Europa Inwestująca w Obszary Wiejskie”

Umowa Nr 00020-6933-UM0310019/15
Umowa Nr 00017-6937-UM0300019/16
Ryki, dnia 13 stycznia 2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE Nr  2/2018      
na usługę cateringową i wynajęcia sali do przeprowadzenia warsztatu refleksyjnego
[bookmark: _GoBack]

1. ZAMAWIAJĄCY
Stowarzyszenie Lokalna Grupa Działania „Lepsza Przyszłość Ziemi Ryckiej” z/s w Rykach
ul. Żytnia 8
08-500 Ryki
REGON: 060436179, NIP: 5060081364
TEL. 81 8652095, 081 8657484, FAX: 81 8652095

1. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA
Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zapytania w rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r., poz. 2164).
Zapytanie ofertowe realizowane jest w oparciu o Regulamin zamówień publicznych zatwierdzony Uchwałą Nr 17/2014 Walnego Zebrania Członków Stowarzyszenia LGD „Lepsza Przyszłość Ziemi Ryckiej” z dnia 12.06.2014r. 

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na wynajęciu sali szkoleniowej oraz cateringu dla uczestników warsztatu refleksyjnego, w którym udział wezmą przedstawiciele  Stowarzyszenia Lokalna Grupa Działania „Lepsza Przyszłość Ziemi Ryckiej”. Liczba osób biorąca udział w warsztacie refleksyjnym nie więcej niż 30 osób. Wykonawca zapewni miejsca parkingowe dla uczestników warsztatu. 
Warsztat refleksyjny będzie  przeprowadzony nie później niż do 10 lutego 2018 r. w dniach roboczych. Czas trwania warsztatu min 6 godzin.    Miejsce realizacji usługi  – obszar powiatu ryckiego.

SPECYFIKACJA PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1.Usługa cateringowa dla 30 osób:
catering w formie bufetu szwedzkiego. W skład cateringu powinno znaleźć się:  3 ciepłe dania w tym co najmniej 1 mięsne, soki, woda mineralna, zimna płyta, przystawki, sałatki itp.
2.Serwis kawowy ciągły podczas  warsztatów (kawa rozpuszczalna, kawa parzona, mleko, herbata, cukier, woda mineralna niegazowana i gazowana, 3 rodzaje ciastek,) 
3. Wynajęciu sali szkoleniowej wyposażonej w stoły, krzesła. Wskazane jest posiadanie rzutnika, flipchartu.

IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać osoby fizyczne/podmioty prowadzące działalność gospodarczą zdolne do wykonania zamówienia opisanego w punkcie  III.   
 2. Złożenia oferty cenowej wraz propozycją menu.

V. MIEJSCE REALIZACJI ZAMÓWIENIA
Usługę należy wykonać na obszarze objętym LSR tj. powiat rycki.

VI. TERMIN
Zamówienie należy zrealizować  w terminie nie dłuższym niż do dnia 10 lutego 2018 r. w dniach roboczych. Łączna liczba godzin nie może być mniejsza niż 6 godzin.  

VII. WYMAGANIA W STOSUNKU DO OFERT
Kompletna oferta na wykonanie usługi w  opisanej w punkcie III niniejszego zapytania. Ofertę należy złożyć na  formularzu ofertowym załączonym do niniejszego zapytania.
Do oferty należy dołączyć:
a) aktualny wyciąg z CEDiG lub KRS w celu potwierdzenia, iż podmiot zdolny jest do wykonania zamówienia,
b) propozycję menu 
c) oświadczenie o posiadaniu zasobów niezbędnych do realizacji zamówienia.

VIII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERTY
Oferta powinna być przesłana za pośrednictwem: poczty elektronicznej (na adres e-mail: lgdryki@gmail.com  faksem na nr: 81 865 20 95, poczty, kuriera lub też dostarczona osobiście na adres Lokalna Grupa Działania „Lepsza Przyszłość Ziemi Ryckiej” ul. Żytnia 8, 08-500 Ryki  do   dnia 18 stycznia   2018 r. 

IX. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU WYKONAWCY
1. Powyższe zapytanie zostało podane do publicznej wiadomości poprzez wywieszenie na stronie internetowej www.lokalnagrupadzialania.pl.
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybraną ofertę.
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji warunków zamówienia, a także do rezygnacji z zamówienia bez podania przyczyn przed podpisaniem umowy.
1. Zamawiający zapewni bieżącą współpracę oraz gotowość do udzielenia informacji i wyjaśnień odnośnie problemów i wątpliwości mogących się pojawić na etapie realizacji zamówienia.


X. KRYTERIA WYBORU OFERTY
Kryterium wyboru oferty będzie cena 80%
Zamawiający przy wyborze ofert będzie się kierował następującymi kryteriami: 
1. cena (80%) 
Punkty za kryterium „cena” obliczone wg następującego wzoru: (Cena najniższej oferty/Cena badanej oferty) x 80 = ilość punktów 
2. warunki lokalowe oraz skład i ilość menu  usług będących przedmiotem zamówienia (20%).

Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli:
1) nie zawiera wszystkich wymaganych przez Zamawiającego załączników     
2) jest niezgodna z treścią niniejszego zapytania ofertowego
3) zawiera więcej niż jedną cenę ofertową brutto
4) Wykonawca złoży więcej niż jedną ofertę (odrzuceniu podlegają wszystkie oferty Wykonawcy)
5) Jest niekompletna 

XI. WARUNKI PŁATNOŚCI
Operacja będzie współfinansowana ze środków Unii Europejskiej  w ramach Programu Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2014-2020 i środków krajowych w ramach Poddziałania 19.4. Wsparcie na rzecz kosztów bieżących i aktywizacji. Z wybranym oferentem zostanie zawarta umowa regulująca szczegółowe warunki realizacji usługi. Zapłata wynagrodzenia za usługę zostanie dokonana na podstawie wystawionej faktury/rachunku przelewem na rachunek bankowy wykonawcy wskazany na fakturze/rachunku w terminie 14 dni od momentu złożenia  dokumentu w Biurze Zamawiającego.


XII. DODATKOWE INFORMACJE
W przypadku dodatkowych pytań proszę o kontakt z p. Anną Wąsowską , tel. 606 835 659,                

XIII. ZAŁĄCZNIKI
Wzór formularza ofertowego
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